Cece Nagykozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének
26/2014.(X1.24.) onkormanyzati rendelete
az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Cece Nagykozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. § (2) bekezdésében
meghatarozott eredeti jogalkotoi hataskdrben, valamint az Alaptdrvény 32. cikk (1) bekezdés
d) pontjaban meghatérozott feladatkdrében eljarva a kovetkezdket rendeli el:

I. fejezet
BEVEZETO RESZ
1. Az 6nkormanyzat jelképei, Kitiintetései és iinnepei

1.§ (1) Az dnkormanyzat jelképei:

Cece Nagykozség cimere, zaszlaja, pecsétje
(2) Az 6nkormanyzat cimere:
Atlés savozasit, haromszogii pajzs alaku cimer. A cimer alakja és az 4tlos savozas a telepiilés
Osi voltat tikrozi. A cimerpajzs alapszine kozépkék, a pajzsfében eziist szinli muzeumi
milemlék épiilet, az épiilet kdzepének ajtoivén a vords szin a milemléki freskot jelzi. A
pajzsderék elején az arany szinli paprika a telepiilésre jellemzd mezdgazdasagi kultarat
szimbolizalja. A cimer kettdnyolcad vagasanak baloldalarol induld, a pajzstalpig tart6 harant
osztott Ot eziist sav a telepiilésen atvezetd ot utat jelképezi.
(3) Az dnkormanyzat zaszlaja:
A zaszlolap - aranyaban 1:2 aranyl téglalap - k6zépen vagassal egy baloldalt fehér, jobb
oldalt kék mezdre osztott, rajta a kdzség cimere és CECE felirat.
(4) A kozség zéaszlaja esetében az aranyt meghatarozé téglalap rovidebb oldala 90 centiméter.
A zész16rad és a zaszlocstics natir fabol késziilt gesztenye vagy cseresznye szinii lakkozassal.
(5) Az onkormanyzat cimer €s zaszlo alkotasat és hasznélatanak modjat kiilon rendelet
szabalyozza.
(6) A Kdzds Onkorményzati Hivatal {iléstermében el kell helyezni az dnkorményzat jelképeit
¢s Magyarorszag cimerét.
(7) Az onkormanyzat kor alaka pecsétjén kozépen a Magyarorszag cimere van, a koriven
pedig a kovetkez6 felirat olvashato:

Cece Nagykozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
(8) Az dnkormanyzat pecsétjét kell hasznalni:
a)A képviseld-testiilet iiléseirdl készitett jegyzokonyvek és jegyzOkonyvi kivonatok

hitelesitésére,

b) a testiilet altal adomanyozott okleveleken,
¢) az dnkormanyzat nemzetkozi kapcsolatait tiikkr6zo és rogzité dokumentumokon.
(9) Az elébbieken tilmenden a pecsét csak akkor hasznalhatd, ha a Magyarorszag cimerével
ellatott bélyegz6 hasznalatat a jogszabaly nem teszi kotelezdveé.
(10) Az onkormdanyzat, a polgarmester €s a jegyzd hivatalos kor alaka pecsétjén kozépen a
Magyarorszag cimere van, a koriven pedig a kdvetkezd felirat olvashato:

CECE NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA

CECE NAGYKOZSEG POLGARMESTERE



CECEI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL JEGYZOJE

(11) A polgarmester gondoskodik arrol, hogy a telepiilés lakossaga a nemzeti és a helyi
tinnepeket mélté moédon megiinnepelhesse.

2.8 A képviseld-testiilet kiilon rendelettel a “Cece Nagykdzség Diszpolgara” kitlintetd cimet,
a “Kozséglinkért” kitiintetést alapitotta.

3.8 A polgarmester — a telepiilésen miikodo civil szervezetek és intézmények bevonasaval -
gondoskodik arrol, hogy a kdzség lakossaga a nemzeti linnepeket méltd6 mdédon megiinnepelje.
A képviseld-testiilet indokolt esetben linnepi tilést tart.

1. fejezet
Altalanos rendelkezések
2. Az onkormanyzat

4.§ (1)Az onkorméanyzat hivatalos megnevezése: Cece Nagykozség Onkormanyzata (a
tovabbiakban dnkormanyzat)

(2) Az dnkormanyzat székhelye: 7013 Cece, Dedk F. u. 13.

(3) Az 6nkormanyzat mitkodési teriilete: Cece Nagykozség kozigazgatasi teriilete.

(4) Az dnkormanyzat vezetd szerve a képviseld-testiilet.

(5) Az onkormanyzat jogi személy. Az 6nkormanyzati feladatok és hataskorok a képvisel6-
testiiletet illetik meg. A képviseld-testiiletet a polgarmester képviseli.

(6) A képviselo-testiilet szervei: a polgarmester, a képviseld-testiilet bizottsagai, kozos
onkormanyzati hivatal, jegyz6, tarsulas.

(7) A képviseld-testiilet altal Vajta Kozségi Onkormanyzat Képvisel§-testiiletével alapitott
és fenntartott hivatal: Cecei K6z6s Onkormanyzati Hivatal.

I11. fejezet
A helyi 6nkormanyzas altalanos szabalyai
3. Az 6nkormanyzati jogok

5.8 (1) A kozség onkormanyzata a feladat- és hataskorébe tartozo helyi érdeki koziigyekben
onalloan jar el.

(2) A helyi koziigyek a lakossdg kozszolgaltatdsokkal valod ellatdsdhoz, a kozhatalom
onkorményzati tipusi gyakorlasdhoz, valamint mindezek szervezeti, személyi €s anyagi
feltételeinek helyi megteremtéséhez kapcsolodnak.

(3) A helyi 6nkormanyzat - a torvény keretei kozott - onalloan szabalyozhatja a feladat- és
hataskorébe tartozd helyi koziigyeket. Dontését az Alkotmanybirdsag, illetve Birdsag és
kizardlag jogszabalysértés esetén biralhatja feliil.

6. § (1) A helyi 6nkormanyzat - sajat felelésségére - vallalkozasi tevékenységet folytathat.
Ennek megfelelden:

a) kiilon, egyedi dontéseket kovetden kozvetleniil részt vesz vallalkozasokban,

b) a helyi dnkorményzati politikaval, illetéleg annak eszkozeivel, mddszereivel és konkrét
formaival (helyi adopolitikédval, telek- ¢és ingatlanértékesitéssel) vallalkozasélénkitd
piacgazdasag-barat kornyezetet teremt.



(2) Amennyiben az Onkormanyzat miikodési teriiletén 1évo vallalkozasban vesz részt, ezt
megeldzden szakértéi véleményt kér, illetdleg kozgazdasdgi (koltség-haszon) elemzést
végeztet.

(3) A vallalkozasban valo részvételt a testiilet mindsitett tobbséggel név szerinti szavazassal
donti el.

(4) Az Onkormanyzat gazdalkodé szerveit az 5. fiiggelék tartalmazza.

4. Az onkormanyzat hataskore, szervezete

7. § A képviseld-testiilet véleményt nyilvanit és kezdeményez a feladat- és hatdskorébe nem
tartozo, de a helyi kozosséget érintd ligyekben. E jogaval kiilondsen abban az esetben €1, ha az
ligy a teleplilés fejlesztésével, a lakossagi kozszolgéltatasok fejlesztésével 4all szorosan
kapcsolatban. Ilyen iigyekben - a polgarmester inditvanydra - a képviselO-testiilet csak a
kozvetleniil érintett lakossagi réteg, érdekképviseleti szerv vagy tarsadalmi szervezet
meghallgatasa utan nyilvanit véleményt, illetve tesz kezdeményezést.

8. § Onkormanyzati dontést a képviselé-testiilet, a helyi népszavazas, valamint a képvisel6-
testiilet felhatalmazasa alapjan a képviseld, testiilet bizottsaga, a tarsuldsa, a polgarmester,
tovabba a jegyzo hozhat.

5. Az onkormanyzat feladata

9.§ (1) A képvisel6-testiilet a feladatait a Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szolod
2011.évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Maotv.) 10-13.§-ai szerint latja el.

(2) A képviselO-testiilet a kotelezoen ellatandd feladatairdl — lehetdség szerint — 6nallo
onkormanyzati rendeletet alkot.

(3) Az onként vallalt feladatok targyaban, az éves koltségvetésben, a fedezet biztositasaval
egyidejiileg kell allast foglalni.

(4) Kozfeladat onkéntes felvallalasa elott minden esetben eldkészitd eljarast kell folytatni.
Ennek sordn a téma szerint érintett bizottsag (ok) véleményét ki kell kérni.

(5) Kozfeladat onkéntes felvallalasat tartalmazé javaslat csak akkor terjesztheté a képviseld-
testiilet elé, ha az tartalmazza a feladat ellatdsdhoz sziikséges forrasokat is.

6. Hataskor atruhazas

10. § (1) Az Onkorméanyzat jogi személy. Az Onkormanyzati feladat- és hatdskorok a
képviseld-testiiletet illetik meg.

(2) A képviselo-testiilet a telepiilésfejlesztéssel, a helyi kozszolgaltatasokkal, intézmények
létrehozasaval ¢s milkddtetésével szorosan Osszefiiggd hataskoreinek gyakorldsat nem
ruhazhatja at.

(3) A képviselo-testiilet at nem ruhdzhat6 hataskorét a Motv. 42.§ hatdrozza meg.

11. § (1) A hataskor atruhézas szabalyait a Motv. 41.§ (4)-(5) bekezdései tartalmazzak.

(2) Az onkormanyzati hatosagi iigyek intézésére — a Motv-ben foglalt eltérésekkel — a
kozigazgatasi hatosagi eljards és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolo 2004. évi CXL.
torvényt (tovabbiakban: Ket.) kell megfeleléen alkalmazni.

(3) Az onkormanyzati hatosagi ligyekben az iigyfelek iratbetekintési joga a Ket. szabalyai
alapjan gyakorolhat6.



V. fejezet
A képviselo-testiilet miikodése
7. A képviselo-testiilet

12. § (1) A testiilet tagjainak névsorat e rendelet 1. fiiggeléke tartalmazza.
(2) Az onkormanyzati jogokat — a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban (a tovabbiakban:
SZMSZ) foglalt kivételekkel - az 6nkormanyzat képvisel6-testiilete gyakorolja.
(3) A képviseld-testiilet ellatja a jogszabalyokban raruhazott és az onként vallalt feladat- és
hataskoroket.

8. A képviselo-testiilet iilései

13.§ (1) A képviseld-testiilet alakulo, rendes és rendkiviili ilést, valamint kozmeghallgatast
tart.

(2) Rendes iilését a képviseld-testiilet — januar és augusztus honapok kivételével — havonta
tarja.

(3) A keépviseld-testiilet az iilésterv szerinti rendes iiléseit csiitortoki napokon 14.00 orai
kezdettel tartja és lehetéség szerint 17.00 oraig be kell fejeznie.

(4) Az tlések helyszine az dnkorményzat tanidcskozo terme (7013 Cece, Dedk Ferenc utca
13.). A képviselo-testiilet sziikség szerint a telepiilés kozigazgatasi teriiletén beliil kihelyezett
ilést tarthat.

9. A rendes iilés 0sszehivasa

14.§ (1) A képviselO-testiilet iilését a polgarmester - akadalyoztatdsa esetén - az
alpolgérmester hivja ossze.

(2) Az {lés Osszehivasa meghivo kézbesitésével torténik. A meghivot a telepiilési
képviseloknek és meghivottaknak az tilés el6tt 3 nappal kell megkapniuk.

(3) A meghivé tartalma: az iilés helye, kezdési idépontja, a javasolt napirendek, az
el6terjesztd neve, funkcidja, irasbeli eldterjesztésnél mellékletként az elbterjesztések.

(4) A meghivo kézbesités {6 szabalyként nyomtatott formaban, de a képviseld kérésére
elektronikus uton (e-mailen keresztiil) is torténhet a képviseld altal megjeldlt elektronikus
kézbesitési cimre.

15.§ (1) A képviseld-testiilet iilésére a képviselokon kiviil tanacskozasi joggal meg kell hivni:

a) ajegyzot

b) a napirend eléadoit

€) anapirendi ponttal érintett szervek, intézmények vezetdit

d) azon személyt, illetve szervezet vezet6jét, akinek jelenléte a napirend targyalasahoz
sziikséges, az eldterjesztd vagy a polgarmester javaslatara

e) jarasi hivatal vezetd

(2) A meghivoval egyiitt kézbesiteni kell az irasos el6terjesztéseket. Az (1) bekezdés b.) —d.)
pontjaiban meghatarozottak irdsos eldterjesztést csak ahhoz a napirendhez kapnak, melyhez
meghivasuk kapcsolodik.



10. Rendkiviili iilés osszehivasa

16.§ (1) A polgarmester a képviseld-testiilet tilését a munkatervtdl eltéré iddpontra is
Osszehivhatja.

(2) A képviseld-testiilet rendkiviili iilést 15 napon beliil 6ssze kell hivni:
a) atelepiilési képviselok egynegyedének (legalabb 3 telepiilési képviseld inditvanyara)
b) vagy a képviseld testiilet allando bizottsagainak inditvanyara,
€) kormanyhivatal vezetdjének a testiileti tilés indokat tartalmazo inditvanyara.
(3) Halasztast nem tlird, siirgds tigyben 6sszehivott testiileti {ilés (a tovabbiakban: rendkiviili
iilés) meghivoja az iilés eldtt 3 oraval is kikiildhetd. Amennyiben a silirgdsség indokolja a
rendkiviili tilés szoban, telefonon vagy elektronikus Gton is dsszehivhato.

11. Az egyiittes képviselo-testiileti iillésekre vonatkozo szabalyok

17.§ (1) A Koézds Onkormanyzati Hivatal munkéjaval kapcsolatos kérdésekben sziikség
szerint egyiittes képvisel6-testiileti iilésen kell hatarozni.

(2) A képviselo-testiiletek egyiittes iilésének napirendi pontjait és helyét a polgarmesterek
egyiittesen hatarozzak meg. Az egyiittes iilések helyszine felvaltva Cece és Vajta telepiilések.

(3) A meghivokat a polgarmesterek egyiitt irjak ala.

(4) Az ulést a hazigazda telepiilés polgarmestere, tavolléte esetén az alpolgarmestere nyitja
meg, vezeti és zarja be.

(5) Az egyiittes iilésen az eldontend6 kérdésben a képvisel6-testiiletek kiilon-kiilon szavaznak
¢s hoznak hatarozatot, a szavazas eredményét a polgadrmesterek a sajat testiiletiikre nézve
allapitjak meg.

(6) Az egyiittes iilésrdl egy jegyzOkdnyv késziil, amelyet Kézds Onkormanyzati Hivatal
jegyzdjének kotelessége elkésziteni, a Motv. szabalyai szerint, ugy hogy a képviselo-
testiiletek altal hozott hatarozatokat kiilon, a tandcskozéas l1ényegét — mindkét képviseld-
testiilet tagjai altal elhangzott hozzaszolasokat - egyiitt rogzitve tartalmazza. A jegyzdkonyvet
az llésen résztvevé Onkormanyzatok polgarmesterei, a jegyz6, valamint mindkét képviselo-
testiiletbdl egy-egy jegyzokonyv-hitelesitd irjak ala.

12. Az iilések nyilvanossaga

18. § (1) A képviseld-testiilet iilése nyilvanos.

(2) A Kképviselo-testiilet iilésérol a telepiilés lakossagat a meghivé Onkormanyzati
hirdetétabldkon vald  kifiiggesztésével, valamint a telepiilés honlapjan  torténd
megjelentetésével kell értesiteni 3 nappal az iilést megelézden.

3) A képvisel6-testiilet zart iilés a Mo6tv.46.§ (1) — (2) bekezdésében foglalt szabalyok
szerint tart.

(4) Zart ilést elrendelni mindsitett szotobbséggel lehet barmely képviseld vagy az érintett
kezdeményezésére, konkrétan megjeldlve a kérelem indokat.

(5) Zart ulést csak nyilvanos iilésen lehet elrendelni. Zart iilésen hozott hatarozatot is
nyilvéanos iilésen kell kihirdetni.

(6) A zart iilésen a Motv. 46.§ (3) bekezdésében meghatarozottak vesznek részt.

(7) A zart ilésrol késziilt jegyzokonyvbe az adatvédelmi térvényben foglalt szabalyok szerint
csak az 1ilés résztvevoi, a tdrgyban kozvetleniil érintettek tekinthetnek be.



13. A képviseld-testiileti iilés napirendje
19. § (1) A rendes iilés napirendjére a polgarmester tesz javaslatot.

(2) A napirend kitlizésének alapja a képviselo-testiilet éves munkaterve. A munkaterv
elokészitése a polgarmester feladata, 6sszedllitdsdhoz javaslatot kérhet a bizottsagi elnokoktol,
a helyi szervezetek, intézmények vezetditdl. E javaslatokrol a polgadrmester akkor is koteles
tajékoztatni a képviseld-testiiletet, ha azokat a tervezetbe nem vette fel.

A munkaterv tartalmazhatja a kozségi forumok {litemezését, a jelentdsebb kozségi események
évforduldi megilinneplésének idépontjat is.

(3) A napirendben nem szereplé javaslat targyalasarol a képvisel6-testiilet egyszerii
szOtobbséggel dont.

(4) A rendkiviili képvisel6-testiileti iilésen kizardlag azok a napirendek targyalhatok,
amelyek miatt a rendkiviili ilést 6sszehivtak.

(5) A napirendrdl a képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz.

14. Az eloterjesztések rendje

20.§ (1) frasos eléterjesztés készitése kotelezd a kovetkezo iigyekben:

a) rendeletalkotas;

b) szervezet kialakitas;

¢) helyi népszavazas, népi kezdeményezés kiirasa;

d) gazdasagi program, koltségvetés meghatarozésa és az ezekrdl sz616 beszamolok;
e) telepiilésfejlesztési tervek jovahagyasaval kapcsolatos tigyek;

f) valamennyi a polgari torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvénybdl (a tovabbiakban: Ptk.)
eredo jogiigylet;

g) tarsulasok létrehozasa, csatlakozas, kilépés;

h) intézmény alapitas, megsziintetés, atszervezes.

(2) Az (1) bekezdésben nem szerepld ligyek szoban is eléterjeszthetok.

21.§(1) A képviselo-testiilet elé eldterjesztést tehetnek:

a) a képviseld-testiilet tagja;

b) a polgarmester, alpolgarmester;

¢) a bizottsagok;

d) a jegyzd;

f.) azon egyéb rendészeti vagy kozigazgatasi szerv vezetdje , aki jogszabaly alapjan
beszamolot vagy tajékoztatast ad

g.) akit a polgarmester el6terjesztonek felkér.

(2) Az eldterjesztéseket az iilés elott legalabb 8 nappal korabban kell a polgarmesternek és

ezzel egyidejlileg a jegyzOnek benytjtani.

(3) A jegyzd az elOterjesztést torvényességi szempontbol feliilvizsgalja, célszeriiséget nem

vizsgal.

(4) A torvényességi feliilvizsgalatot kézjegyével igazolja. A jegyz0 a feliilvizsgalat soran:

a) ellendrzi, hogy az elbterjesztés megfelel-e az SZMSZ-ben eldirt tartalmi és formai

kovetelményeknek, a témara vonatkozé jogszabalyi eldirasoknak, van-e hataskore az adott

iigyben a testiiletnek. Ellendrzi a hatdrozati javaslatok torvényességét.



b) Amennyiben azt allapitja meg, hogy az eldterjesztés, hatdrozati javaslat torvényességi
szempontbol és a szabalyokban foglalt kovetelményeknek nem felel meg, az eldterjesztot és a
polgarmestert tajékoztatja.

(5) A jegyz6 altal lattamozott elbterjesztés tervezeteket, amennyiben valamely bizottsag
feladatkorét érintik, az illetékes bizottsag elé kel terjeszteni. Az eldterjesztést napirendre tiiz6
bizottsagi iilésre meg kell hivni az eldterjesztdt és a jegyzot is.

22.§ (1) Az iréasbeli eldterjesztésnek tartalmaznia kell:

a.) helyzetfeltarast: a targyat és a tényallast, az eldkészitésben részt vevok megnevezését,
annak megjelolését, hogy a képviseld-testiilet vagy szervei foglalkozott-e az elSterjesztés
targykorével, ha igen, milyen hatarozatot hozott és milyen eredménnyel toértént meg annak
végrehajtasa, az eltéré vélemények megjelolése és indokoldsa, mindazon koriilmények,
Osszefiiggések és tényszerli informacidk feltlintetése, melyek indokoljak a meghozando
dontést, a lehetséges dontési alternativakat és azok jogszabdlyi alapjat, az alternativak
indokait.

b.) az eldterjesztés megallapitdsain alapuld feladat-meghatarozast tartalmazd hatarozati
javaslatot: sziikség szerint a felelds és a hataridé megjelolését.

(2) Szerzddéskotést igényld tigyekben, szerzOdés-tervezet formajaban kell elterjeszteni a
javaslatot.

(3) Az cloterjesztés elkészitéséért, valamint hatdridoben valdé benyujtasaért a napirend
eléadoja a felelds.

15. Siirgésségi inditvany

23. §. (1) Siirg6sségi inditvanynak mindsiil minden olyan inditvany, mely az iilés
meghivojaban nem szerepel, vagy nem a 14.§ (2) bekezdés szerinti hataridében kertil
kikiildetésre.

(2) A siirgésségi inditvany — a siirgdsség tényeinek rovid indoklasaval — legkésébb az iilést
megel6zo nap 12 oraig irasban vagy szoban nytjthatd be a polgarmesternél. Abban a kiilonos
esetben, ha az el6terjesztett tigy

a) késObbi targyalasa jelentds hatranyt okoz,

b) azonnali targyalasaval veszEly, kar vagy egyéb hatrany kertilhetd el,

C) megismerése egyszeri, tovabbi tanulmanyozasa belathatéan nem sziikséges és nem igényel
tovabbi egyeztetést,

akkor a siirgdsségi inditvany az iilés kezdetén is eldterjeszthetd.

(3) Ha a siirg6sségi inditvany targya szerint valamely bizottsdg véleményezési jogahoz kotott,
ugy a torvényben meghatarozott eseteket kivéve ettdl el lehet tekinteni.

(4) A siirg6sségi inditvanyrdl a képviseld-testiilet az {ilés napirendjérdl szolo hatdrozataval
dont.

16. A képviselo-testiilet tanacskozasi rendje

24. § A képviselo-testiilet iilését a polgarmester vezeti, akit akadalyoztatasa esetén az
alpolgarmester helyettesit. Mindkettdjiik egyidejii akadalyoztatasa esetén az iilésvezetésre és
Osszehivasra a korelnok jogosult.

25. § (1) Az lést a polgarmester nyitja meg.

(2) A polgarmester a testiileti ilés vezetése soran:

a) megallapitja, hogy a képviselo-testiilet ilését a szabalyzat szerint hivtak dssze,

b) megallapitja a jelen levd képviselok szamat, az iilés hatarozatképességét,



C) clbterjeszti a napirendi javaslatot.

d) tajékoztatast ad a lejart hataridejii 6nkormanyzati dontések (hatarozatok) végrehajtasanak
allasarol, az el6zo képviseld-testiileti tilésen elhangzott bejelentések nyoman tett
intézkedésérol,

e) beszamol az atruhazott hataskorokben hozott dontésekrol.

f) folyamatosan fenntartja a rendet,

g) bezarja az ilést.

(3) A képviseld-testiilet a napirendi javaslatrol vita nélkiil hataroz.

17. A tanacskozas rendjének fenntartasa

26.§ (1) A tanéacskozas rendjének fenntartasardl a polgarmester gondoskodik.

Ennek soran:

a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targyalt tématol, vagy a tanacskozashoz nem
meélto, sértd kifejezéseket hasznal, ismételt figyelmeztetést kovetden megvonja tdle a szot,

b) rendre utasitja azt a személyt, aki a képvisel6-testiilet tagjahoz, illetve a képviseld-testiilet
iilés¢hez méltatlan magatartast tanusit,

C) a nyilvanos iilésen jelen levd meghivottakat, allampolgarokat a tanacskozas rendjének
megzavarasa esetén rendreutasitja, ismétlodo rendzavards esetén az érintettet a terem
elhagyésara kotelezi, ennek végrehajtasara sulyos esetben karhatalmat is igénybe vehet,

d) tartoés rendzavaras, allando larma, vagy a vita folyamatos rendjét ellehetetlenité esemény
esetén a polgarmester sziinetet rendel. Amennyiben a rendzavaras az elrendelt sziinet alatt,
illetve a sziinet utdn a tanacskozas folytatdsakor sem sziinik meg a polgarmester az iilés
bezarasarol dont.

(2) A polgarmesternek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat
visszautasitani, veliik vitaba szallni nem lehet.

(3) Az (1) bekezdésben felsorolt intézkedésekre barmely képviseld €s a jegyzo is javaslatot
tehet.

18. Ulésen megjelent allampolgarok hozzaszolasi lehetésége

27.§ A nyilvénos iilésen résztvevd valasztopolgaroknak tandcskozédsi joguk nincs, de a
polgarmester az iilésen megjelent allampolgaroknak, a napirendben szerepld iigyben, a
napirend targyaldsakor hozzasz6lasi lehetdséget adhat, amennyiben az allampolgar szandékat
¢s annak rovid tartalmat a polgarmesternek az iilés megkezdéséig, vagy annak sziinetében
jelezte. A hozzasz6lds megaddsa nem kotelezd. A felszolalas idtartama legfeljebb kettd perc.
Ugyanazon napirendhez egy allampolgar csak egy izben sz6lhat hozza.

19. A vitavezetés szabalyai

28. § (1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden el6terjesztés felett kiillon-kiilon
vitat nyit. Javasolhatja egyes napirendek 0sszevont targyalasat. Vita eldtt az el6ado legfeljebb
Ot percben az irasbeli eldterjesztést szoban kiegészitheti. Az eldadohoz a képviseld-testiilet
tagjai, a tanacskozasi joggal résztvevok rovid, az elOterjesztés pontositdsara iranyulo
kérdéseket tehetnek fel, amelyre az eldado koteles rovid valaszt adni.

(2) Az irasbeli elbterjesztést az eldterjesztd szdban vagy irasban kiegészitheti, ha azt az
eléterjesztési iddszakban bekdvetkezett valtozdsok indokoljak. Hatarozat vagy rendelet-
tervezet kiegészitésének van helye, ha a hatarozat vagy a rendelet nem rendelkezett olyan
kérdésrdl, amelyrdl a rendelkezd jogszabaly, onkormanyzati rendelet értelmében kotelezo.



(3) Az irasbeli el6terjesztést az eldterjesztd szoban vagy irdsban kijavithatja, ha névcsere,
hibés névirés, szdm vagy szdmitasi hiba, vagy mas hasonl¢ eliras tortént a hatdrozatban vagy
rendelet-tervezetben.

29. § (1) A felszolalas szabalyai:

a) A vita megkezdése el6tt a bizottsagi elnokok jogosultak a bizottsagok allasfoglalasat
ismertetni, szolasra a polgarmesternél kell jelentkezni.

b) A felszolalasok szama és idGtartama kotott, egy témaban egyszer 6t perc.

C)A hozzaszolasok sorrendjét a polgarmester hatarozza meg.

d) A vita kdzben ismételt felszolalasra a polgarmester adhat engedélyt, legfeljebb két perces
id6tartamra. Ha a polgarmester az engedélyt megtagadja, a felszolalo a képviseld-testiilettdl
kérheti a felszolalds engedélyezését. A képviseld-testiilet e targyban vita nélkiil, egyszerii
tobbséggel dont.

e) Az el6terjesztd a hatarozathozatal el6tt barmikor felszolalhat.

) Az el6terjesztd a hatarozathozatal el6tt a beérkezett modositod inditvanyokrol véleményt
mondhat.

(2) Azt a felszolalot, aki eltér a targytol, a polgarmester felszolithatja, hogy térjen a targyra.
Kétszeri eredménytelen felszolitds utdn a felszolalotdol megvonhatja a szot. Akitdl a szot
megvontak, ugyanazon az iilésen, ugyanabban az ligyben nem szdlalhat fel Gjra.

(3) Ugyrendi kérdésben a napirend vitdjanak lezarasat kovetéen lehet szot kérni. Az ligyrendi
hatarozati javaslatrol, a javaslatot kovetden azonnal €s vita nélkiil, egyszerli sz6tobbséggel
dont a képviseld-testiilet.

(4) Ugyrendi észrevételnek, javaslatnak mindsiil az a hozzaszolas, amely nem az eldontendd
iigy konkrét (anyagi jogi) koriilményeirdl szol, hanem az iiggyel kapcsolatos képviselo-
testiileti eljarasrol, mint példaul:

a) napirendi pont targyalasanak elhalasztasara, elnapolasara vonatkozo javaslat,

b) vita lezarasara vonatkoz6 javaslat,

C) szavazas modjara vonatkozo javaslat,

d) napirend bizottsagi targyalasra utalasara vonatkozo javaslat,

e) térvényességi észrevétel.

(5) A képviselo-testiilet iilésein a tandcskozasi joggal meghivottak a tevékenységi koriiket
érintd elbterjesztések kapcsan felszolalhatnak. A felszolalds idOtartamat a polgérmester
korlatozhatja.

30. § (1) A hozzaszolasokat kovetden a polgarmester gondoskodik a tanacskozas soran
elhangzott javaslatok, észrevételek érdemi megvalaszolasarol, a vitat lezarja, 6sszefoglalja a
vita lényegét, kitér az elbterjesztéstol eltérd véleményekre, a hatarozati javaslatot érintd
modositasra, majd szavazasra szdlitja a testiiletet.

(2) A jegyzd koteles jelezni a képviselo-testiiletnek, ha dontésiiknél jogszabalysértést észlel,
ezért a szavazas elott a jegyzonek szot kell adni, amennyiben a torvényességet érintden
észrevételt kivan tenni.

(3) A vita lezdrasat vagy a szavazast kovetden — legfeljebb egy perces idétartamban_—
személyes megjegyzéssel ¢élhet az a képviseld, aki a dontéssel kapcsolatos kiilonvéleményét
kivanja koz6lni vagy indokolni, tovabbd a vitdban az ellene sz6l6, sérelmesnek vélt
megjegyzést kivanja elhdritani, illetve valamilyen félreértést kivan eloszlatni. A személyes
megjegyzés lehetdségével a képviseld egy napirendi pontnal csak egy alkalommal élhet. A
személyes megjegyzésrodl vitat nem lehet nyitni.

(4) A vita lezarasat kovetden a szavazas elrendelésétdl annak befejezéséig:
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a) a (2) bekezdés szerinti torvényességi észrevételen,

b) a (3) bekezdés szerinti szerepld személyes megjegyzésen,

c) a 35. § szerinti személyes érintettség bejelentésén és

d) a 29. § (3) és (4) bekezdése szerinti ligyrendi észrevételen kiviil

tovabbi hozzészolasnak nincs helye.

20. A dontéshozatal szabalyai

31.§ (1) A polgarmester az elbterjesztésben szerepld €és a vitdban elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. El8sz0r a modosito és kiegészitd inditvanyokrol
dont a testiilet - az elhangzas sorrendjében - majd az eredeti hatarozati javaslatrol.

(2) A javaslat elfogaddsdhoz a jelenlévd telepiilési képvisel6k tobb mint a felének igen
szavazata sziikséges.

(3) A képviselo-testiilet akkor hatarozatképes, ha a testiileti {ilésen az Onkormanyzati
képviseldknek tobb mint fele jelen van.

32.§ (1) A mindsitett tobbséghez a megvalasztott telepiilési képviselok tobb mint felének
szavazata sziikséges.
(2) Minésitett tobbség sziikséges a Motv. 50. §-ban meghatarozott ligyek eldontésén kiviil az
alabbi iigyekben valo dontéshez:
a.) a képviselo-testiilet megbizatasanak lejarta eldtti feloszlatasahoz,
b.) a polgarmester elleni kereset benyujtasahoz,
c.) telepiilésrendezési terv elfogadasahoz,
d.) az onkormanyzat vagyonaval, tulajdonaval valo rendelkezéshez,
e.) alapitvannyal val6 rendelkezéshez,
f.) testiileti hataskorok atruhdzasahoz,
g.) kitiintetés, diszpolgari cim adomanyozéasahoz,
h.)helyi népszavazas kiirasahoz.
33.§ (1) A képviselo-testiilet dontéseit (hatarozat, rendelet) nyilt szavazassal hozza. A nyilt
szavazas kézfelemeléssel torténik. Titkos szavazast tarthat mindazokban az iigyekben,
amelyekben zart {ilést koteles tartani, illetve zart tilést tarthat. Alpolgarmester valasztasnal a
titkos szavazas kotelezo.
A polgarmester nyomatékosan felhivja a figyelmet a targyalt ligy bizalmas kezelésére és az
azzal kapcsolatos titoktartasi kotelezettségre.
(2) Titkos szavazas boritékba helyezett szavazolapon, szavazolapon és urna igénybevételével
torténik. A titkos szavazasrol kiilon jegyzokonyv késziil, amely tartalmazza:
a) a szavazas helyét, napjat, kezdetét és végét,
b) szavazatszedd bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,
c) a szavazas soran felmeriilt koriillményeket.
(3) A titkos szavazasrol hozott dontést is alakszerli hatarozatba kell foglalni.
34.§ (1) Név szerinti szavazast kell elrendelni, ha:
a.) azt a torvény irja elo,
b.) azt barmely képvisel0 javaslatara a képviseld-testiilet megszavazza,
c.) azt a polgarmester ¢és a bizottsagi elnokok egyiittesen inditvanyozzak.
(2) Ugyrendi kérdésben név szerinti szavazast tartani nem lehet.
(3) A név szerinti szavazas ugy torténik, hogy a jegyzd felolvassa a tagok nevét, s azok a
neviik felolvasasakor igennel, vagy nemmel szavaznak, vagy tartozkodnak.
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35§ (1) A Képvisel6-testillet dontéshozatalabol kizarhaté az, akit, vagy akinek a
hozzatartozojat az iigy személyesen ¢érinti. A telepiilési képviseld koteles bejelenteni
személyes érintettséget. A kizarasrol az érintett telepiilési képviseld javaslatara a képviseld-
testiilet dont. A kizart telepiilési képvisel6t a hatdrozatképesség szempontjabdl jelenlévonek
kell tekinteni.

(2) Ha az oOnkormanyzati képviseld a személyes ¢érintettségére vonatkozo bejelentési
kotelezettségét elmulasztja, a képviseld-testiilet mindsitett tobbségli hatarozatban egy havi
iddtartamra megvonja a képviseldnek megallapitott tiszteletdijat, természetbeni juttatast és
felhivja a képviseld figyelmét a valasztopolgarok irdnti erkolesi feleldsségre €s a lemondas
lehetdségére.

21. A képviselo-testiilet dontései

36. § (1) A képviselo-testiilet

a) képviseld-testiileti hatarozat hoz

b) onkormanyzati rendeletet alkot.

(2) A képviselo-testiilet jegyzOkonyvi rogzitéssel dont

a) a napirend meghatarozasarol

b) ligyrendi kérdésekrol,

c) a képviseldi felvilagositas-kérésrol, valamint a felvilagositas-kérésre adott valasz
elfogadasarol.

22. A hatarozat

37.§ (1) A képvisel6-testiilet — normativ, hatdsagi €s egy€b - hatarozatait a naptari év elejétol
kezdédden — folyamatos sorszammal és évszammal kell ellatni a kovetkezok szerint:
Cece Nagykozségi Onkormanyzat Képviseli-testiiletének....... /év(ho,nap) onkormadnyzati

hat@rozata...........eeeeneennnecnnennnen. rol.
(A zérojelben feltiintetett datum a hatdrozat meghozataldnak idépontja.)
(2) A képvisel6-testiilet hatarozatairdl nyilvantartast kell vezetni, amely a jegyz6 feladata.
(3) A hatéarozatokat a jegyzOkonyv elkésziiltét kovetd 5 napon beliill meg kell kiildeni a
végrehajtasért felelds szerveknek, személyeknek.
(4) Amennyiben a hatarozat végrehajtdsa akadalyba iitkozik, annak felmeriilésekor, de
legkésébb a hataridé lejartat megel6z6 iilésen kell kérni a testiilettdl a hataridé modositasat.
(5) A hatéarozatok végrehajtasaval kapcsolatos jelentéseket a jegyzd késziti el és terjeszti a
képviselo-testiilet elé.
(6) A normativ hatarozatokat a rendeletek kihirdetésére vonatkozd szabalyok szerint kell
kozzétenni.

A rendelet

23. Az onkormanyzati rendeletalkotas

38.§ A képviselo-testiilet az Alaptorvény 32. cikk (1) — (2) bekezdése alapjan rendelet alkot.
39. §(1) A rendeletalkotas kezdeményezése:

Onkorményzati rendelet alkotasat kezdeményezhetik: a telepiilési képviseldk, az
onkorményzati bizottsagok, a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzd, a valasztopolgarok
erre irdnyuld népi kezdeményezéssel, mindazok a kozponti szervek, melyeknek a Motv.
értelmében helyi 6nkormanyzatokkal kapcsolatos feladatai és hataskorei vannak.

(2) A rendelet-tervezet elkészitése:
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a) A képviselo-testiilet - a lakossag szélesebb korét érintd rendeletek elokészitésénél - elveket,
szempontokat allapithat meg.

b) A tervezetet a jegyzO késziti el. Megbizhatd az elOkészitéssel a targy szerint illetékes
onkormanyzati bizottsag, ideiglenes bizottsag, kiilsd szakértd is. Szakértd bevonasara a jegyzo
tesz javaslatot.

c) A jegyz6 akkor is koteles részt venni az el6készitésben, ha tervezetet bizottsag, ideiglenes
bizottsag, illetdleg szakértd késziti el.

(3) A rendelet-tervezet véleményezése

a) A polgarmester - a jegyz6 véleményének meghallgatasa utan - egyes rendelet-tervezeteket,
az érdemi vita eldtt - kdzmeghallgatdsra bocsathat.

b) A lakossag széles rétegeinek jogait, kotelességeit érinté Onkormanyzati rendeletek
tervezeteit az eldterjesztd mérlegelése szerint legalabb 15 napig kozszemlére kell bocsétani,
amelynek megtorténtérdl a lakossagot a helyben szokdsos modon tajékoztatni kell.

(4) A polgarmester (illetve mas eldterjesztd) az elokészitést €s véleményezést kdvetden a
rendelet-tervezetet indokolassal egyiitt a képvisel-testillet elé terjeszti. Egyidejlileg
tajékoztatja a testiiletet az el6készités €s véleményeztetés soran felvetett, de a tervezetben nem
szerepld kisebbségi javaslatokrol is utalva a mell6zés indokaira.

(5) A rendeletek hiteles szovegét - modosito inditvanyra is figyelemmel a jegyzd szerkeszti. A
rendeletet a jegyz0 és a polgarmester irja ala.

(6) A rendeletek kihirdetése a K6zos Onkormanyzati Hivatal Cece, Dedk F. u. 13. sz. alatti
épiiletének hirdetétablajan 15 napra kifliggesztéssel torténik, valamint a Nemzeti
Jogszabalytarba elektronikus Gton a meghozatalatol szamitott 3 napon beliili kozzététellel
torténik. Kihirdetettnek a rendelet a kifiiggesztés napjan tekintendo.

(7) A rendeletet a (6) bekezdésben foglaltakon til k6zz¢ kell tenni az 6nkorményzat internetes
honlapjan.

40.§ (1) A képviselo-testiilet rendeleteit kiilon-kiilon - a naptari év elejétol kezdddden -
folyamatos sorszammal és évszammal kell ellatni a kovetkezdk szerint:

Cece Nagykizségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének

(A zérojelben feltiintetett datum a kihirdetés idpontja.)

(2) A jegyz6 a rendeletek hatalyos szovegét megkiildi mindazoknak, akiknek a rendelet
végrehajtasaval kapcsolatban feladataik vannak, illetve feleldsok a végrehajtasaért.

41.§ (1) A képvisel6-testiilet rendeleteirdl nyilvantartast kell vezetni, amely a jegyzo feladata.
(2) Az dnkormanyzati rendeletet modositasa esetén - a modositast kvetden - egységes
szerkezetbe kell foglalni, amely a jegyzo feladata.

(3) Az 6nkormanyzati rendeletek végrehajtasa és hatalyosulasa:

a) az dnkormanyzati rendeletek végrehajtasara kotelezettek, - polgarmester inditvanyara -
tajékoztatast adnak a végrehajtas helyzetérdl €s a fontosabb tapasztalatokrol,

b) a képviseld-testiilet eldtti beszamoltatasnak része a szakteriiletet érintd rendelet
végrehajtasanak helyzetérdl szolo jelentés is.

c) A jegyzo évenként gondoskodik a hatalyos 6nkormanyzati rendeletek feliilvizsgalatarol,
ennek eredményeirdl eldterjesztést készit a képviseld-testiilet szamara.

24. Kérdés, interpellacio
42. § (1) A képviseld a képviseld-testiilet tilésén a polgarmesterhez, a bizottsdgok elndkeihez

¢s a jegyz6hoz onkormanyzati igyekben kérdést intézhet, amelyre az iilésen, vagy — ha az iigy
bonyolultsdga indokolja - legkés6bb 5 napon beliil érdemi valaszt kell adni.
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(2) A kérdésre adott valasz elfogadasardl a képviselO-testiilet vita nélkiil, egyszerii
szOtobbséggel dont, ha a kérdezd a valaszt nem fogadja el, egyébként a képviseld- testiilet
nem foglal allast.

(3) Ha a kérdés targyalasakor a kérdezd nincsen jelen, a vélasz elfogadottnak tekintendo.

43. § (1) A képvisel6-testiilet tagjai interpellaciot intézhetnek a polgarmesterhez, az
alpolgarmesterhez, a bizottsdgi elnokokhoz ¢és a jegyzohdz. Az interpellaciot a
polgarmesternél, az iilést megel6z6 3. nap 12.00 6raig irasban kell benyujtani. Az irasban
beterjesztett interpellaciora a megkérdezettnek — amennyiben a véalaszadas eldzetes vizsgélatot
nem igényel — a testiileti tilésen valaszt kell adnia. Ha az interpellacidra a testiileti iilésen
érdemi vélasz nem adhatd, vagy azt a képvisel6 nem fogadja el, tigy arra az érdemi valaszt 15
napon beliil irasban kell a képviseld részére megkiildeni, melyrdl a kovetkezd testiileti tilésen
szdban is tajékoztatast kell adni.

(2) Ha az interpellacios valaszadas a képviselO-testiilet iilésén torténik, az interpellalo
képviseldt - az irasbeli bejelentés mellett - legfeljebb harom percben megilleti a szdobeli
kiegészités ¢és tovabbi legfeljebb két percben a viszontvdlasz joga. Az interpellalo
képviseldnek az iilésen nyilatkoznia kell a vélasz elfogadasarol.

(3) Amennyiben az interpellald képviseld a valaszt nem fogadja el, a valasz elfogadasarol a
testiilet vita nélkiil, egyszeri szo6tobbséggel dont, egyébként a képviseld- testiilet nem foglal
allast.

(4) Amennyiben a testiilet a valaszt elutasitja, elrendeli az interpellacid targyanak részletes
kivizsgalasat az illetékes bizottsagnak, vagy a jegyzonek. Ebben az esetben lehetdséget kell
adni arra, hogy az interpellalo képviseld a vizsgalatban részt vehessen. Ennek eredményérdl a
kovetkezd tilésen tdjékoztatast kell adni.

(5) Ha az interpellacio targyaldsakor az interpellald nincsen jelen, a valasz elfogadottnak
tekintendo.

25. A képviselo-testiilet iiléseinek jegyzokonyvezése

44. § (1) A képviselo-testiilet tilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni.

(2) A jegyzokonyv elkészitésérdl a jegyz6 gondoskodik, azt a polgarmester és a jegyz0 irja

ala.

(3) A zart tilésrdl kiilon jegyzOkonyvet kell késziteni.

(4) A jegyzOkonyv tartalmazza: a Motv. 52.§ (1) bekezdésben meghatarozottakat.

(5) A jegyz6konyv mellékletei:

a) a meghivo,

b) az elbterjesztések,

c) a jelenléti iv,

d) a képvisel?d irdsban benyujtott hozzaszolasa,

¢) a névszerinti szavazas hitelesitett névsora,

f) titkos szavazasrol késziilt jegyzokonyv,

g) a rendelet kihirdetett szovege.

(6) A testiileti tilésrol 3 eredeti példanyban kell jegyz6konyvet késziteni. Ebbol:

a) Az egyik eredeti példanyt a jegyz0 kezeli, melyeket évente — mellékleteikkel egyiitt — be
kell kottetni.

b) Az egyik példanyt meg kell kiildeni — 15 napon beliil — a helyi 6nkormanyzatok

torvényességi ellendrzéséért felelds szervnek.

c) 1 példanyt a cecei kozségi konyvtarba kell atadni.

(7) A nyilt tlések jegyzokonyvei az nkormanyzat internetes honlapjan is megtekinthetok.
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(8) A valasztopolgarok - a zart tiléseket kivéve - betekinthetnek a jegyzokonyvbe. Ennek
biztositasa érdekében a jegyzOkonyv egy példanyat - zart iilés kivételével — az iilést kdvetd
fel kell tenni Cece Nagykozség hivatalos honlapjara.(www.cece.hu).

(9) A nyilvanos és a zart iilések jegyzokonyveit elkiilonitetten kell kezelni.

(10) Az (5) — (9) §-ban meghatarozott feladatok elvégzéséért a jegyzo a felelds.

26. A kozérdekii és a kozérdekbol nyilvanos adatok kezelése, hozzaférésének biztositasa

45.§ (1) Az onkormanyzat feladatkorébe tartozé iigyekben - igy kiilondsen az dnkormanyzati
koltségvetésre és annak végrehajtasara, az onkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek
felhasznalasara és az erre kotott szerzddésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és -
személyek részére kiilonleges vagy kizarélagos jogok biztositasara vonatkozdan - biztositja a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

(2) Az dnkormanyzat rendszeresen elektronikusan a honlapjan vagy a kozds onkormanyzati
hivatal hirdetétablajan kozzéteszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb - igy kiilondsen
a hataskorére, illetékességére, szervezeti felépitésére, szakmai tevékenységére, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, az altala kezelt adatfajtdkra és a miikodésérdl
sz610 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasara vonatkozo - adatokat.

(3) A fent emlitett adatok nem ismerhet6k meg, ha azok birsagi eljarassal vagy kozigazgatasi
hatosagi eljarassal érintettek.

(4) Az oOnkormanyzat és szervei feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozatalara
iranyul6 eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését az azt kezeld
szerv vezetdje engedélyezheti.

(5) A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igényt a telepiilési dnkorméanyzat kozos
onkormanyzati hivataldnal kell eldterjeszteni a jegyzének cimezve. A jegyz0 az igényt
megvizsgalja ¢és intézkedik annak elutasitdsa vagy teljesitése irant. Az adatot kezeld szerv az
igény tudomasara jutasat kovetd legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz
annak eleget.

(6) Az igény elutasitasara a Ket. szabalyait kell alkalmazni.

V. fejezet
27. A képviselo-testiilet tagjai

46. § (1) A képviselot az Motv-ben és az SZMSZ-ben rogzitett jogok illetik meg és
kotelezettségek terhelik.

(2) A telepiilési képviseld az alakul6 iilésen, illetve a megvalasztasat kovetd iilésen az Motv.
28.§ (2) bekezdése alapjan eskiit tesz, képviseleti tevékenysége soran hivatalos személynek
mindsiil.

47. § A képviselok megbizatasanak keletkezése €s megsziinése vonatkozasaban az Motv. 29-
31. §-ban foglaltakat kell alkalmazni.

48.§ A képviseld fobb jogai:

a) részt vehet a képviseld-testiilet dontésének elokészitésében, végrehajtasanak szervezésében
¢s ellendrzésében. A polgarmester egyes telepiilési képviseloket - szakmai ismereteik,
felkésziiltségiik szerint - bevon a dontések elokészitésébe, a kiilonbozé szervekkel folytatott
targyalasokba, a képviseld-testiiletnek egyes iigyekben javaslatot tehet arra, hogy a
képviselettel a testiilet mely képvisel6t bizzon meg,
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b) kezdeményezheti, hogy a képviseld-testiilet vizsgalja felil a bizottsagnak, a
polgarmesternek - a képviseld-testiilet altal atruhdzott - Onkormdnyzati iigyekben hozott
dontését,

c) a képviseld-testiilet hivatalatol igényelheti képviseldi munkajahoz sziikséges tajékoztatast,
igyviteli kozremuiikodést,

d) kozérdeki tigyben - a jegyz0 utjan - kezdeményezheti a hivatal intézkedését, a hivatal erre
harminc napon beliil kteles érdemi valaszt adni,

e) barmely bizottsagi iilésen tandcskozasi joggal részt vehet,

f) a képviselo-testiilet a telepiilési képviselonek, a bizottsagi elndkének, a bizottsag tagjainak,
a tanacsnoknak - torvény keretei kozott - rendeletében meghatarozott tiszteletdijat,
természetbeni juttatast allapithat meg.

g) a telepiilési képviselot a testiileti munkaban vald részvételhez sziikséges iddtartamra a
munkahelyén fel kell menteni a munkavégzés alol. Az emiatt kiesett jovedelmét a képviseld-
testiilet tériti meg, melynek alapjan a telepiilési képviseld tarsadalombiztositasi ellatasra is
jogosult. A képviselO-testiilet atalanyt is megallapithat.

h) kérésére az irdsban is benyujtott hozzdszolasat — a jegyzOkonyvhoz mellékelni kell,
illetéleg kérésére a véleményét rogziteni kell a jegyzékonyvben.

1) megbizas alapjan képviselheti a képviseld-testiiletet

49. § (1) A képvisel6 fobb kotelezettségei:
a) tevékeny részt vétel a képviseld-testiilet munkajaban: a kozéleti szerepvallalassal jard
felel0sségre a polgarmester a rendszeresen felhivja a figyelmet,
b) koteles a testiileti iiléseken megjelenni
C) olyan magatartas tanusitasa, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre a valasztok
bizalmara,
d) felkérés alapjan részt venni a testiileti iilések el6készitésében, valamint a kiilonb6z6
vizsgalatokban,
e) a tudomasara jutott allami, szolgalati iizleti és magan titok megOrzése, titoktartasi
kotelezettsége megbizatasanak lejarta utan is fennall,
e)  kapcsolattartas valasztokorzetének polgaraival, illetve a kiilonb6z6 Onszervez6dd
lakossagi kozosségekkel,
g) a személyes érintettség bejelentése
h) koteles irasban vagy szoban bejelenteni, ha a képviselo-testiilet vagy a bizottsag {ilésén
vagy egyéb megbizasanak teljesitésében akaddlyozva van
1) megbizolevelének atvételétdl szamitott 30 napon beliil, illetve a tovabbiakban a torvényben
meghatarozott hatariddig vagyonnyilatkozatot tenni
j) eskiitételét kovetden harom hoénapon beliil koteles részt venni a kormanyhivatal altal
szervezett képzésen
k) az onkormanyzati képviseld megvalasztasatol szamitott harminc napon beliil koteles
kérelmezni felvételét az addzas rendjérdl szo6ld térvényben meghatirozott kdztartozdsmentes
addzoi adatbézisba (a tovabbiakban: adatbazis).
(2) A képviseld igazolt tavolléte esetén mentesiil a testiileti iilésen vald részvételi
kotelezettség alol. Az igazolas alapossagat a polgarmester biralja el. Vitds esetben, a
kérdésben a képviseld-testiilet egyszerii szotobbséggel dont.
(3) Indokolt a képviseld tavolléte kiillondsen:

a) betegség

b) nyomos csaladi ok miatt,
ha tavollétét az iilés eldtt a polgarmesternek bejelentette.
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(4) Ha a képviseld két testiileti {ilésen nem jelenik, meg és tavollétét nem igazolja, a
képviseld-testiilet egyszerli szotobbséggel hozott hatarozatban hivja fel figyelmét képviseld
kotelezettségének gyakorlasara.

(5) Ha a képviseld a figyelmeztetést kovetden ismételten igazolatlanul marad tavol az iilésrdl,
a testiilet mindsitett tobbségli hatdrozatban felhivja figyelmét a valasztopolgarok iranti
erkolcsi feleldsségre és a lemondas lehetdségére.

50.§ Ha az Motv-ben és SZMSZ-ben meghatarozott kotelezettségeinek az dnkormanyzati
képviseld nem tesz eleget, megszegi azokat, a képviseld-testiilet hat havi idétartamra
megvonja a képviseldnek megallapitott tiszteletdijat, természetbeni juttatast.

51. § Az oOnkormanyzati képviselok Osszeférhetetlenségére az Motv. 36.-37. §-aiban
foglaltakat kell alkalmazni.

52.8 (1) A képviselo-testiilet hatarozataval megsziinteti annak az 6nkormanyzati képviselének
a megbizatasat méltatlansdg miatt

a) akit szandékos blincselekmény miatt jogerdsen szabadsagvesztésre itéltek;

b) akinek az allammal, Onkormanyzattal szemben - a lehetséges jogorvoslati eljarasok
kimeritését kovetden - koztartozasa all fenn, és azt az errdl szolo értesités kézhezvételétol
szamitott hatvan napon beliil - részletfizetés vagy fizetési halasztas esetén az ezt engedélyezo
hatarozat rendelkezéseinek megfeleléen - nem rendezi;

c) akinek a gazdasagi tarsasagokrol szolo torvény rendelkezései alapjan a felszamolas soran ki
nem elégitett kovetelésekért a birdsag jogerdsen megallapitotta a felelosségét és a birdsagi
hatarozat szerinti helytallasi kotelezettségét nem teljesitette;

d) aki a vele szemben meginditott birdsagi eljarast lezard jogerés birdsagi dontés
végrehajtasat akadalyozza, vagy azt neki felréhaté médon elmulasztja;

e) aki a 36. §-ban szabalyozott Osszeférhetetlenségi okot nem hozza a képviseld-testiilet
tudomasara.

(2) Az onkormanyzati képviseld koteles az (1) bekezdés a)-d) pontjaban foglaltak bealltatol
szamitott harom napon beliil tajékoztatni a képviseld-testiiletet és a kormanyhivatalt.

(4) Az onkormanyzati képviseld az koztartozasmentes adozoi adatbazisba torténd felvételére
iranyuld kérelme benyujtasdnak honapjat kovetd honap utolsd napjaig kdoteles a képviselo-
testliletnél igazolni az adatbazisba valo felvételének megtorténtét.

(5) A méltatlansagi eljarasra egyebekben az Motv.-be foglalt Osszeférhetetlenségi eljarasra
vonatkoz6 szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

53.§ A képviseldt kiilon rendeletben meghatarozott tiszteletdij illeti meg.

VI. fejezet
28. A képviselo-testiilet bizottsagai

54.§ (1) A képviselo-testiilet - meghatarozott dnkormanyzati feladatok ellatasara - allando
vagy ideiglenes bizottsagot valaszt.
(2) A bizottsag belsé mitkddési szabalyzatait - a Motv és az SZMSZ keretei kozott - maga
allapitja meg.
(3) A képviselo-testiilet a kovetkezd allando bizottsagot a kovetkezd 1étszammal hozza 1étre:
1. 3 tagh PENZUGY, UGYRENDI ES TELEPULESFEJLESZTESI BIZOTTSAGOT, mely
elnokbdl és 2 tagbal all.
2. 3 tagd SZOCIALIS- ES HUMANPOLITIKAI BIZOTTSAGOT, mely elnokbdl és 2

tagbol all.
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3. 3 tagih MUVELODESI, OKTATASI ES SPORT BIZOTTSAGOT, mely elnokbél és 1
képviseld tagbol egy nem képviseld tagbol all.

(4) A bizottsagok részletes feladatkorét az SZMSZ 1. melléklete tartalmazza.

(5) A bizottsagok tagjainak névjegyzékét az SZMSZ 2. fiiggeléke tartalmazza.

55.§ A képviseld-testiilet indokolt esetben - meghatarozott dnkormanyzati feladat ellatasara -
ideiglenes bizottsdgot hozhat létre. Az ideiglenes bizottsdg megbizatasa feladatdnak
elvégzéséig, illetdleg az errdl szo61o jelentésnek a képviseld-testiilet altal torténd elfogadasaig
tart.

56.§ (1) A bizottsag elnokét és tagjainak tobb mint a felét a telepiilési képviseldk koziil kell
valasztani. A polgdrmester nem lehet a bizottsag elnoke, tagja.

(2) A bizottsag hatarozatképességére, a hatarozathozatalara nézve a képvisel6-testiiletre
vonatkoz6 szabalyok alkalmazandoak.

(3) A bizottsagok elnokeit és képviseld €s nem képviseld tagjait a képviseld-testiilet valasztja
a polgarmester javaslatara. A Képvisel6-testiilet a polgarmester el6terjesztésére a bizottsag
személyi Osszetételét, 1étszamat megvaltoztathatja, a bizottsagi tagot bizottsagi tisztségébol
visszahivhatja.

57. § (1) A bizottsag iiléseit az elndk hivja Ossze, akadalyoztatasa esetén pedig a bizottsag
elndke altal megbizott személy.

(2) Az elnok koteles 0sszehivni a bizottsagot:

a) a képviselO-testiilet hatarozatara
b) a polgarmester inditvanyara.

(3) Barmely képviseld javasolhatja a bizottsdg hataskorébe tartozd iigy megtargyaldsat. A
bizottsag elndke az inditvanyt a bizottsag legkozelebbi iilése elé terjeszti, e téma targyaldsakor
az inditvanyozo képviseldt meg kell hivni.

(4) A bizottsagi dontéshozatalbol kizarhat6 az, akit, vagy akinek hozzatartozdjat személyesen
érinti az ligy. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A kizarasrol az elnok
esetén a polgarmester, bizottsagi tag esetén a bizottsdg dont. A kizardé okot (személyes
érintettséget) a bizottsag tagja koteles bejelenteni.

(5) A polgarmester felfiiggesztheti a bizottsag dontéseinek a végrehajtasat, ha az ellentétes a
képviselo-testiilet hatarozataval, vagy sérti az Onkormdnyzat érdekeit. A felfiiggesztett
dontésrol a kovetkezd iilésen hataroz.

(6) A bizottsag iilése nyilvanos vagy zart. A zart iilésre vonatkozo szabalyok a képviseld-
testiileti zart iilésekre vonatkozo szabalyokkal egyeznek meg.

(7) A bizottsagok iigyviteli teenddit a kozos dnkormanyzati hivatal latja el.

(8) A bizottsag iiléseirdl jegyzOkonyv késziil, mely tartalmazza a felszolalasok 1ényegét és az
elfogadott hatarozatokat. A jegyzOkonyvet a bizottsdg elndke és egy tagja irja ala. A
jegyzOkonyvet, az iilést kovetd 15 napon beliill meg kell kiildeni a helyi dnkorményzatok
torvényességi ellendrzéséért felelds szervnek.

(9) A Dbizottsagi Tllésre a Képviselo-testiiletre vonatkozd szabalyok értelemszeriien
alkalmazandok az VI. Fejezetben foglalt eltérésekkel azzal, hogy polgarmesteren a bizottsag
elndke, az alpolgadrmesteren az elndk altal megbizott személy értendo.

(10) A bizottsag tevékenységékrdl évente legalabb egy alkalommal koteles a képviselo-
testiilet eldtt beszamolni.

(11) A beszamolasi kotelezettség idopontjat a képviseld-testiilet éves munkatervében
hatarozza meg.

A képviseld-testiilet éves munkatervében hatarozza meg azokat a témakoroket, amelyek:

a) elokészitését,

b) véleményezését
kéri a bizottsagoktol.
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(12) Mikodési szabalyzata kidolgozasa soran figyelembe kell venni, hogy a bizottsagok éves
munkaterv alapjdn miikddnek, amelyet a képviseld-testillet ¢éves munkatervének
megallapitasat kovetden 30 napon beliil kell elkésziteni.

(13) A munkaterv tartalmazza:

a) az Ulések tervezett id6pontjat,

b) helyét,
¢) napirend;jét,

d) az eldterjesztok nevét.

(14) A bizottsag mukodésével (bizottsag iilésének Osszehivasa, levezetése, jegyzokonyvek,
hatarozatok alairdsa, kiadmanyozasa, stb.) kapcsolatos feladatokat a bizottsag elndke latja el.
(15) A bizottsag iilésének 6sszehivasarodl a bizottsag elnoke gondoskodik.

(16) A bizottsag tilését a bizottsag elndke akadalyoztatdsa esetén a mar Osszehivott {ilést az
elnok altal megbizott személy vezeti.

(17) A bizottsagok iilésén barmely képviseld tanacskozasi joggal részt vehet.

(18) A bizottsag allasfoglalasat, dontéseit nyilt szavazas Utjan, egyszerl szo6tobbséggel hozza.
A bizottsag hatdrozathozatalara a képviseld-testiiletre vonatkozo6 szabalyokat kell alkalmazni.
(19) A bizottsag elndkét ¢és tagjait a bizottsdg dontései kotik. A bizottsag iilésén
megfogalmazott kisebbségi véleménynek a képviseld-testiileti iilésen helyt kell adni.

VII. fejezet
A polgarmester, az alpolgarmester és a jegyzo
29. A polgarmester

58. § (1) A polgarmester megbizatasat féallasban latja el.

(2) A polgarmester tagja a képviselé-testiiletnek, a képviselé-testiilet hatarozatképessége,
dontéshozatala, miikodése szempontjabdl telepiilési képviseldnek tekintendd. A polgarmester
megvalasztasat kovetden eskiit tesz a képviseld-testiilet elott.

(3) A polgarmester szabadsagat a Képviseld-testiilet adja ki, a polgarmesterrel tortént
egyeztetés, illetve megéllapodés alapjan. Tiz napon tdl terjedd szabadsaga megkezdése eldtt
tajékoztatja a képviselo-testiiletet a tavolléte elott tett intézkedésekrdl, helyettesitésérol. Tiz
napot meg nem halado szabadsaganak felhasznalasarol a kovetkezo tilésen a két ilést kozti
tevékenysége sz016 beszamolo keretében tdjékoztatja a testiiletet.

59. § (1) A polgarmesterre a képviselO-testiilet altal atruhazott feladat- és hataskoroket a 2.
melléklet tartalmazza. A polgarmester az 4truhdzott hataskorben hozott dontéseirdl irasban
tajékoztatast ad.

(2) A polgarmester onkorményzattal kapcsolatos feladatait a Motv., valamint jelen Szabalyzat
foglalja magaba.

(3) A polgarmester feladatai a fentieken talmenden a képviselod-testiilettel kapcsolatban a
testiilet altal elfogadott ciklusprogram céljaival 6sszhangban kiilonosen a kovetkezok:

a) a kozseég fejlodésének eldsegitése,

b) a helyi kdzszolgaltatasok fejlesztésnek tdmogatasa,

c) a kdzség vagyonanak megdrzése és gyarapitasa,

d) szervezi és biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlast

e) segiti a képvisel6k munkajat,

f) gondoskodik a testiilet miitkddésének nyilvanossagarol,
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g) kapcsolatot tart a helyi egyesiiletek, civil szervezddések vezetdivel, a nemzetiségi
onkormanyzat képviseld-testiiletével,

h) apolja az dnkormanyzat hazai és nemzetkozi kapcsolatait,

1) a bizottsagok elnokeivel egyiitt fogadja az onkorményzattal kapcsolatban 4ll¢ kiilfoldi
partnerek képviseldit,

j)fogadoorat tart.

(4) Ha a képviselo-testiilet dontését - onkormanyzati érdeket - sértének tartja, ugyanazon
ligyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt megtargyaldsat. A
kezdeményezést az iilést kovetd 3 napon beliil nygjthatja be, a képviseld-testiilet a benyujtas
napjatol szamitott 15 napon beliil mindsitett tobbséggel dont.

(5 A polgarmesterdontést hozhat, ha a Képviselé-testiillet - hatarozatképtelenség vagy
elfogadott hatdrozat hidnya miatt - két egymast kovetd alkalommal ugyanazon tigyben nem
hozott dontést, és halaszthatatlan ligyrél van sz6, kivéve a KépviselO-testiilet at nem
ruhazhat6 hataskorébe tartozé dontést.

(6) A polgarmesternek a bizottsagok mitkodésével 6sszefiiggd fobb feladatai:

a) inditvanyozhatja a bizottsag 0sszehivasat,

b) felfiiggeszti a bizottsag dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a képviseld-testiilet
hatdrozataval, vagy sérti az onkormanyzat érdekeit. A felfliggesztett dontésrdl a képviseld-
testiilet a kovetkezd iilésen hataroz.

(7) A polgarmesteri hivatallal 6sszefiiggd fébb polgarmesteri jogositvanyokat a Motv. 67. §-a
Szabalyozza.

(8) Torvényben, vagy térvény felhatalmazasa alapjan a kormanyrendeletben el6irt esetekben —
honvédelmi, polgari védelmi, katasztrofa-elhdritasi ligyekben — részt vesz a kozigazgatési
feladatok helyi végrehajtasaban.

(9) A polgarmester ezen kozigazgatasi feladatait a Kozds Onkorményzati Hivatal
kozremiikodésével latja el.

30. Az alpolgarmester

60. § (1) A képviselo-testiilet a polgarmester javaslatara, titkos szavazéassal a képviselo-
testiilet megbizatasdnak iddtartamdara sajat tagjai koziil tarsadalmi  megbizatasa
alpolgarmestert valaszt a polgarmester munkdjanak segitésére és helyettesitésére.

(2) A képviseld-testiilet az alpolgarmesterek szamdra az illetményt és a tiszteletdijat
megvalasztdsukkor allapitja meg ¢€s kérésiikre — jogszabdlyi keretek kozott — koltségatalanyt
allapithat meg.

(3) Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval latja el feladatait.

31 A jegyzo és az aljegyzd

61.§ (1) A polgarmester palyézat alapjan jegyzot nevez ki. A kinevezés hatarozatlan iddre
szol.

(2) A jegyz6 a Motv. 81. § (3) bekezdésében meghatarozott feladatain tul:

a) el0készitteti a Képviseld-testiilet és a bizottsagok elé keriild eldterjesztéseket,

b) tandcskozasi joggal részt vesz a testiilet és a bizottsagok iilésén,

c) hatarozathozatal eldtt —torvénysértés gyantja esetén- torvényességi észrevételt tesz,

d) gondoskodik a Képviseld-testiilet iiléseirdl szol6 jegyzokonyv elkészitésérol,

e) a polgarmesterrel kozosen aldirja az Onkormanyzati rendeletet és a Képviselo-testiilet
iilésérol késziilt jegyzokonyvet,
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f) az iilést kdvetd 15 napon belill megkiildi a Kormanyhivatal vezetdjének a Képviselo-
testiilet és a bizottsag iilésérdl késziilt jegyzokonyvet,

g) megkiildi a Kormanyhivatal vezetdjének a polgarmester sajat és atruhazott onkormanyzati
hataskorben hozott hatarozatat és a bizottsdg hatarozatat,

h) a Hivatal koztisztviseldinek kozremiikodésével ellatja a bizottsagok, miikodésének
tigyviteli feladatait,

1) rendszeresen tdjékoztatast ad a polgarmesternek, a Képviseld-testiiletnek, a bizottsagoknak
az Onkorméanyzat munkajat érintd jogszabalyokrol és azok valtozasairol,

J) gondoskodik a k6zds dnkormanyzati hivatal dolgozdinak rendszeres tovabbképzésérdl

k.) évente beszamol a képviseld-testiiletnek a kdzds onkormanyzati hivatal tevékenységérol.

Az aljegyz6

62. §(1) A polgarmester a jegyz6 javaslatara palyazat alapjan aljegyz6t nevez ki.
(2) Az aljegyz6 feladatkorét €s a kozottiik 1évo munkamegosztast a jegyzd hatarozza meg.
(3) A jegyzot - tavolléte vagy akadalyoztatisa esetén - teljes jogkdrrel az aljegyzd helyettesiti.
(4) A jegyz0i ¢€s az aljegyz0i tisztség egyidejli betdltetlensége vagy tartos akadalyoztatasa
esetén a jegyzOi feladatok ellatdsaval a polgarmester a Hivatalnak, a jegyzO6i tisztség
betoltéséhez sziikséges, torvényben meghatarozott képesitési és egyéb eldirasoknak megfeleld
koztisztvisel6jét bizza meg.

VIII. fejezet

32. A K6zés Onkormanyzati Hivatal

63. §(1) A képviseld-testiilet Vajta Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletével kdzosen
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatalt tart fenn, Cece székhellyel, Vajtai Kirendeltséggel.

(2) A Kozds Onkormanyzati Hivatal — eldirdnyzatai feletti rendelkezési jogara tekintettel —
teljes jogkort, onalloan gazdalkodd koltségvetési szerv, az dnkormanyzat gazdalkoddsanak
végrehajtd szerve, egyidejiileg az onkormanyzati igazgatas szerve.

(3) A Kozds Onkormanyzati Hivatal vonatkozd szabalyzatok karbantartasat,
naprakészségének ellendrzését a jegyz6 folyamatosan végzi.

(4) A Kozos Onkormanyzati Hivatal a képviseld-testiilet altal elfogadott Szervezeti és
Miikodési Szabdlyzata szerint miikodik, amely részletezi a hivatal feladatait, a munka- és az
igyfélfogadas rendjét és idejét, a polgarmester, ¢és a jegyzd fogaddorait.

(5) A mindenkor hatdlyos Szervezeti és Miikodeési Szabdlyzat a jelen rendelet 7. szamu
fiiggelékét képezi.

(6) A Koézds Onkormanyzati Hivatal 1évé, vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jard
munkakoroket a 6. fliggelék tartalmazza.

IX. fejezet
33. A tarsulasok

64. § (1) Az dnkormanyzat feladatainak hatékonyabb, célszerlibb gazdasagosabb és ésszerlibb
megoldasa érdekében tarsulasokban vesz részt.

(2) A képviseld-testiilet a rendelkezésre allo (szellemi és anyagi) eszk6zokkel tAmogathatja a
valasztopolgarok olyan dntevékeny tarsuldsait is, amelyek céljuk és rendeltetésiik szerint a
helyi 6nkormanyzati feladatok (koziigyek) megoldésara iranyulnak.

(3) A képviseld-testiilet a tarsulasi megallapodasok megkotése Motv. 87-95 §-aiban foglaltak
szerint jar el.
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(4) A létrehozott tarsulasok felsorolasat az SZMSZ 3. fiiggeléke tartalmazza.
X. fejezet
Helyi népszavazas, lakossagi forumok
34. Helyi népszavazas
65. § A képviselo-testiilet onallo rendeletben szabalyozza a helyi népszavazas rendjét.
35. Lakossagi forumok

66.§ (1) A képviseld-testiilet sziikség szerint, de legalabb évente egy esetben
kézmeghallgatast tart

(2) A kozmeghallgatas alkalmaval az allampolgéarok és a telepiilésen mikodd tarsadalmi
szervezetek, egyesiiletek, civil szervezddések képviseldi kozérdekii ligyben a képviseld-
testlilethez, az egyes telepiilési képviselokhoz, a polgarmesterhez, alpolgdrmesterhez vagy a
jegyzOhoz kérdéseket intézhetnek, ill. kozérdeki javaslatokat tehetnek.

(3) A kozmeghallgatas helyérol, idejérdl, az esetleges ismertetésre vagy targyalasra keriild
targykorokrdl a lakossagot, a helyben szokasos mddon, a rendezvény elétt legalabb 8 nappal
tajékoztatni kell.

(4) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti. Akadalyoztatasa, tavolléte esetén a képviselo-
testiileti iilés vezetésére vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni

(5) A kozmeghallgatas rendjére nézve a testiileti iilés rendjére vonatkozd szabalyok
iranyadodak, az aldbbi eltérésekkel:

a) az allampolgaroknak a szot a polgarmester adja meg,

b) a hozzaszolasok idétartama nem korlatozott.

(6) A kozmeghallgatasrol jegyzokonyv késziil, melyre nézve a képviselO-testiileti iilés
jegyzOkdnyvére vonatkozd szabalyok irdnyaddak.

XI. fejezet
Az onkormanyzatok gazdasagi alapja
36. Az 6nkormanyzat koltségvetése

67. § (1) Az onkormanyzat éves koltségvetését, valamint a koltségvetés végrehajtasarol szolo
beszamolojat a képviseld-testiilet kiilon rendeletben allapitja meg. A koltségvetés
Osszedllitasanak részletes szabdlyait az allamhdaztartasrél szolo torvény, a finanszirozas
rendjét és az allami hozzdjarulds mértékét a koltségvetésrdl szold torvény, valamint az
ezekhez kapcsolodo egyéb jogszabalyok hatdrozzak meg.

(2) A képviseld-testiilet megtargyalja a koltségvetési rendeletet. A koltségvetési rendelet-
tervezetét a jegyzo késziti eld, s a polgarmester terjeszti a képviseld-testiilet elé. A Pénziigy,
Ugyrendi és Telepiilésfejlesztési Bizottsig elézetesen koteles megtargyalni az éves
koltségvetést tartalmazd elbterjesztést és annak rendelet-tervezetét, a koltségvetés
végrehajtasarol szolo féléves és év végi beszamolokat, a koltségvetés évkozi modositasara
iranyuld elGterjesztéseket a vonatkozo rendelet-tervezetekkel egyiitt, tovabba mindazon
eldterjesztéseket, amelyeknek pénziigyi kihatdsa van.
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37. Az 6nkormanyzat vagyona

68.§ Az Oonkormanyzat tulajdonara és gazdalkodésara, valamint az dnkormanyzati vagyon
hasznositasanak szabdlyaira vonatkozo legalapvetdbb rendelkezéseket kiilon dnkormanyzati
rendelet hatdrozza meg.

38. Az onkormanyzati gazdalkodas fobb szabalyai

69. § (1) Az 6nkormanyzat gazdalkodasi feladatait a Kdzds Onkormanyzati Hivatal latja el.
E korben kiilondsen:

a) a Pénziigyminisztérium altal eléirt modon és idében elkésziti a koltségvetési tajékoztatot, a
koltségvetési beszdmolot, valamint a havi pénzforgalmi informéciot, s mindezeket megkiildi
az illetékes szerv részére,

b) beszedi az dnkormanyzat sajat bevételeit,

c) igényli az illetékes szervtdl a cimzett és céltamogatasokat,

d) biztositja az onkormanyzat pénzforgalmi szemléletli kettds konyvvitelének szabalyszerii
vezetését, s ezen beliil - a pénziigyminiszter altal meghatarozottak szerint - kialakitja a sajat,
valamint az intézmények konyvvitelének szamlarendjét,

e) biztositja az Onkorméanyzat vagyondnak ¢és azon belil torzsvagyonanak elkiilonitett
nyilvantartésat,

f) elkésziti az onkormanyzat éves vagyonleltarat, s azt csatolja az év végi koltségvetési
beszamolohoz,

g) az Onkormanyzat koltségvetési szamlajat kezeld pénzintézeten keresztiil gondoskodik az
onkormanyzat tartozasainak és miikodési kiadasainak kiegyenlitésérdl, illetdleg teljesitésérol.
(2) Az oOnkormanyzat szakfeladatinak szamat és megnevezését az SZMSZ 4. fliggeléke
tartalmazza.

39. Az onkormanyzat gazdalkodasanak ellenorzése

70.§ (1) Az 6nkormanyzat gazdalkodasat az Allami Szamvevészék ellendrzi.

(2) A sajat intézmények pénziigyi ellendrzését megbizott belsé ellendr latja el.

(3) A helyi onkormanyzat belsé pénziigyi ellendrzését a kiilon jogszabalyok szerint
folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzés és a belsd ellendrzés utjan
biztositja.

XII. Fejezet
40. Zaro rendelkezések

71.8 (1) E rendelet 2014. november 25-én 1ép hatalyba.

(2) E rendelet hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat veszti Cece Nagykozség Képviselo-
testiiletének az Onkormanyzat Szervezeti ¢és Miikodési  Szabalyzatardl szl
18/2013.(X11.30.)OR. sz. RENDELETE, tovabba az azt modosito 4/2014.(11.20.)OR. rendelet,
a 9/2014. (II1.12.) OR. rendelet, a 17/2014. (V.14.) OR. rendelet, 22/2014. (X.08.)
onkormanyzati rendelet.

Fazekas Gabor dr. Marinka Nikolett
polgarmester aljegyz6
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Zaradék: A rendelet a helyben szokasos modon kihirdetésre keriilt.
Cece, 2014. november 24.

dr. Marinka Nikolett
aljegyz6
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1. melléklet 26/2014.(X1.24.) onkormdnyzati rendelethez
A bizottsagok feladatkore

1. Pénziigyi, Ugyrendi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag:
1. El6késziti a képviseld-testiilet alabbi dontéseit, tovabba szervezi és ellendrzi e dontések
végrehajtasat:
a) atmeneti gazdalkodasrol szol6 rendelet-tervezet,
b) koltségvetési koncepcio,
c) éves koltségvetés megallapitasarol szo16 rendelet-tervezet,
d) zarszamadasrol sz6l6 rendelet-tervezet,
e) féléves, haromnegyed éves pénziigyi beszamolo,
f) onkormanyzat vagyondval valé rendelkezés,
g) rendkiviili pénziigyi helyzet megoldasat szolgald pénziigyi tranzakciok,
h) intézmények pénziigyi beszdmoloi,

2. Javaslatot tesz a polgarmester illetményére, illetményemelésére, jutalmazasara

3. A bizottsag ellatja a képviseld-testiileti iiléseken torténd titkos szavazads eldkészitését,
lebonyolitdsat, az eredmény ismertetését.

4. A képviselO-testiileti lilést megel6zéen a koltségvetést, gazdalkodast, vagyont érintd
rendelet-tervezetet véleményezi, és azt a képviselé-testilletnek - a rendelet-tervezet
valtozatlanul hagyasa mellett, vagy javaslataival - elfogadasra, vagy elutasitasra javasolja.

5. A bizottsdg dont a hatadskorébe utalt ligyekben, a képviseld-testiilet azonban barmely
bizottsagi ligyet magahoz vonhat és a bizottsagi dontést modosithatja.

6 A bizottsag targyalja az 0sszeférhetetlenség megallapitasara iranyul6 kezdeményezéseket:

a) Az Onkorményzati képviseld6 Osszeférhetetlenségének a megallapitasat barki
kezdeményezheti a polgarmesternél,

b) A polgarmester az Osszeférhetetlenség megallapitasara iranyuld kezdeményezését a
bizottsagnak adja at kivizsgalasra,

c) Az Osszeférhetetlenségre vonatkozo bejelentésben pontosan meg kell jelolni, hogy mely
képviseldvel szemben és milyen Osszeférhetetlenségi ok mertil fel, mellékelni kell a bejelentd
személyazonositd adatait és aldirdsat. Hidnyos bejelentés esetén a bizottsag felszolitja a
bejelentét a hianyossdgok S5 napon beliilli poétlasira. Amennyiben kezdeményezd a
felszolitasnak nem tesz eleget, a hidnyos bejelentés esetén a bizottsag elndke nem inditja és a
sziikséges eljarast.

d) Osszeférhetetlenségi eljaras kezdeményezése esetén az ligyet a bizottsdg hidnypotlasi
felhivas esetén a hianypotlasra biztositott hataridé lejartat kdvetden haladéktalanul
kivizsgalja.

e) A bizottsag elGterjesztése alapjan a képviselo-testiilet a kovetkezo iilésén, legkésdbb az
Osszeférhetetlenség megallapitdsdnak kezdeményezését kovetd 30 napon beliil hatdrozattal
dont az dsszeférhetetlenségrol.

7. A képviselO-testiilet a vagyonnyilatkozatok vizsgélatat (nyilvantartasat és ellendrzését) a
bizottsag feladatkorébe utalja:

a) Az Motv. 39.§ (1) bekezdése alapjan a polgadrmester megvalasztasakor, majd azt kdvetden
évente, az Onkormanyzati képviseldé a megbizdlevelének atvételétél, majd ezt kdvetden
minden év januar 1-jétdl szamitott 30 napon beliil vagyonnyilatkozatot koteles tenni. A
polgarmester vagyonnyilatkozatdra a helyi dnkormanyzati képvisel6k vagyonnyilatkozatanak
szabalyai vonatkoznak.
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b) A vagyonnyilatkozat kitoltése soran a képviseld sajat vagyonnyilatkozatdhoz csatolni
koteles a vele kozds haztartasban €10 héazas, vagy élettdrsdnak, valamint gyermekének az
Motv. 2. melléklete szerinti vagyonnyilatkozatat.

c) A vagyonnyilatkozatokat az érintett két példanyban t6lti ki, melybdl egy példany a
képviselonél marad.

d) A bizottsdg a vagyonnyilatkozatokrdl nyilvantartast vezet és a vagyonnyilatkozatokat,
tovabba barmely kapcsolodo iratot az egyéb iratoktdl elkiilonitetten kezeli.

e) A képviseld nyilvadnos vagyonnyilatkozatat a bizottsdg a polgarmesteri hivatal jegyzoi
irodajaban hozzaférhetové teszi.

f) A képviseld hozzatartozojanak nyilatkozata nem nyilvanos, abba csak a bizottsag tagjai
tekinthetnek be ellendrzés céljabol.

g) A bizottsag a képviseld hozzatartozdjanak vagyonnyilatkozata tekintetében az adatvédelmi
torvény szabalyai szerint jar el.

h) A polgarmester és a képviselok a vagyonnyilatkozatokat boritékban adjak le. A képviseldi
vagyonnyilatkozatot nyitott boritékban, a hozzatartozo6i vagyonnyilatkozatot lezart és a
bizottsdg altal az atvételkor lepecsételt boritékban kell leadni, tarolni. A bizottsdg a
vagyonnyilatkozatok atvételérdl igazolast ad, melyet a bizottsag elndke ir ala.

1) Az azonositd adatok (pl. takarékbetétkonyv azonositd adatai) csak az esetleges
ellendrzéshez sziikségesek, azokat a vagyonnyilatkozatban feltiintetni sziikségtelen. A
nyilvanos polgarmesteri és képviseldéi vagyonnyilatkozatban az azonositd adatokat - az
adatvédelem szabdlyai szerint - nem kell feltiintetni. A bizottsag felhivasara a képviseld a
sajat, illetve a hozzatartozdja vagyonnyilatkozatdban feltlintetett adatokra vonatkozo
azonositd adatokat kdoteles haladéktalanul, legkésébb 5 napon belill irdsban bejelenteni.
Ezeket az azonositd adatokat csak a bizottsdg tagjai ismerhetik meg, azokat az eljaras
lezarasat kovetd 8 napon beliil tordlni kell.

J) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatasdnak a vagyonnyilatkozat konkrét
tartalmara vonatkozd tényallitds esetén van helye. Ha az eljarasra iranyuld kezdeményezés
nem jeloli meg konkrétan a vagyonnyilatkozat kifogasolt részét és tartalmat, a bizottsag
elndke felhivja a kezdeményez6t a hiany potlasara. Ha a kezdeményezd 15 napon beliil nem
tesz eleget a felhivasnak vagy ha a kezdeményezés nyilvanvaldéan alaptalan, a bizottsag
elndke az eljaras lefolytatasa nélkiil elutasitja a kezdeményezést.

k) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat
esetében csak akkor van helye, ha az erre iranyuld kezdeményezés 1j tényallitast (adatot)
tartalmaz. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljardsra irdnyuld - 0j tényallitds nélkiili -
ismételt kezdeményezést a bizottsag elndke az eljaras lefolytatasa nélkiil elutasitja.

1) Az eljaras eredményérdl a bizottsdg a soron kovetkezd testiileti iilésen tajékoztatast ad. A
vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés a képviselo-testiillet 4t nem ruhdzhatd
hataskore.

Szocialis és Humanpolitikai Bizottsag

a. Dont az onkormanyzati segélyek targyadban
b. Dont a szocialis tiizifa tamogatas iranti kérelmek targyaban

Miivel6dési, Oktatasi — és Sport Bizottsag
1. Kozremiikodik a nevelési-oktatasi intézményekkel ¢€s sport szervezetekkel vald
kapcsolattartasban.
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Véleményezi a kulturdlis és sport témaju testiileti eldterjesztéseket, javaslatokat,
hatarozat-tervezeteket, a képviseld testiilet felkérésére e targyban Ondllo
eléterjesztéseket készit.

Kiemelt figyelmet fordit a feladatkorébe tartozd intézményeket, szervezeteket és
tevékenységeket érintéen kiirt palyazatokra.

Megszervezi és lebonyolitja a kdzségi rendezvényeket.
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2. melléklet a 260/2014.(X1.24.) onkormanyzati rendelethez
Atruhizott hatiskorok jegyzéke

A POLGARMESTERRE ATRUHAZOTT HATASKOROK

1. A helyi szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasok helyi rendszerérdl szold 13/2013
(XI.22) 6nkormanyzati rendelet 15/A. § (2) bekezdése szerinti onkormanyzati segély
megallapitasa

2. Szocialis temetés elrendelése

3. Kozteriilet hasznalati engedélyezése

A SZOCIALIS BIZOTTSAGRA ATRUHAZOTT HATASKOROK

1. Bursa Hungarica Felsdoktatasi Onkorményzati 6sztondij palyazatok elbiralasa

2. Onkormanyzati segély kérelmek elbiralasa, dnkormanyzati segély megallapitasa, kivéve a
helyi szocidlis igazgatasrol és a szocidlis ellatasok helyi rendszerérdl szolo 13/2013 (X1.22)
onkormanyzati rendelet 15/A. § (2) bekezdése szerinti dnkormanyzati segély.

JEGYZORE ATRUHAZOTT HATASKOROK

1. Meéltanyossagi kozgyogyellatas
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1. fiiggelék a 26/2014.(X1.24.) énkormdnyzati rendelethez

Cece Nagykozségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének névsora

Fazekas Gabor polgarmester
Dr. Leposa Zoltan alpolgarmester
Csanyi Kalman képviseld

Kiraly Laszlo képviseld

Szakal Norbert képviseld
Sebestyén Eva képviseld

Albert Istvan képviseld
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2. fiiggelék a 26/2014.(X1.24.) énkormdnyzati rendelethez
A bizottsagok tagjainak névjegyzéke
Pénziigy, Ugyrendi és Telepiilésfejlesztési Bizottsdg:

1. Kiraly Lészl6 elnok
2. Cséanyi Kalman tag
3. Sebestyén Eva tag

Szocidlis- és Humdnpolitikai Bizottsag:

1. Csanyi Kalman elnok
2. Kiraly Laszlo tag
3. Szakal Norbert tag

Miivelédési, Oktatasi —és Sport Bizottsdg:

1. Sebestyén Eva elnok
2. Albert Istvan tag
3 kiilsos tag
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3. fiiggelék a 26/2014.(X1.24.) énkormdnyzati rendelethez

Tarsulasok jegyzéke

1. Dél-Mez6£61di Tobbeélu Tarsulas

2. Cece-Saregres-Vajta Védonoi Szolgalat Fenntarté Tarsulas

3. Cece-Saregres Haziorvosi Korzetet Fenntartd Téarsulas

4. Cece-Vajta-Saregres Fogorvosi Alapellatasra Tarsulas

5. K6zép-Duna Vidéke Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulds
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4. fiiggelék a 26/2014.(X1.24.) onkormanyzati rendelethez
Cece Nagykozség Onkormanyzat Szakfeladatinak szama és megnevezése

841126 Onkormanyzatok és tarsulasok altalanos végrehajté igazgatési tevékenysége
360000 Viztermelés, -kezelés, -ellatas

370000 Szennyviz gytjtése, kezelése

381103 Telepiilési hulladék vegyes (omlesztett) begylijtése, szallitasa, dtrakasa
421100 Ut, autopalya épitése

493909 M.n.s. egy¢éb szarazfoldi személyszallitas

522001 Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartasa

680001 Lakodingatlan bérbeadésa, iizemeltetése

680002 Nem lakdingatlan bérbeadasa, lizemeltetése

813000 Zoldteriilet-kezelés

841112 Onkormanyzati jogalkotas

841114 Orszaggytulési képviseldvalasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek
841115 Onkormanyzati képviselévélasztasokhoz kapcsolodd tevékenységek
841117 Eurdpai parlamenti képviseldvalasztashoz kapcsolddo tevékenységek
841118 Orszagos ¢s helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek
841133 Ado, illeték kiszabasa, beszedése, adoellendrzés

841191 Nemzeti tinnepek programjai

841192 Kiemelt allami és dnkormanyzati rendezvények

841402 Kozvilagitas

841403 Varos-, kozséggazdalkodasi m.n.s. szolgéltatasok

841901 Onkormanyzatok és tarsulasok elszamolasai

841902 Kozponti koltségvetési befizetések

851011 Ovodai nevelés, ellatas

862101 Haziorvosi alapellatas

862102 Haziorvosi ligyeleti ellatas

862301 Fogorvosi alapellatas

869039 Egyéb, mashova nem sorolt kiegészitd egészségiigyi szolgéltatas
869041 Csalad- és novédelmi egészségiigyi gondozas

869042 Ifjusadg-egészségligyi gondozas

881011 Idések nappali ellatasa

882111 Aktiv kortak ellatasa

882112 Iddskortak jaradéka

882113 Lakasfenntartasi tamogatas normativ alapon

882114 Helyi rendszeres lakdsfenntartdsi timogatas

882116 Apolasi dij méltanyossagi alapon

882117 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas

882118 Kiegészitd gyermekvédelmi tamogatas

882119 Ovodaztatasi tamogatas

882121 Helyi eseti lakasfenntartasi tdimogatas

882122 Atmeneti segély

882123 Temetési segély

882124 Rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatas

889967 Mozgaskorlatozottak gépjarmii-szerzési €s -atalakitasi timogatasa
882129 Egyéb onkormanyzati eseti pénzbeli ellatasok

882202 Kozgyogyellatas
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882203 Koztemetés

889922 Hazi segitségnyujtas

889923 Jelzérendszeres hazi segitségnyujtas

889924 Csaladsegités

890441 Rovid iddétartamu kozfoglalkoztatas

890442 Foglalkoztatast helyettesitd tamogatéasra jogosultak hosszabb idétartamt
kozfoglalkoztatasa

890443 Egyéb kozfoglalkoztatas

10121 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

910123 Konyvtari szolgaltatasok

910501 Kozmiivelddési tevekenységek és tamogatasuk

910502 Kozmiivelddési intézmények, kozdsségi szinterek miikodtetése
931903 Mashova nem sorolhat6 egyéb sporttdmogatas

960302 Koztemetd-fenntartas és miikodtetés

016100 Novénytermesztési szolgaltatas

470009 egyéb kiskereskedelem

521020 raktarozas, tarolas

910203 Muizeumi kiallitasi tevékenység

096020 Iskolai étkeztetés
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5. fiiggelék a 26/2014.(X1.24.) énkormdnyzati rendelethez

Az onkormanyzat gazdalkodo szervei

1. Cecei Kozérdekii Nonprofit Korlatolt Felelosségii Tarsasag (90%)
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6. fiiggelék a 26/2014.(X1.24.) onkormdnyzati rendelethez

A Kozds Onkormanyzati Hivatalban 1évé, vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel
jaro munkakorok

a) jegyzo, aljegyz6

b) adatigyi €s pénziigyi ligyintézd

¢) szocidlis ligyintéz0,

d) Pénziigyi tigyintéz6

e) Pénziigyi, kommunalis és projektmenedzsment iigyintézd I-11.

f) Pénziigyi vezetd-tanacsos

(2) A Vajtai Ugyfélszolgalati Irodaban vagyonnyilatkozat tételre kotelezett munkakorok:
a) pénziigyi foeléadod
b) kommunalis referens



35

7. fiiggelék a 26/2014.(X1.24. )onkormdnyzati rendelethez
Cecei Koz6s Onkormanyzati Hivatal

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A Magyarorszag helyi onkormdnyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban:
Motv.) 84-86.§. alapjan Cece - Vajta kdzségek az dnkormanyzat mikddésére, a polgarmester,
a jegyz0 feladat- ¢és hataskorébe tartozo ligyek dontésre vald eldkészitésével ¢és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasra kozds Onkormanyzati hivatalt alakitanak é€s
tartanak fenn. A mitkddésének részletes szabalyait az alabbiakban allapitja meg.

Az Onkormanyzati hivatal szervezeti és milkddési szabalyzatinak tartalmi elemeit az
Allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl kiadott 368/2011.(XI1.31.) Korméanyrendelet
13.§-a szabalyozza.

1. Altalanos rendelkezések
1.§

A képviselo-testiiletek a kozos dnkormanyzati hivatalt a hataskorébe tartozd onkormanyzat
mitkddésével, a polgarmester, a jegyz6 feladat- és hataskorébe tatozd ligyek dontésre vald
elkészitésére, végrehatasaval kapcsolatos feladatok ellatasdra hoztak 1étre. A kozos hivatal
kézremiikodik az onkormdnyzatok egymads kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egyittmiikodésnek 6sszehangolasaban.

(1) A Hivatal elnevezése:

Cecei Kozos Onkormanyzati Hivatal

Székhelye: 7013 Cece, Dedk F. u. 13.

Kirendeltség: Cecei K6zés Onkormanyzati Hivatal Vajtai Kirendeltsége
Cim: 7041 Vajta, Szabadsag tér 1.

(2) A Cecei K6z6s Onkormanyzati Hivatalt az 1. szamt mellékletbe foglalt alapito okirattal
hoztak létre.

(3) Kozos onkorményzati hivatal illetékességi teriilete: Cece és Vajta kdzségek kozigazgatasi
teriilete

(4) Koz0s dnkormanyzati hivatal fenntartoi:
Cece Nagykozség Onkormanyzat Képvisel-testiilete
Vajta Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete

(5) A K6z6s Onkormanyzati Hivatal mint koltségvetési szerv legfontosabb adatait az 1. szamua
fiiggelék tartalmazza.
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(6) K6z06s onkormanyzati hivatal bélyegzdi:

a) Kor alakt bélyegzd: kdzepén a Magyarorszag cimere helyezkedik el, a koriven a
kovetkezd felirat olvashato:

aa) Cecei K6z6s Onkormanyzati Hivatal
bb) Cecei K6z6s Onkormanyzati Hivatal Vajtai Kirendeltsége
cc) Cecei K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyzdje

b) téglalap alaku bélyegzd (fejbélyegzd) kovetkezo felirattal:

ba) Cecei K6z6s Onkorményzati Hivatal
7013 Cece, Deak F. u. 13.

bb) Cecei K6zs Onkormanyzati Hivatal Vajtai Kirendeltsége
7041 Vajta, Szabadsag tér 1.

A Magyarorszag cimerét is tartalmazo bélyegzOkrdl a jegyz0 megbizottja bélyegzd
nyilvantartast vezet, mely a bélyegzdlenyomat mellett tartalmazza az atvételi datumot,
¢s az atvevo beosztasat és aldirasat is.

2. A kozos onkormanyzati hivatal miikodése

2.8

(1) A ko6zos onkormanyzati hivatal 6nallban mikodoé és gazdalkodo koltségvetési szerv,
gazdalkodasi jogkorét az alapitod okirat hatarozza meg.

(2) A ko6zos Onkormanyzati hivatal mikodési koltségét az allam — az adott évi kdzponti
koltségveérdl szolo torvényben meghatarozott mértékben ¢és a hivatal altal ellatott
feladataikkal aranyban — finanszirozza, melyet a székhelytelepiilés e célra elkiilonitett
szamlajara folyosit. Amennyiben a fenntartasi és miikodési koltségekhez sziikséges
hozzajarulas azt az Cecei Kozds Onkormanyzati Hivatal miikodtetésérdl sz6lo
megallapodasa tartalmazza.

(3) A kozds Onkormanyzati hivatal koltségvetését és zarszamadasat az Cecei Kozos
Onkormanyzati Hivatala késziti el az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. tdrvény (a
tovabbiakban: Aht.) és mas jogszabalyokban foglaltak szerint.

(5) Vajta kozség Onkormanyzatanak koltségvetését és az azzal kapcsolatos konyvelési,
adminisztracids feladatokat a kozos hivatal székhelyén készitik el az Aht. és mas
jogszabalyokban foglaltak szerint.

(7) Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett koztisztvisel6i beosztdsok névsorat a 2. szamu
melléklet tartalmazza.

3. A kozos onkormanyzati hivatal fébb feladatai
3.8
(1) A képvisel6-testiiletek vonatkozasaban:

o elokésziti dontésre az altala meghatarozott onkormanyzati tigyeket,
o végrehajtjai dontéseit,
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o szervezési, Uigyviteli, nyilvantartasi, informaciés és propaganda, illetve egyéb
adminisztracios teenddket végez,

o ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, a képviselo-testiiletek,
a polgarmesterek meghataroznak,

o Cece és Vajta kozség Képviselo-testiiletével kapcsolatos feladatokat a jegyzo
latja el.

A helyi képviseldkkel kapcsolatban:

o koteles a képviseldi munkdjukhoz sziikséges szakmai informaciokat megadni,
o kozérdeki bejelentéseiket 15 napon belill el kell intézni és a tett
intézkedésekrol tajékoztatast adni.

Kozigazgatasi feladatok:

Végzi mindazok a dontés elokészitési €s végrehajtasi feladatokat, amelyeket a Motv. és az
1991. évi XX. torvény (hataskori torvény), illetve az utobbi altal kapott felhatalmazas alapjan
kiadott jogszabalyok, amelyek a helyi Oonkormanyzatok és szervei részére feladat — és
hataskoroket allapitanak meg.

(4)

A koztisztviselOk az ligyintézés soran a kovetkezd altalanos kovetelményeket

kotelesek betartani:

a)
b)

c)

d)
e)

9)

az ligyintézés soran minden esetben biztositani kell a torvényesség betartasat,

alapvetd kovetelmény a gyorsasdg, a szakszerlis€ég, a biirokracia mentesség, a
hataridok betartasa,

a torvényesség szellemében biztositani kell az allampolgari jogokat és kdtelességeket,
az ligyfelek érdekében méltanyosan kell eljarni,

elsdleges cél: az onkormanyzati érdekek feltarasa és érvényre juttatasa,

az ligyintézok kotelesek munkdjuk soran egymassal hatékonyan egylittmiikodni €s az
igyfelek részére — jogaik biztositasa érdekében — a megfeleld felvilagositast és
tajékoztatast megadni,

a k6zos onkorményzati hivatal koztisztviseldi a tudomasara jutott allami szolgalati és
iizleti (magén) titok tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartasi
kotelezettség az adatvédelemrol szolo torvény rendelkezéseinek figyelembevételével -
kiterjed az ligyfél személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartasi kotelezettség a
kdzhivatal betdltése utan is fennall.

a hivatali dolgoz6 minden olyan adatot, informdciot és tényt koteles a jegyzd
tudomadsara hozni, amely az eldbbi kotelezettséget befolyasolja.

4. A jegyzovel kapcsolatos altalanos rendelkezések

4.8.

(1) A kozos onkormanyzati hivatal jegyzojének kinevezését a Motv. Es a kozszolgalati
tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.) eldirasai szerint
torténik. A jegyzOre egyéb rendelkezéseket a kozds Onkorményzati hivatal miikodésével
kapcsolatos megallapodas tartalmaz.
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(2) A kozds oOnkormanyzati hivatalt a jegyzO0 vezeti, aki felelds annak torvényes ¢és
eredményes mitkodéséért.

(3) A jegyzo vagy megbizottja koteles mindegyik képviseld-testiileti, bizottsagi {ilésen részt
venni és ott a sziikséges tajékoztatast megadni.

(4) A kozos onkormanyzati hivatal munkakdri leirdsait a jegyz6 késziti el.

5. A jegyzo fobb feladatai

5.8

(1) A jegyz0 vezeti a kozds Onkormdnyzati hivatalt, gondoskodik az Onkorményzatok
miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.

(2) A jegyzd ellatja a képviseld-testiiletek, bizottsagok, a telepiilési képviselok mitkodésével
kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmesterek hataskorébe tartozo allamigazgatési
dontések eldkészitését és végrehajtasat.

Ebben a korben:

o clkésziti a képviseld-testiileti iilé€s, a bizottsdgok elé keriild eléterjesztéseket

o cllatja a testiiletek, a bizottsagok szervezési és iigyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat

o tandcskozasi joggal részt vesz a testiiletek, a bizottsagok és a nemzetiségi testiiletek
iilésein

o torvényességi észrevételt tehet a szavazas eldtt az eldterjesztés vitdjaban

o gondoskodik a testiileti {ilés jegyzOkonyvének elkészitésérdl, azt a polgarmesterrel €s
két képviseld-testiileti taggal egylitt aldirja és 15 napon beliil megkiildi a
Kormanyhivatal Vezetdjének

o rendszeresen tdjékoztatja a polgarmestert, a képviseld-testiileteket a bizottsagokat és a
az Onkormanyzat munkdjat érintd jogszabalyokrol, a hivatal munkajarél és az
igyintézésrol.

(3) A jegyzo egyéb feladatai:

o dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket

o cllatja a jogszabalyban eldirt allamigazgatasi feladatokat és hatosagi hataskoroket

e dont a hataskorébe utalt tigyekben

o hatéskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, a kozos
onkormanyzati hivatalhoz tartozé kdzségek polgarmestereinek egyetértésével
gyakorolja a munkaltatdi jogokat a korjegyzdség koztisztviselodi tekintetében
(kinevezés, felmentés, jutalmazas)

o cllatja az allamigazgatasi tevékenység egyszerisitésével, korszerisitésével kapcsolatos
feladatokat

e szervezi a jogi felvilagositdo munkat

o ¢vente egyszer beszamol a képviseld-testiiletek elott a kozos dnkormanyzati hivatal
munkajarol és az ligyintézésrol,

o Osszehangolja a kozos onkormanyzati hivatal munkajat,

o képviseli a kozos Onkormanyzati hivatalt,
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6. A kozos onkormanyzati hivatal szervezeti felépitése, 1étszama
6.§
(1) A k6z6s onkormanyzati hivatal belsé szervezeti egységei:
a) Hivatali székhely Cece, Dedk F. u. 13. a jegyz6 kozvetlen vezetésével.
b) Vajtai kirendeltség Vajta, Szabadsag tér 1. a jegyz6 vezetésével.

7.8

(1) A kozos 6nkormanyzati hivatali 1étszama: 12 £6

Cece:
jegyzo 116
aljegyzd 116
pénziigyi ligyintézo 1 6
adotigyi és pénziigyi ligyintézo 116
anyakonyvvezetd 1 6
humanpolitikai ligyintézd 116
Pénziigyi, kommunalis és projektmenedzsment ligyintézo 2 f6
Pénziigyi vezetd tanacsos 116
Vajta:
pénziigyi el6adod 116
kommunalis referens 116
igykezeld 116

A koztisztviselOk teljes / részmunkaidds allasban foglalkoztatottak.

(2) A k6z6s onkormanyzati hivatal munkarendje ideje:

Hétfo: 7.30-16.00
Kedd: 7.30-16.00
Szerda: 7.30-16.00
Csiitortok: 7.30 -16.00
Péntek: 7.30-13.30

(3) A ko6zos onkormanyzati hivatal tigyfélfogadasi ideje:

hétfo: 8.00 6ratol 12.00 oraig
kedd: 13,00 oratol 16,00 oraig
szerda: nincs ligyfélfogadas

cslitortok 7,30 6ratol — 16,00 oraig
péntek 7,30 oratol — 11,00 oraig
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(4) A Vajtai kirendeltség tigyfélfogadasi rendje:

hétfo: 13,00 o6ratol 16,00 oraig
kedd: 8,00 oratol 12,00 6raig
szerda: 13,00 oratol 16,00 oraig
csiitortok 7,30 6ratol — 16,00 6raig
péntek NINCS UGYFELFOGADAS

(4) Jegyzo tgytélfogadasi rendje:

Cecén: Kedden és pénteken hivatali id6ben félfogadast tart, amennyiben a hivatalban
tartozkodik.

Vajtan: hétfon 11,00 6ratol 12,00 oraig
csiitortokon 13,00 oratol 16,00 oraig félfogadast tart,
amennyiben a hivatalban tart6zkodik.

(7) Az orszaggytlési képviselot, helyi képviseldket, polgarmestereket, intézményvezetoket a
munkarend szerinti munkaidében barmikor fogadni kell.

7. A kozos onkormanyzati hivatal koztisztviselo6i

8.8

(1) A kozés oOnkormanyzati hivatali dolgozok a helyszinen kotelesek a sziikséges
felvilagositasokat megadni, az ligyfelek szamara, az altaluk kért beadvany tirlapokat atadni, az
igyfelek beadvanyait atvenni és a helyben elintézhetd tligyeket elintézni. Sziikség esetén
jogsegély szolgalatot nyujtani.

(2) Az ugyfélfogadasi napok és az érdemi munkahoz sziikséges 1étszam megszervezése a
jegyz6 feladata.

(3)  Munkaidén kiviil, illetve a heti szabad- és pihenénapokon is el kell 1atni az alabbi
szolgaltatasokat:

hazassagkotés

névado linnepség

valasztasok, népszavazas lebonyolitasa
testiileti ilések, kozmeghallgatasok
halasztast nem tliré kozérdeki feladatok

9.§

1) Kiilszolgalat, illetve kikiildetés teljesitése a jegyz0 eldzetes engedélye alapjan
torténhet.
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(2) A dolgozo kikiildetése soran felmeriild koltségek elszamolasa utdlag torténik.
Az utiszamlakat a jegyz6 igazolasa utan lehet szamfejteni.

8. Munkaértekezlet
10.§

(1) A kozds onkormanyzati hivatal irdnyitasi feladatainak 6sszehangolasara a polgarmesterek
szlikség szerint Polgarmesterek Tandcsat hivhatnak dssze.

(2) Sziikség szerint, de évenként legalabb két alkalommal hivatali munkaértekezletet kell
tartani. Munkaértekezleten atfogoan, értékelni kell a hivatal tevékenységét, meg kell hatarozni
a kovetkez6 idOszak fontosabb feladatait, tennivaloit. A munkaértekezletre a polgarmestereket
meg kell hivni.
9. Pénziigyi, szamviteli rend
11.§
A koz0s onkormanyzati hivatal pénziigyi — szamviteli rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

12.8.

A koz6s onkormanyzati hivatal hazipénztar, selejtezési, leltarozasi, tigykezelési, munka- tiiz-
balesetvédelmi és mas jogteriileteket érintd rendelkezéseit kiilon szabalyzatok tartalmazzak.

10. Ugyiratkezelés specialis szabalyai

13.§

A ko6z06s dnkormanyzati hivatal iktatasi és irattarozasi rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.
11. Kiadmanyozas rendje

14.§
A jegyz6t illetd kiadmanyozasi jogkort a jegyz0 a kiilon szabalyzat szerint hatdrozza meg. A
koz0s dnkormanyzati hivatal kiadmanyozasi rendjét és a feladatok megoszlasat a 2. szdmu
fiiggelék tartalmazza.

12. Helyettesités rendje

15.§
(1) A jegyzot az aljegyz0 helyettesiti.
(2) AzigyintézOk a munkakdri leirdsukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

13. Szabadsag engedélyezése
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16. §

Szabadsag igénybevételét egy nappal az igénybevételt megelézden be kell jelenteni a
jegyzonek. Kiilon indokolt esetben soron kiviil is engedélyezhetd.

14. Zaro rendelkezések
17. §

A koz0s dnkormanyzati hivatal szervezeti és miikodés szabalyzatat a onkormanyzatok
képviseld-testiileteinek jovahagyasaval 2013. februar 2. napjan 1ép hatalyba.

Egyuttal a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrol kiadott kordbbi szabalyzatok hatalyukat
vesztik.

Cece, 2013, .,

Albert Zsuzsanna
jegyzo

Zaradék:

Cece Nagykozség Onkorményzat Képviseld-testiilete a .../2013. (.....) hatdrozataval
Cece Nagykozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete az .../2013. (.....) hatarozataval

Albert Zsuzsanna
jegyzo



