Cece Nagykizség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 20/2023. (XI. 30.) inkorményzati
rendelete

a kozszolgalati tisztviselék 2024. évi illetményalapjarél

Cece Nagykozség Onkormanyzat Képviselo-testilete Magyarorszag 2024. ¢évi  kdzponti
koltségvetésérol szold 2023. évi LV. térvény 75. § (3) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas
alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a) pontjdban meghatérozott feladatkdrében eljarva, a

kovetkezdket rendeli el:

1.§

A képviselo-testiilet hivatalanal foglalkoztatott koztisztviselok vonatkozasaban - a kozszolgalati
tisztviselokrol sz616 térvényben foglaltaktdl eltéréen - az illetményalap 50.000 Ft.

2.8
Ez a rendelet 2024, januar 1-jén lép hatalyba.

3.§

Hatalyat veszti a kozszolgalati tisztviselok 2023. évi illetményalapjardl szolo 2/2023. (III. 9.)
dnkorményzati rendelet.
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Végso elbterjesztoi indokolas

A kozszolgalati tisztviselok 2024. évi illetményalapjarol.



Ceee Nagykizség Onkerminyzaiz Képviselé-testitletének 21/2023. (X1, 30.) onkormanyzati
rendelete

az Onkormanyzat Szervezeti ¢s Mitkodési Szabalyzatardl

Cece Nagykozségi Onkormanyzar Képviseld-testilete az Alaptorvény 32. § (2) bekezdésében
meghatarozott eredeti jogalkotoi hataskorben, valamint az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjaban meghatarozott feladatkorében eljarva a kévetkezoéket rendel: el:

) 1 Fejezet
Altaldanos rendelkezések

1. Az 6nkormanyzat jelképei, kitiintetései és linnepei

1.8

(1) Cece Nagykdzség Onkormanyzat (a tovabbiakban: dnkormanyzat) jelképei: Cece Nagykdzség
cimere, zaszlaja, pecsétje

(2) Az onkorméanyzat cimere: Atlés savozast, haromszégi pajzs alakd cimer. A cimer alakja és az
atlos savozas a telepiilés 6st voltat tikkrdzi. A cimerpajzs alapszine kdzépkék, a pajzsfében eziist szinti
muzeumi milemi¢k épiilet, az épiilet kozepének ajtoéivén a virds szin a miiemléki freskot jelzi. A
pajzsderék elején az arany szini paprika a telepiilésre jellemzd mezdgazdasagi kultdrat szimbolizélja.
A cimer ketibnyolcad vagasanak baloldalarol indulo, a pajzstalpig tartd harant osztott 6t eziist sav a
telepiilésen atvezetd 6t utat jeltképezi.

(3) Az Onkormanyzat zaszlaja: A zaszlblap - ardnyaban 1:2 ardnyu téglalap - kdzépen vigassal egy
baloldalt fehér, jobb oldalt kék mezbre osztott, rajta a kozség cimere és CECE felirat,

(4) A kozség zaszlaja esetében az aranyt meghatarozo téglalap rovidebb oldala 90 centiméter. A
z4szlorid és a zaszlocsuces natdr fabol készitlt gesztenye vagy cseresznye szinil lakkozassal.

{(5) A Ko6z6s Onkormaényzati Hivatal léstermében el kell helyezni az énkormanyzat jelképeit és
Magyarorszag cimerét.

(6) Az dnkormanyzat kor alaki pecsétjén kdzépen a Magyarorszag cimere van, a koriven pedig a
kovetkezo felirat olvashatd: Cece Nagykdzségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete

(7) Az dnkormanyzat pecsétjét kell hasznalm:

a) A képviselo-testiilet uléseirdl  készitett jegvzoékdnvvek és  jegyzékodnyvi  kivonatok
hitelesitésére,

b} atestiilet dltal adomanyozott okleveleken.

¢)  az dnkormanyzat nemzetkdzi kapesolatait tikrozo €s rogzité dokumentumokon.

(8) Az elébbieken tilmenden a pecsét csak akkor hasznalhatd, ha a Magyarorszég cimerével ellatott
bélyegzé hasznalatat a jogszabaly nem teszi kitelezove,

(9) Az oOnkormdnyzat, a polgarmester és a jegyz0 hivatalos kér alaku pecsétjén kozépen a
Magyarorszag cimere van, a koriven pedig a kdvetkezé felirat olvashatd:



at CECE NAGYKQZS};G éNKORMANYZATA
) CECENAGYKOZSEG POLGARMESTERE
¢/ Cecel Kozds Onkornmdnyzati Hivatal Jegyzdije

(iU} A polgarmester gondoskodik arrdl, hogy = telepiilés lakossaga a nemzeti é« & helyi linnepeket
meéld modon megiinnepelhesse.

2. §
A polgdrmester — a telepiilésen miksdo civil szervezetek s intézmények bevonasaval -

gondoskodik arrol, hogy a kozség lakossaga a nemzeti linnepeket méltd médon meglinnepelje. A
képvisel§-testiilet az altala alapitoti kitiintet cimek atadasa alkalmaval (innepi Giiést tart.

2. Az onkormanyzat
3.§
(1) Az dnkormanyzat hivatalos megnevezése: Cece Nagykozség Onkormanyzata
(2) Az dnkormanyzat székhelye: 7013 Cece, Deak F. u. 13.
(3) Az dnkorméanyzat mikodést tertilete: Cece Nagykozség kizigazgatasi teriilete.
(4) Az onkormanyzat vezetd szerve a képviselo-testiilet.

(5} A kepviselG-testiilet altal Vajta Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletével alapitott és
fenntartott hivatal: Cecei K6z0s Onkormanyzati Hivatal.

3. Az onkormanyzati jogok

4. 8§

A kdzség Onkormanyzata a feladat- €s hatdskdrébe 1artozo helyi érdekii kozilgyekben 6nélloan jar el.
5.8

(1} A helyt onkormanyzat - sajat felelosségére - vallalkozasi tevékenységet folytathat. Ennek

megteleléen:

a)  ktlon, egyedi dontéseket kovetben kozvetleniil részt vesz vallalkozasokban,

b)  ahelyi dnkorméanyzati politikaval, annak eszkbzeivel, modszereivel és konkrét formaival (helyi
adopohtikdval, telek- és ingatlanértékesitéssel) vallalkozasélénkitd piacgazdasag-barat
kimyezetet teremt.

(2) Amennyiben az Onkormanyzat mikdési teriiletén 1évé vallalkozasban vesz részt, ezt megel6zéen
szakértdi véleményt kér, kozgazdasagi (koltség-haszon) elemzést végeztet.

(3) A vallalkozasban valo részvételt a testiilet minésitett i6bbséggel név szerinti szavazassal dénti el.

(4) Az Onkorményzat gazdalkodo szerveit a |. melléklete tartalmazza.

4. Az onkormanyzat hatiskore, szervezete

)



6. §
A képviselé-testitlet véleményt nyilvanit és kezdeményez a feladat- és hataskdrébe nem tartozo. de
a helyi kézdsséget érintd Ugyekben, E jogaval kiilondsen abban az esetben é1. ha az iigy a telepiilés
tejleszteésével, a lakossagl kdzszolgaltatasok fejlesztésével all szoresan kapesolatban. Ilyen
dgyekben - a polgarmester inditvanyara - o képviselo-testiilet csak a kdzvetlentil érintett lakossagi
réteg, érdekképviseleti szerv vagy tarsadalmi szervezet meghallgatdsa utan nyilvanit véleményt,
illetve tesz kezdeményezést.

5. Az dnkormanyzat feladata

7.§

(1) A képviselo-testillet gyakorolja az Onkormanyzati jogokat, elldtjs a jogszabalyokban
meghatarozott €s az 6nként vallal feladatokat.

(2) Az onként valialt feladatok targyaban, az éves koliségvetésben, a fedezet biztositasaval
egyidejtileg kell allast foglalni.

(3} Kozfeladat onkéntes felvallaldsa et minden esetben elokészité eljarast kell folytatni. Ennek
sordn a téma szerint érintett bizottsag (ok) véleményét ki kell kérmni.

(4) Kozteladat dnkéntes felvalialasat tartalmazo javaslat csak akkor terjeszthetd a képviselo-testiilet
elé, ha az tartalmazza s feladat ellatasahoz szikséges forrdsokat is.

(5) Az onkormanyzat alaptevékenységének és az Onként véllalt feladatok kormanyzaii funkcidk
szerintt besorolasat a 2. melléklet tartalmazza.

6. Hataskor atruhazas

8.8
A képviselo-testiilet at nem ruhdzhatd hataskorét a Motv. 42, § hatdrozza meg,

2.8
(17 A hataskér atruhézds szabalyait a Motv. 41. § (4)-(5) bekezdései tartalmazzak.
(2) Az atruhdzott hataskdroket az SZMSZ 3. meliéklete tartalmazza.
{3) Az Onkormanyzati hatosagi ligyek intézésére — a Motv-ben foglalt eltérésekkel az altalanos
kozigazgatasi rendtartasrol szélo 2016. évi CL. thrvény torvényt (tovdbbiakban: Akr) kell
megtelelden alkalmazni.

(4) Az onkorményzati hatdsagi igyekben az tigyfelek iratbetekintési joga az Akr., szabalyai alapjan
gvakorolhato.

Il Fejezet
A képviseld-testiilet miikodése

7. A képviselo-testiilet tilései



10. §
(1} A képviseld-testiilet alakuld. rendes és rendkiviiti dlést, valamint kdzmeghallgatast tart.

{2} Rendes {ilésél a képviseid-testiilet — januar, julius, auguszius és december honapok kivételével —
munkatervében meghatarozott honapokban tarja.

{3} Az Glések helyszine az dénkormanyzat tanacskozoé terme (7013 Cece, Dedk Ferenc utca 13.). A
képviselo-testiilet szlikséy szerint a telepiilés kozigazgatasi teriiietén beliil kihelyezett Gilést tarthat.

8. A rendes tilés Gsszehivasa
11§

(1) A képviseld-testiilet lilését a polgarmester, akadalyoztatdsa esetén az alpolgdrmester hivia 6ssze.
A polgarmesteri ¢s az alpolgarmesteri tisziség egyidejii betSlietlensége, vagy tartés akadalyoztatasuk
esetén a korelnok hivia 6ssze a képviseld-testiletet, és vezeti annak iilését

(2) Az iilés Osszehivasa meghivo kézbesitésével torténik. A meghivét a telepiilési képviseldknek és
meghivottaknak az iilés eldtt 3 nappal kell megkapniuk.

(3) A meghivo tartaima: az lilés helye, kezdési iddpontja, a javasoli napirendek. az eldterjeszio neve,
funkeidja, irasbeli eldterjesztésnél mellékletként az eléterjesziések.

(4) A meghivé kézbesités {6 szabalyként nyomtatott formaban. de a képviseld kérésére elektronikus
uton (e-mailen keresztiil) is torténhet a képviseld altal megjelslt elekironikus kézbesitési cimre.

12.§

(1) A képviselo-testiilet tlésére a képviseldkon kiviil tandeskozasi joggal meg kell hivni:

! a. ajegyzit

2. anapirend eldadoit

3 a napirendi ponttal érintett szervek. intézmények vezetdit

4 azon személyt, illetve szervezet vezetl6jét, akinek jelenléte a napirend targyaldsahoz sziikséges,
az eldterjesztd vagy a polgarmester javasiatara

5. jarasi hivatal vezetot

6. anemzetisegl dnkormdanyzat elnokét.

(2) A meghivéval egylitt kézbesiteni kell az irasos eldterjesztéseket. Az (1) bekezdés b.) — d.)
pontjaiban meghatarozottak frasos elSterjesztést csak ahhoz a napirendhez kapnak, melyhez
meghivasuk kapesoladik,

9. Rendkiviili iilés dsszehivasa

13. §

(1) A képvisclo-testiilet {ilése a munkatervben nem szereplé idépontra is 8sszehivhato, mely esetben
az rendkiviili tilésnek mindsiil.

(2) Rendkiviih iilést kell sszehivni az Métv. 44, §-dban meghatarozott esetben.



(3} A polgarmester sajat hataskdrében dsszehivhatja a képviseld-testiilet rendkiviili iilését, ha
megitelése szermt az (ilés dsszehivasara ¢s dontéshozatalra a munkatervben meghatdrozott rendes
itlésen kiviil az dnkormanyzat, a lakossag érdekeit érinté okbdl szitkség van.

{4) A rendkiviili {ilésre vonatkozo - az indokot is tartaimazé - meghivét az iilés eldit legalabb harom
nappal kell kikiildeni.

(5) Suirg0s, halasztast nem tird esetben a rendkivili tilés meghivoja az tilést megel6z6 legalabb 24
éraval is kikiildhetd. Ez esetben a meghivésra, a képviselok, érintettek értesitésére barmilyen célszeri
Criesitési mod igénybe vehetd, igy kiilondsen: telefon, e-mail, levél, személyes kézbesités.

(6) Siirgos, halasztast nem tir6 oknak mindsiil, ha a dontés hianva valamilyen hataridé elmulasztasat,
vagy jogvesztést eredményez az dnkormanyzat szamara.

10. Az iilések nyilvanossaga
14. §
(1) A képviselo-testiilet iléseérdl a telepiilés lakossagat a meghivé dnkormanyzati hirdetétablakon
vald kifliggesziésével, valamint a telepiilés honlapjan t6rténé megjelentetésével kell értesiteni 3
nappal az {ilést megelézben.

(2) A képviseld-testiilet zart Gilés a Mdtv.46. § (1)-(2) bekezdésében foglalt szabalyok szerint tart,

(3) Zart iilést elrendeini mindsitett szotobbséggel lehet barmely képviselé vagy az érintett
kezdeményezésere, konkrétan megjeldlve a kérelem indokat.

(4) Zart Gilést csak nyilvanos ilésen lehet elrendelni. Zart ilésen hozott hatarozatot is nyilvanos illésen
kell kihirdetni.

{5) A zart illésen a Motv. 46. § (3) bekezdésében meghatarozottak vesznek részt.

(6) A zart {ilésrol keésziilt jegyzO6kdnyvbe az adatvédelmi tdrvényben foglalt szabéalyok szerint csak az
iilés résztvevéi, a targyban kézvetleniil érintettek tekinthetnek be.

11. A képviselé-testiileti ilés napirendje
15. §
(1) A rendes iilés napirendjére a polgirmester tesz javaslatot.

(2) A napirend kitlizésének alapja a képviseld-testiilet éves munkaterve. A munkaterv elékészitése a
polgarmester feladata, 6sszedllitasdhoz javaslatot kérhet a bizottsagi elnokoktdl, a helvi szervezetek,
intézmenyek vezet6itdl. E javaslatokrdl a polgdrmester akkor is koteles djékoztatni a képvisels-
testiletet, ha azokat a tervezetbe nem vette fel. A munkaterv tartalmazhatja a kozségi forumok
titemezését. a jelentésebb kozségi események éviorduldi megiinneplésének idépontjat is.

(3) A napirendben nem szerepié javaslat targyaldsardl a képviseld-testilet egyszerti szotobbséggel
ddnt.

{4) A rendkiviili képviselo-testiileti iilésen kizdrolag azok a napirendek targyalhatok. amelyek miatt a
rendkiviili ulést 6sszehivtak.
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(5) A napirendrél a képviseld-testiilet vita nélkill hataroz.
12. Az eliterjesziések rendje
16. §

(1) Irdsos eldterjesztés készitése kotelezd a kivvetkezd igvekben:

a)  rendeletalkotas:

bi  szervezet kialakitas;

¢} helyl népszavazas, népi kezdeményezés kiirasa:

d)  gazdasagi program, koltségvetés meghatdrozasa és az ezekrdl szolo beszamolok:

ej  telepiilésfejlesztési tervek jovahagyasaval kapesolatos tigyek:

/) valamennyi a polgéri torvénykonyvrdl szold 2013, évi V. torvénybdl (a tovabbiakban: Ptk.)
eredd jogligylet;

g)  tarsuldsok létrehozésa, csatlakozas, kilépés;

h)  intézmény alapités. megsziintetés, Atszervezés.

{2) Az (1) bekezdésben nem szerepld Ugyek szoban is eléterjesztheték.
17. §

(1} A képviselo-testiilet elé elbterjesztést tehetnek:

a)  aképviseld-testilet tagja:

b)  apolgarmester, alpolgarmester;

¢)  abizottsagok:

dj  ajegyzd;

¢} azon egyeb rendészeti vagy kdzigazgatdsi szerv vezetdje . aki jogszabaly alapjan beszamoldt
vagy tajékoztatast ad

J3 akit a polgarmester eléterjesztinek telkér.

(2) Az eldterjesztéseket az tlés elott legalabb 8 nappal korabban kell a poigarmesternek és ezzel
egyvidejlileg a jegvzének benynjtani.

(3) A jegyz az eldterjesziést torvényességl szempontbd! feliilvizsgalja, célszerliseget nem vizsgal,

(4) A torvényességi feliilvizsgalatot kézjegyével igazolja. A jegyz8 a felillvizsgalat soran:

aj  ellendrzi, hogy az eldterjesztés megfelel-e a jelen rendeletben eldirt tartalmi és formai
kovetelményeknek, a téméra vonatkozo jogszabalyi eldirasoknak, van-e hataskore az adott
ligyben a testiiletnek. Ellen6rzi a hatdrozati javaslatok térvényességét.

b)  Amennyiben azt allapitja meg, hogy az cléterjesztés, hatarozati javaslat tOrvényességi
szempontbdl €s a szabalyokban foglalt kdvetelményeknek nem felel meg, az eléterjesztot és a
polgérmestert tajékoztatja.

(5) A jegyzo altal lattamozott eloterjesztés tervezeteket, amennyiben valamely bizottsag feladatkorét
érintik. az illetékes bizottsag elé kel terjeszteni. Az eldterjesztést napirendre tiizé bizottsagi iilésre
meg kell hivni az eldterjesztét és a jegyzot is.

18. §
{1) Az irasbeli el6terjesztésnek tartalmaznia kell:

a;  helyzetfeltdrast: a targyar és a tényalldst, az eldkészitésben részt vevék megnevezését. annak
megjeldlését, hogy a képviselo-testilet vagy szervei foglalkozott-e az eldterjesziés
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targykorevel. ha igen. milyen hatdrozatot hozott és milyen eredménnye! t6rtént meg annak
végrehajidsa. az eltéré vélemények megjelslése és indokolasa, mindazon koériilménvek,
tsszeflipgések &s tényszertt informéciok fleltiimetése, melvek indokoljdk a meghozandé
dontést, a lehetséges dontési alternativakat és azok jogszabdlyi alapjdt, az alternativak indokait.

&) azelbterjesziés megdllapitasain alapulé feladat-meghatarozast tartalmazé hatarozati javaslatot
szitkség szerint a felelds és a hatarido megjeldlését.

(2) Szerzddeskitést igenylo ligyekben, szerzddés-tervezet formajaban kell eldterjeszieni a javaslatot.

(3) Az eldterjesziés elkészitéséér, valamint hataridében valé benyujtasaért a napirend eléaddia a
felelds.

13. Siirgosségi inditviny
19. §

(1) Stirgdsségi inditvanynak mindsiil minden olyan inditvany, mely az {ilés meghivdjdban nem
szerepel, vagy nem a 14. § (2) bekezdés szerinti hatariddben keriil kikiildetésre.

(2) A stirgbsségi inditvany - a slirgdsség tényeinek rovid indoklasaval — legkésébb az iilést megelézé

nap 12 oraig irasban vagy szoban nyijthaté be a polgarmesternél. Abban a kiilénés esetben, ha az

elbterjesztett ligy

a)  késObbi targyalasa jelentos hatrényt okoz,

b)  azonnali targyaldséval veszély, kar vagy egyéb hatrany keritlheté el,

¢} megismerése egyszeril. tovabbi tanulmanyozasa belathatéan nem sziikséges és nem igényel
tovabbi egyeztetést,

akkor a stirgdsségi inditvany az {ilés kezdeién is eléterjeszthetd.

(3) Ha a siirg8sségi inditvany targya szerint valamely bizottsag véleményezési jogahoz kotétt, tgy a
térvényben meghatarozott eseteket kivéve ettdl el lehet tekinteni.

(4) A slirgbsségi inditvanyrél a képviselS-testiilet az {ilés napirendjérdl szold hatdrozataval dont.
14. A képvisel6-testiilet tandceskozasi rendje
20, §
(1) Az Uleést a polgdrmester nyitja meg.

{2} A polgarmester a testiileti (ilés vezetése soran:

1. megéllapitja, hogy a képviseld-testiilet {ilését az SZMSZ szerint hivtak dssze.

2 megaliapitja a jelen levd képviselok szdmat. az iilés hatdrozatképességét,

3. eloterjeszti a napirendi javaslatot.

4 tajékoziatast ad a lejart hatdridejli dnkormanyzati dontések (hatérozatok) végrehajtasanak
allasarol, az eldzé képviselo-testileti {iiésen elhangzot! bejelentések nyoméan tett
intézkedésérol.

5. beszamol az atruhdzott hataskorékben hozott dontésekrdl.

folyamatosan fenntartja a rendet,

7. bezarja az ilést.

ey

15. A tanacskozas rendjének fenntartasa



21§

(1} A tandcskozas rendjénck fenntartasarél a polgarmester gondoskodik. Ennek soran:

aj  figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targyalt ématol, vagy a tandcskozashoz nem méltd,
sértd kifejezéseket haszndl, ismételt figyvelmezietést kivetden megvonja i6le a szot,

b)  rendre utasitja azt 2 személyt. aki a képviselo-testilet tagjahoz, illetve a képviseld-testiile:
tléséhez méltatian magatartast tantsit,

¢/ a nyilvanos ilésen jelen levé meghivottakat, allampolgarokal a tandcskozas rendjének
megzavarasa esetén rendreutasitja. ismétlédé rendzavaras esetén az érintettet a terem
cthagyasara kotelezi, ennek végrehajtasara sulyos esetben karhatalmat is igénybe vehet,

dj  tartos rendzavards, allando larma, vagy a vita folyamatos rendjét ellehetetlenitd esemény esetén
a polgarmester sziinetet rendel. Amennyiben a rendzavaras az elrendelt sziinet alatt, illetve a
szlinet utan a tandcskozas folvtatdsakor sem szdnik meg a polganmester az ilés bezarasarol
dont.

{2) A polgdrmesternek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései elien felszolalni. azokat
visszautasitani, velik vitiaba szallni nem lehet.

(3} Az (1) bekezdésben felsorolt intézkedésekre barmely képviseld és a jegyzé is javaslatot tehet.
16. Ulésen megjelent allampolgarok hozzdszolasi lehetésége
22. §

A nyilvanes tlésen résztvevé vélasztopolgaroknak tanacskozasi joguk nincs, de a polgarmester az
tilésen megjelent dllampolgaroknak, a napirendben szereplo {igyben, a napirend targyalasakor
hozzaszolasi lehetdséget adhat, amennviben az allampolgéar szandékat és annak rovid tartalmat a
polgarmesternek az iilés megkezdéséig, vagy annak sziinetében jelezte. A hozzaszolas megadésa
nem kotelezo. A felszolalas id6tartama legfeljebb kettd perc. Ugyanazon napirendhez egy
allampolgar csak egy izben szolhat hozza.

17. A vitavezetés szabalyai
23. 8§

(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden elGterjesztés felett killon-kiilén vitat nyit.
lavasolhatja egyes napirendek Gsszevont targyaldsat. Vita el6it az eldado legfeljebb 6t percben az
irasbeli eldteriesztést szoban kiegészitheti. Az eldaddhoz a képviseld-testiilet tagjai, a tandcskozasi
joggal résztvevOk rovid. az eldteriesztés pontositdsara iranyuld kérdéseket tehetnek fel, amelyre az
eldadé koteles rovid valaszt adni.

(2) Az irasbeli elGierjesziési az elGterjeszté szoban vagy irasban kiegészitheti. ha azt az elSterjesziést
idészakban bekovetkezett valtozisok indokoljak. Hatdrozat vagy rendelet-tervezet kiegészitésének
van helye, ha & hatdrozat vagy a rendelet nem rendelkezett olyan kérdésrél, amelyrél a rendelkezé
Jogszabaly. dnkormanyzati rendelet értelmében kotelezd.

(3) Az irsbeli elSterjesziést az eldterjeszt széban vagy irasban kijavithatja, ha névesere, hibas
névirds, szam vagy szamfitasi hiba, vagy mas hasonlo eliras t6rtént a hatdrozatban vagy rendelet-
tervezetben.

24, §



{1} A felszolalas szabdlyai:

a)  Avitamegkezdése eldtt a bizottsagl elndkok jogosuitak a bizottsdgok allastoglalasat ismerteini.
szolasra a polgdrmesterné] kell jelentkezni.

by Afelszolalasok szama ¢s idotartama kotétt, egy témaban egyszer 6t perc.

¢/ Ahozzaszolasok sorrendjét a polgarmester hatarozza meg.

di A vita kbzben ismételt felszolalasra a polgdrmester adhat engedélyt, legfeljebb két perces
iddtartamra. Ha a polgarmester az engedélyt megtagadja. a felszdlalo a képviseld-testiilettél
kérheti a felszdlalas engedélyezését. A képviseld-testiilet e tdrgyban vita nélkiil, egyszerii
tobbséggel dont.

e) Az eldterjeszté a hatarozathozatal elott barmikor felszolalhat.

1 Az eldterjeszté a hatarozathozatal elétt & beérkezett modosité inditvanyokrol véleményt
mondhat.

(2) Azt a felszolaldn, aki eltér a targytol, a polgarmester felszolithatja, hogy térjen a targyra. Kétszeri
eredménytelen felszolitas utan a felszolalotd]l megvonhatja a szot. Akitdl a szét megvontdk.
ugyanazon az tlésen, ugyanabban az figyben nem szdlalhat fel Gjra.

(3) Ugyrendi kérdésben a napirend vitdjanak lezérasat koveten lehet szot kémi. Az iigyrendi
hatdrozati javaslatrol, a javaslatot kovetden azonnal és vita nélkiil, egyszerii szotébbséggel dont a
képvisel-testiilet.

(4) Ugyrendi észrevételnek, javaslatnak minésiil az a hozzaszolas, amely nem az eldontends itgy
konkrét (anyagi jogi) koriitményeirél sz6l. hanem az tiggyel kapcsolatos képviseld-testiileti eljarasrol,
mint példaul:

@)  napirendi pont targyalasanak elhalasztasdra, elnapoldsara vonatkozo javaslat,

b} vita lezdrasira vonatkozé javaslat,

¢)  szavazas modjara vonatkozo javasiat,

d)  napirend bizottsagi tdrgyaldsra utalasdra vonatkozd javasiat,

¢} tOrvényesség: észrevétel.

(5) A képviselo-testiilet tilésein a tandcskozasi joggal meghivottak a tevékenységi koriiket érinté
eloterjesztések kapesan felszolalhatnak. A felszdlalas id6tartamat a polgarmester korldtozhatja.

25.§

(1) A hozzaszolasokat KOvetben a polgarmester gondoskodik a tandcskozas soran elhangzott
tavaslatok, észrevételek érdemi megvalaszolasardl, a vitat lezarja, 6sszefoglalja a vita lényegét, kitér
az, cldterjesziéstdl eliérd véleményekre, a hatdrozati javaslatot érinté modositdsra, majd szavazasra
szolitia a testiiletet.

(2) A jegyzd koteles jelezni a képviselé-iestiiletnek, ha dontésiiknél jogszabalysértést észlel, ezért «
szavazas el6it a jegyzbnek szt kell adni, amennyiben a térvényességet érintden észrevételi kivan
tenni.

{3) A vita lezardsat vagy a szavazdst kovetoen — legfeljebb egy perces idétartamban — személyes
megiegyzéssel élhet az a képviseld, aki a dontéssel kapesolatos kiilsnvéleményvét kivanja koézolni
vagy indokolni, tovabba a vitdban az ellene sz010, sérelmesnek vélt megjegyzést kivanja elharitani,
illetve valamilyen félreériést kivan eloszlatni. A személyes megjegyzés lehet6ségével a képviseld egy
napirendi pontndl csak egy alkalommal élhet. A személyes megjegyzésrél vitat nem lehet nyitni.

(4) A vita lezardsat kKovetden a szavazas elrendelésétd] annak befejezéséig:



a) 2 (2) bekezdes szerinti ibrvényességi észrevételen,

by a(3) bekezdés szerinti szerepld személyes megjegyzésern.

¢)  a 35§ szerinti személyes érintettsép bejelentésén és

di  a29.§(3)¢és(4) bekezdése szerinti ligyrendi észrevételen kivil
tovabbi hozzaszolasnak nincs helve.

18. A dontéshozatal szabalyai
26. §

(1) A polgarmester az eldterjesztésben szereplod hatdrozati javaslatot a vitdban elhangzott hatarozati
javaslatokkal kiegészitve bocesatja szavazasra.

(2) A javaslat elfogadasahoz a jeleniévd telepiilési képviselok tébb mint a felének igen szavazats
szlikséges.

(3) A képviseld-testiilet akkor hatarozatképes, ha a testlleti iilésen az 6nkormanyzati képviseldknek
tébb mint fele jelen van.

{(4) A szavazas soran a jelenlévé teleplilési képviselok igennel, vagy nemmel szavaznak, vagy
{artézkodnak.

27.§

{1) Aképvisel§-testillet dontéseit (hatdrozat, rendelet) nyilt szavazasa kézfelemeléssel térténik. Titkos
szavazast tarthat mindazokban az iigyekben, amelyekben zart {ilést kiteles tartani, illetve zart iilést
tarthat. Alpolgdrmester véalasztdsnal a titkos szavazds kotelezd. A polgarmester nyomatékosan
felhivia a figyelmet a targyalt Gigy bizalmas kezelésére és az azzal kapcsolatos titoktartdsi
kotelezetiségre.

(2) Titkos szavazas boritékba helyezett szavazoélapon, szavazdlapon és urna igénybevételével
torténik. A titkos szavazasrol kiilén jegyzOkonyv késziil, amely tartalmazza:

a)  aszavazas helyét, napjét, kezdetét és végét,

b} szavazatszedd bizottsag tagjainak nevét és tisziségét,

¢} aszavazas soran felmerilt korilményeket.

(3} A titkos szavazasrol hozott dontést is alakszerd hatarozatba kell foglalni,
28. §

(1) Név szerinti szavazast keli elrendelni, ha:

a)  aztatdrvény irja eld,

b} azt barmely képviselo javaslatara a képviselo-testillet megszavazza,

c¢)  aztapolgdrmester és a bizottsagi elndkok egylittesen inditvanyozzak.

{2) Ugyrendi kérdésben név szerinti szavazast tartani nem lehet,

(3) A név szerinli szavazas gy térténik, hogy a jegyvz6 feloivassa a 1agok nevét, s azok a neviik
feloivasasakor igennel, vagy nemmel szavaznak, vagy tartdzkodnak.

{4) Ha az dnkormanyzati képviselé a személyes érintettségére vonatkozo bejelentési kdtelezetiségét
elmulasztja, a képviseld-testiilet mindsitett tobbség(t hatdrozathan egy havi id6tartamra megvonia a
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képviselonek megallapitott tiszteletdijat. természetbem juitatast és fethivis a képviselé figvelmét a
valasztopolgarok iranti erkolesi feleldsségre és a lemondas lehetGségére.

19. A képviseli-testiilet dontései
29. §

(1) A képviselo-testiilet
aj  képviselG-testiileti hatarozat hoz
by Onkormanyzat rendeletet alkot.

(2} A képviselo-testiilet jegyzokonyvi régzitéssel dont

as  anapirend meghatarozasardl

by tgyrendi kérdésekrol,

¢/ a képviseldr felvilagositas-kérésrol,  valamint a  felvilagositas-kérésre adott valasz
elfogadasardl.

20. A hatarozat
30. §
(1) A képviseld-testilet ~ normativ, hatdsagi és egyeb - hatdrozatait a Magyar Koziony kiadasarol,
valamint a jogszabaly kihirdetése sordn toérténd és a kizjogi szervezetszabdlyozo eszkdz kozzététele
sordn tortén6 megjeldlésérdl szolé 5/2019. (111, 13.) IM rendelet (a tovabbiakban: IM rendelet)1 3. §-

a szerint kell megjeldlni, és a naptari év elejétdl kezdddoen folyamatos sorszammal €s évszammal
kell ellatni.

(2} A képviseld-testiilet hatarozatairdl nyilvantartast kell vezetni, amely 2 jegyz6 feladata.

(3) A hatdrozatokat a jegyzokonyv elkésziiltét kovetd 15 napon beliil meg kell kitldeni a végrehajtasért
felelts szerveknek, személyeknek.

(4) Amennyiben a hatarozat végrehajlasa akadalyba titkdzik, annak felmeriilésekor, de legkésébb a
hatarido lejartat megelozo lésen kell kérni a testiilettd! a hataridd modositasat.

(5) A hatarozatok veégrehajtasaval kapesolatos jelentéseket a jegyzé késziti el és terjeszti a képviseld-
testiilet elé,

(6) A normativ hatarozatokat a rendeletek kihirdetésére vonatkozo szabalyok szerint kell kézzétenni.

21. Az onkormanyzati rendeletalkotas
31. 8
A képviselo-testitiet az Alaptorvény 32. cikk (1) — (2) bekezdése alapjan rendeiet alkot.
32.§
(1) A rendeletalkotas kezdeményezése: Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezhetik: a
teleptilési képvisel6k, az dnkormanyzati bizotisagok, a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzd, a

vilasztopolgarok erre irdnyulé népi kezdeményezéssel, mindazok a kézponti szervek, melyeknek a
Métv. értelmében helyi dnkorményzatokkal kapcsolatos feladatai és hataskdrei vannak.



{2} A rendelet-tervezet elkészitése:

aj A képviselo-testiilet - a lakossdg szélesebb korét érinth rendeletek elokészitésénél - elveket,
szempontokat dllapithat meg.

5y A tervezetet & jegyvzd késziti el Megbizhatd az elokészitéssel a targy szerint illetékes
Onkormanyzati bizottsag, ideiglenes bizotisdg. killsd szakértd 1s. Szakénd bevondasara a jegyzd
tesz javaslatot.

¢t A jegyzd akkor is koteles részt venni az elokészitésben, ha tervezetet bizotisag, ideiglenes
bizottsdg, szakértd késziti el.

(3) A rendelet-tervezet véleményezése

a) A polgarmester - a jegyz¢ vélemeényének meghallgatdsa utan - egyes rendelet-tervezeteket, az
érdemi vita elott - kdzmeghallgatasra bocsathat.

by Alakossag széles rétegeinek jogait, kételességeit érinté dnkormanyzati rendeletek tervezeteit
az elbterjesztd mérlegelése szerint legaldbb 15 napig kozszemlére kell bocsatani, amelynek
megtdriéntérdl a lakossagot a helyben szokdsos modon tdjékoztatni kell.

(4) A polgarmester (illetve mas elOterjeszt6) az eldkészitést és véleményezést kvetden a rendelet-
tervezetet indokolassal egytitt a képviseld-testiilet clé terjeszti. Egyidejiileg tajékoztatja a testiiletet
az clokészites és véleményeztetés soran felvetett, de a tervezetben nem szerepldé kisebbségi
javaslatokrol is utalva a mellézés indokaira.

(5) A rendeletek hiteles szovegét - mddosité inditvanyra is figyelemmel a jegyz0 szerkeszii. A
rendeletet a jegyzd és a polgarmester irja ala.

(6) A rendeletek kihirdetése a Koz6s Onkormanyzati Hivatal Cece, Dedk F. u. 13. sz. alatti épiiletének
hirdetbtablajan 15 napra kiflggesziéssel torténik, valamint a Nemzeti Jogszabalytarba elektronikus
Uton a meghozatalatol szamitott 3 napon beliili kozzététetlel torténik. Kihirdetettnek a rendelet a
kifliggesztés napjan tekintendd.

(7) A rendeletet a (6) bekezdésben foglaltakon il kozzé kell tenni az 6nkormanyzat internetes
honlapjan.

33.§

(1) A képviselo-testitlet rendeleteit az IM rendelet 11. § (2) szerint kell megjeléini és a naptari év
elejétdl kezdodben folyamatos sorszammal és évszammal kell ellatni,

(2) A jegyz6 a rendeletek hatdlyos szévegét megkiildi mindazoknak, akiknek a rendelet
végrehajtasaval kapcesolatban feladataik vannak, illetve feleldstk a végrehajtasaért.

34. §
(13 A képviselé-testiiiet rendeieteird] nyilvantartast kell vezetni, amely a jegyzé feladata.

(2) Az dnkorményzati rendeletet modositdsa esetén - a médositast kivetden - egységes szerkezetbe
kell foglalni, amely a jegyz6 feladata,

(3) Az dnkormanyzati rendeletek végrehajtasa és hatalyosulasa:

a) az Onkormanyzati rendeletek végrehajtisdra koételezettek, - polgarmester inditvanydra -
tajékoztatast adnak a végrehajtas helyzetérd! és a fontosabb tapasztalatokrol,

b} a képviselo-testiilet el0tti  beszamoltatasnak része a szakteriiletet érintd rendelet
végrehajtisanak helyzetérdl szold jelentés s,
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¢} Ajegyzi évenkent gondoskodik a hatalves énkormianyzati rendeletek feliilvizsgalatards. ennek
eredményeirdl eldteriesziési készir a képviselo-testllen szamara.

22. Kérdés, interpellacio
358

(13 A kérdesre adott vilasz elfogadasard] a képviseld-testiilet vita nélkil, egvszert szotsbbséggel
dént. ha a kérdezd a valaszt nem fogadja el. egyébkéni a képvisels- testiilet nem foglal allast.

{2) Ha a kérdés targyalasakor a kérdezd nincsen jelen. a valasz elfogadottnak tekintendé.
36. §

(1} A képviseld-testiilet tagjai interpellacidi intézhetnek a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez, a
bizottsagi elndkokhoz és a jegyzohoz. Az interpellaciot a polgdrmesternél, az iilést megeléz8 3. nap
12.00 oraig irasban kell benyujtani. Az irasban beterjesztett interpellaciora a megkérdezettnek -
amennyiben a valaszadés eldzetes vizsgalatot nem igénvel - a testilleti tilésen valaszt kell adnia. Ha
az interpellaciora a testiileti Glésen érdemi vélasz nem adhat6, vagy azt a képviseld nem fogadja ei.
ugy arra az érdemi valaszt 15 napon belii] irdsban kell a képviseld részére megkiildeni. melyrél a
kovetkezd testiileti Gilésen szoban is tajékoztatast kell adni.

{2) Ha az interpellacids valaszadds a képviseld-testiilet tilesén térténik, az interpellald képviseldt - az
irasheli bejelentés mellett - legfeljebb harom percben megilleti a szobeli kiegészités és tovibbi
legfeljebb két percben a viszontvalasz joga. Az interpellalo képviselének az iilésen nyilatkoznia kell
a valasz elfogadasarol.

(3) Amennyiben az interpellald képviseld a vélaszi nem fogadja el, a vélasz elfogadasard! a testiilet
vita nélkiil, egyszert szotobbséggel dont, egyébként a képviselo- testiilet nem foglal allast.

(4) Amennyiben a testiilet a valaszi elutasitja, elrendeli az interpellicié targyanak részletes
kivizsgalasat az illetékes bizottsagnak, vagy a jegyzdnek. Ebben az esetben lehetSséget kell adni aira,
hogy az interpellalo képvisel6 a vizsgalatban részt vehessen. Ennck eredményérél a kovetkezo tilésen
tajekoztatast kell adni.

(5) Ha az interpellacio targyalasakor az interpellalo nincsen jelen, a valasz elfogadotmak tekintendé.
23. A képviseld-testiilet itléseinek jegyzékonyvezése
37.§
i1y A képviseld-testitlet tiléséroi jepyzokonyvet kell késziteni.

(2) A jegyzOkonyv elkészitésérdl a jegyzd gondoskodik. A jegyzdkdnyvet a polgarmester, a jegyvzo.
és az képviseld-testiilet aktualis tilésén megvalasztott két képviseld irja ala..

(3) A zart tilésrdl kilon jegyzokonyvet kell késziteni.

{4) A jegyz6konyv tartaimazza: a Motv. 52. § (1) bekezdésben meghatdrozottakat.
a)  Ajegyzokdnyv mellékietei:

by ameghivo,

¢)  azelbterjesztések,



d)  ajelenlét: iy,

¢)  aképviselo irdsban benyujtott hozzaszolasa.
1) a névszerintl szavazas hitelesiieti névsora,
g/ utkos szavazasrdl késziiht jegvzokonyv.

hi arendelet kihirdetett szévepe.

{5) A képviseld-testiilet iléséro! ket példéanyban kell jegyzdkonyvet késziteni, melvet a Cecel Kozos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti ¢és MUkddési Szabalyzataban megjiellt szervezeti egyvségénél,
tovabba a Cecel Konyvtarban kell elhelyezni.

(0) Az Motv. 53. § (3) bekezdésében meghatarozott betekinthetdségi jog biziositasarol a jegyzdnek
kell gondoskodnia. A jegyzOknyvek anyagat a Koézos Onkormanyzati Hivatatban 6rzott iratdr
peldany atadasaval csak hivatali dolgozd jelenlétében lehet megtekinteni.

{7} A képviseld-testiilet jegyzOkonyveinek naptart évenkénti bekotietésérdl a jegyzd gondoskodik. A
zart {ilések jegyzOkonyveit bekéttetni nem szabad

(8) Anyilt tilések jegyzOkinyvei az dnkormanyzat internetes honlapjan is megtekinthetdk.

(9) A valasztopolgarok - a zart Uléseket kivéve - betekinthetnek a jegyzékonyvbe, Ennek biztositasa
érdekében a jegyzOkonyv egy példanyat - zart Glés kivételével - az iilést kdvetd fel kell tenni Cece
Nagykozség hivatalos honlapjara.(www.cece.hu).

{10) Anyilvanos és a zart iilések jegvzokonyveit elkiilonitetten kell kezelni.
(11) Az (5) - (10) bekezdésében meghatarozott teladatok elvégzéséért a jegyzo a felelds.
24. A kozérdeki és a kozérdekbol nyilvinos adatok kezelése, hozzaférésének biztositasa
38. §

(1) Az onkormanyzat feladatkdrébe tartozé igvekben - igy kiilondsen az Onkormanyzati
koltségvetésre ¢és annak végrehajtasara, az Onkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek
felhasznaldsara és az erre kotott szerzddésekre, a piaci szereplOk, a magénszervezetek és -személyek
részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositisara vonatkozoan - biztositja a kdzvélemény
pontos és gyors tajékoztatasat.

(2) Az dnkormanyzat rendszeresen elektronikusan a honlapjan vagy a kéz6s dnkorméanyzati hivatal
hirdet6tablajan kozzéteszi a tevékenységével kapesolatos legfontosabb - igy kiilonésen a hataskdrére,
illetékességére, szervezeti felépitésére, szakmai tevékenységére, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, az altala kezelt adatfajtakra ¢és a mikodésérd]l szolé jogszabdlyokra, valamint a
gazdalkodasara vonatkozoé - adatokat.

(3) A fent emlitett adatok nem ismerhetdk meg, ha azok birsagi eljarassal vagy kdzigazgatasi hatGsagi
eljardssal érintettek,

(4) Az bnkorméanyzat és szervei feladat- és hataskdrébe tartozo dontés meghozatalara iranyuld eljaras
sordn készitett vagy rogzitett, a déntés megalapozésat szolgélo adat a keletkezésétd] szadmitott tiz évig
nem nyilvanos. Ezen adatok megismerdsét az azt kezeld szerv vezet(je engedélvezheti.

(5) A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igényt a telepiilési Snkormanyzat ko6zds

onkormanyzati hivatalandl kell eloterjeszteni a jegyzének cimezve. A jegyzd az igényt megvizsgalja
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¢és intézkedik annak elwasitdsa vagy teljesitése want. Az adatot kezeld szerv az igény tudomasara
jutasat kovetd legrévidebb 1d alat, legfeljcbb azonban 13 napon belill tesz annak eleget.

(6) Az igény elulasitasara az altalanos kdzigazgatis: rendtartdsed! szole 2010, évi CL. tdrveny

szabalvait kell alkalmazni.

Il Fejezet
A kepvisel-testillet és bizotisagal

25. A képviselo-testiilet tagjai
30.§

A képviseldt az Motv-ben €s a jelen Szervezeti és MikSdési Szabalyzatban (a tovabbiakban: SZMSZ)
rogzitett jogok illetik meg és kitelezettségek terhelik.

40. §

(1) A képvisel6k megbizatasanak keletkezése és megsziinése vonatkozdsaban az Matv, 29-31. §-ban
foglaltakat kell alkalmazni.

(2) A képvisel6 igazolt tavolléte esetén mentesiil a testiileti @lésen valo részvételi kotelezetiség alol.
Az 1gazolas alapossagat a poigdrmester birdlja el. Vitas esetben, a kérdésben a képviseld-testiilet
egyszeril sz0t8bbséggel dont.

(3) Ha a képviselo két testiileti iilésen nem jelenik, meg és tavollétét nem igazolja, a képviselo-testiilet
egyszerll szotdbbséggel hozott hatdrozatban hivia fel figyelmér képviselsé kotelezettségének
gvakorlasara.

(4) Ha a képviseld a figyelmeztetést kovetden ismételten igazolatlanul marad avol az {ilésrdl. a
testiilet mindsitett t6bbségll hatdrozatban felhivia figyelmét a valaszidpolgarok iranti erkélesi
felel6sségre ¢és a lemondas lehetéségére,

41. §

Ha az Motv-ben €s & SZMSZ-ben meghatérozott kételezettségeinek az énkormanyzati képviseld
nem tesz eleget, megszegi azokat, a képviseld-testiilet hat havi id6tartamra megvonja a
képviseldnek megallapitott tiszteletdijat, természetbeni juttatast.

42. §

Az Gnkormiényzati képviselok dsszeférheteticnségére az Motv. 36.-37. §-aiban foglaltakat keli
alkalmazni.

26. A képviseld-testitlet bizottsagai
43. 8§

(1) Aképviselé-testillet - meghatarozott énkormanyzati feladatok 2ilatasara - llandé vagy ideiglenes
bizottsagot valaszt.
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{2} A bizottsag belsé mukddesi szabdlyzatait - a Motv €s az SZMSZ kereter kizdu - maga dllapitja
meg.

(31 A képviselo-testilet a kovetkez6 allando bizottsagot a kévetkezd léiszammal hozza 1étre:

I3 tagh PENZUGY, UGYRENDI ES TELEPULESFEILESZTES] BIZOTTSAGOT. mely
elnokbol és 2 taghdl 4l

2. 3 1agh SZOCIALIS- ES HUMANPOLITIKAT BIZOTTSAGOT, mely elnokbdl. | képviseld

tagbol, és 1 kiilsos bizottsagi tagbol all.
{4} A bizottsagok részletes feiadatkdrét az SZMSZ 4. meliéklete tartalmazza.
44. §

A képviseld-testiilet indokolt esetben - meghatdrozott dnkormanyzati feladat ellatasara - ideiglenes
bizottsagot hozhat létre. Az ideiglenes bizotisag megbizatésa feladatanak elvégzéséig, az errdl szdlo
jelentésnek a képviselo-testiilet altal (oriénd elfogadasaig tart.

45. §

(1} A bizottsag Gléseit az elndk hivja dssze, akadalyoztatasa esetén pedig a bizottsap elndke altal
megbizott személy.

(2) Az einik koteles Osszehivni a bizotrsagot:
a) aképviselo-testiilet hatarozatara
bj  apolgarmester inditvanydra.

(3) Barmely képvisel6 javasolhatja a bizottsdg hataskorébe tartozo ligy megtargyalasat. A bizottsag
elndke az inditvanyt a bizottsag legkozelebbi Glése elé terjeszti, ¢ téma targvalasakor az inditvanyozo
képviselot meg kell hivni.

(4} A bizottsagi dontéshozatalbol kizarhato az, akit, vagy akinek hozzéatartozojat személyesen érinti
az Ugy. A szemelyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A kizérasrdl az elndk esetén a
polgarmester, bizottsagi tag esetén a bizottsag dont. A kizaro okot (személyes érintetiséget) a
bizottsag tagja koteles bejelenteni.

(5) A bizottsag tevékenysegékr6! évente legalabb egy alkalommal kételes o képviseld-testiilet el6tt
beszamolni.

(6) A beszamolasi kotelezettsép idopontjat o képviseld-testiilet éves munkatervében hatdrozza meg.
A képviselO-testiilet éves munkatervében hatdrozza meg azokat a témakdroket, amelyek:

a)  elokészitését,

by  véleményezését

kéri a bizottsagoktol.

(7Y A bizotisdg mukodésével (bizoutsag ilésének 0Osszehivasa, levezetése, jegyzOkonyvek,
hatarozatok aldirdsa, kiadmanyozasa, stb.) kapesolatos feladatokat a bizottsag elndke latja el. {15) A
bizottsdg lilésének Osszehivasarol a bizottsag elndke gondoskodik.

{8) A bizotisag tilését a birottsag eindke akaddlyoziatdsa esetén a mar dsszehivott {ilést az elndk altal
megbizott személy vezeti.
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(9) A bizotisag elndket és tagjait a bizotisdg dontései kétik. A bizottsay Glésén megfogalmazoti
kisebbégi véleménynek « képviseld-testiileti Glésen helyi kell adni.

IV Fejezci
A polgdrmesier. vz alpolgarmester. a Jegyzd. az aljegyed

27. A polgarmester
46. §
{1} A polgarmester megbizatasat f6allasban laga el

(2) A polgarmester szabadsagat a Képviselé-testiilet adja ki, a polgarmesterrel t6rtént egyeztetés,
ilietve megallapodas alapjan. Tiz napon til terjedé szabadsdga megkezdése elétt tajékoztatia a
képviselo-testilletet a tdvolléte eldtt tett intézkedésekrol, helyettesitésérdl. Tiz napot meg nem haladd
szabadsagénak felhasznaldsarcl a kovetkezé iilésen a két iilést kozti tevékenysége szolo beszamold
keretében tdjékoztatja a testiiletet.

47. §

(1) A polgarmesterre a képviselo-testiilet altal atruhazoti feladat- és hataskdrdket az 3. melléklet
tartalmazza. A polgdnmester az atruhdzott hataskdrben hozott dontéseirdl irasban tajékoztatast ad.

(2) A polgdrmester 6nkormdnyzattal kapesolatos feladatait a Motv., valamint az SZMSZ foglalja
magaba.

(3) A polgarmester feladatai a fentieken tilmenden a képviseld-testiilettel kapesolatban a testiilet altal

elfogadott ciklusprogram céljaival dsszhangban kiilondsen a kdvetkezok:

a) akozség tejlodésének eldsegitése,

b)  ahelyi kdzszolgaltatisok fejlesztésnek tdamogatasa,

¢)  akdzség vagyondnak megbrzése és gyarapitasa,

d)  szervezi és biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlast

e}  segiti a képvisel6k munkajat,

J} gondoskodik a testiilet mitkodésének nyitvanossagarol,

g)  kapesolatot tart a helyi egyesiilletek, civil szervezddések vezetbivel, a nemzetiségi
Onkormanyzat képviselo-testiiletével,

h)  apolja az dnkormanyzat hazai és nemzetkdzi kapesolatait,

i} a bizottsagok elndkeivel egyiitt fogadja az Onkormdnyzattal kapcsolatban 4allo kilfoidi
partnerek képviseldit,

fogadoorat tart.

(4} A polgarmestert hivatalial 6sszefliggé f6bb polgdrmesteri jogositvanyokat a Motv. 67, §-a
szabalyozza.

(5) A polgarmester ezen kbzigazgatasi feladatait a Kizos Onkormanyzati Hivatal kdzremikodésével
latja el.

28. Az alpolgarmester

48. §



{1) Az alpoigarmester az Motv. 74, § {1} hekezdésében foglaltak szesint kerlil megvalasztasre.

{2} A képwviselt-testiilet az alpolgarmester szamara az illetiményt és a fiszteletdijat megvaiasztasakor
allapitia meg és kérésére — jogszabalyl keretek kozott — koliségréritést dllapithat meg.

29, A jegyzi és ax aljegvzd

49. §
(1} A polgdrmester palvdzar alapjan jegvz6t nevez ki. A kinevezés hatdrozatlan idére szol.
(2) A jegyzd a Motv. 51, § (1), 52. § (2) és 81. § (3) bekezdésében meghatarozott feladatain tal:
@) eldkészitteti a Kepviseld-testiilet és a bizottsagok elé keriilé eloterjesztéseket,
bj  rendszeresen i4jékoziatast ad a polgarmesternek. a Képviselé-testiiletnek, o bizotisagoknak az

Onkormanyzat munkajat érintd jogszabalvokrél és azok valtozasairdl,
30. Az aljegvzé

50.§
{1) A polgdrmester a Jegyzd javaslatara palvazat alapjdan aljegvz6i nevez ki.
(2} Az aljegyzd feladatkoréi és a kozottiik Iévé munkamegosztast a jegyzo hatdrozza meg.
(3} A jegyzdt - tavolléte vagy akadalyoziatasa esetén - teljes jogkorrel az aljegyz6 helyetiesiti.
(4) A Jegyzdi ¢s az aljegyz0i tisziség egyidejli betdltetlensége vagy tarios akadalyoztatdsa esetén a

Jegyzdi feladatok ellalasaval a polgarmester a Hivatalnak, a jegyzdi tisztség betdltéséhez sziikséges,
torvényben meghatarozott képesitési és egvéb eldirdsoknak megfeleld kdztisztviseldjét bizza meg.

V. Fejezet
A Kozés Onkormanyzati Hivatal

51, §

(1 A képviselG-testiitet Vajta Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiletével kozdsen Kozds
Onkormanyzati Hivatalt tart fenr., Cece székhellyel. Vajtai Kirendeltséggel.

(2} A Kdzds Onkormanyzati Hivatal - eldirdnyzatai feletti rendelkezési jopara tekintettel - teljes
jogkord, éndlloan gazdalkodd koltségvetési szerv, az énkormanyzat gazdalkoddsanak végrehajté
szerve, egvidejlileg az dnkormanyzati igazgatas szerve,

(3) A Kdéz6s Onkormanyzati Hivatal vonatkozd szabélyzawk karbantariasat, naprakészségének
ellendrzését a jegyzd folvamatosan végzi.

{4} A Ko6z0s Onkormanyzati Hivatal a képviselé-testiilet altal elfogadott Szervezeri s Mikodési
Szabdlyzata szennt mikodik, amely részletezi a hivatal feladatait, a munka- és az figyfélfogadas
rendjét és idejét. a polgarmester. és a jegyzd fogaddoriit,

(5) A Koz6s Onkormanyzati Hivatal mindenkor hatalyos Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat jelen
SZMSZ 5. mellékletét képezi.



Vi Fejezer
A tarsulasol:

52.8§
(1) Az onkorményzat az Méiv. 87. §-a alapjar tarsulasokban vesz részi
(2) A képviselé-testiilet a rendelkezesre alld (szellemi és anyagi) eszkozOkkel tamogathatja a

valasztopolgdrok olyan dntevékeny tarsuldsait is, amelyek céljuk és rendeltetésiik szerint a helyi
onkormanyzati feladatok {kéziigvek) megoldasara iranyulnak.

(3) A képviselo-testiilet a tarsulasi megallapoddsok megkotése Motv. 87-95 §-aiban foglaltak szerint
jarel.

(4} A 1étrehozott tarsulasok felsoroldsar az SZMSZ 6. melléklete tartalmazza.

VIl Fejezet
Lakossagi forumok

53.§
(1) A képviseli-testillet ax Motv. 54. § szerint kdzmeghaligatést tart

(2) A kozmeghallgatas helyérdl, idejérdl, az esetleges ismertetésre vagy targyalasra kertild
targykorokrol a lakossagot, a helyben szokdsos modon, a rendezvény elbtt legalabb 8 nappal
tajékoztatni kell.

Vil Fejezet
Az énkormdanyzatok gazdasagi alapja

31, Az onkormanyzat koltségvetése
54. §

(1) Az 6nkormaényzat éves kiltségvetését, valamint a kdltségvetés végrehajtasarol szolo beszamolojat

a képviselo-testiilet killon rendeletben éllapitia meg. A koltségvetés Osszeallitdsanak részletes

szabdlyait az allamhaztartasré]l szolo térvény, a finanszirozés rendjét és az allami hozzajarulas

mertekeét a koltségvetésrdl szolo torvény, valamint az ezekhez kapesolodd egyéb jogszabalyok

hatarozzak meg.

(2) A képviselo-testillet megtargyalja a koltségvetési rendeletet. A koltségvetési rendelet-tervezetét a
jegyz6 Kkésziti eld, ¢s a polgarmester terjeszti a képviselé-testillet elé. A Pénziigy, Ugyrendi és
Telepiiléstejlesztési Bizottsag eldzetesen koteles megtargyalni az éves koltségvetést tartalmazod
elbterjesztést ¢s annak rendelet-tervezetét, a kéltségvetés végrehajtasarol szolo féléves és év végi
beszamolokat, a koltségvetés évkdzi modositdsara iranyulo eldterjesziéseket a vonatkozd rendelet-
tervezetekkel egyiitt, tovabba mindazon eléterjesztéseket. amelyeknek pénziigyi kihatdsa van.

32. Az inkormanyzati gazdialkodas fobb szabalyai

55.§



Az dnkormanyzat gazdélkodasi feladatait a Kdzds Onkormanyzati Hivatal latja el E korben
kiilondsen:

a)

f)
)
dj

ej

a Pénziigyminisztérium altal eléirt modon és 1doben elkésziti a koliségveiési 1ajékoztaiot, a
koltsegvetési beszamolot, valamint a havi pénzforgalmi informacidt, s mindezeket megkiildi az
illetékes szerv részére,

beszedi az Onkormanyzat sajat bevételeit,

igényli az illetékes szervtdl a cimzett és céltamogatasokat,

biztositja az onkormdnyzat pénztorgalmi szemléletii kettdés konvvvitelének szabalyszerl
vezetését, s ezen belill - a pénzligyminiszter 4ltal meghatdrozottak szerint - kialakitja a sajat,
valamint az intézmények kényvvitelének szamlarend;ét,

biztositja az Onkormanyzat vagyonanak és azon bellil torzsvagyonanak elkiil6nitent
nyilvantartasat,

elkésziti az Onkorméanyzat éves vagyonleltardt, s azt csatolja az év végi koltségvetési
beszamolohoz,

az Onkormdnyzat kohségvetési szamlajat kezelé pénzintézeten keresziiil gondoskodik az
dnkormanyzat tartozasainak ¢s miikadési kiadasainak kiegyenlitésérol, teljesitésérol.

33. Az onkorméanyzat gazdilkoddsanak ellendrzése

56. §

(1Y Az dnkormanyzat gazdadlkoddsat az Allami Szamvevoszék ellenorzi.

(2) A sajat intézmények pénziigyi ellendrzését megbizott belsé ellendr latja el.

(3) A helyl dnkormanyzat belsé pénziigyl ellentrzését a kiilon jogszabalyok szerint folyamatba
epitett. elozetes €s utdlagos vezetdi ellendrzés és a belsd ellendrzés Gtjan biztositja.

IX. Fejeret
Az énkormadnyzat és a nemzetiségi onkormdnyzat egyiittmiikidése

57.8§

(1) A Képviselo-testiilet biztositja a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti mikodéséhez sziikséges
helyiséghaszndlatol, melvet legaldbb 8 nappal a rendezvény szervezése elitt egveztetni kell.

(2) A Képviselo-testiilet biztositja a postai, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatok ellatasat,
vallalja az ezzel jard koltségek viselését.

(3) A nemzetiségi 6nkormanyzat mikodési feltételeinek biztositasardl a Cecel Kozos Onkormanyzati
Hivatal gondeskodik.

(4) A Cecei Kdzds Onkorméanyzati Hivatal megallapodés szerini ellstja a nemzetiségi Gnkorményzat
gazdalkodasi feladatait, kdltségvetésének elkészitési, elfogadasi, valamint vagyontargyainak kezelési
rendjét.

X Fejezet
Zaro rendelkezések

58. §
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Ez a rendelet 2025, decemiber 1-jén 1ép hatdivha.
59. 8

Hatilvat veszti az Onkormanyzat Szervezeti és Mukddési Szabdlvzatard! szolé 26/2014. (X1.24.)
Onkormanyzatl rendelet,
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Fazekas Giabor
polgarmester

P
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1 omellekler a 2172023, (X1, 30.) onkormanvzaili rendelethez

(A melléklet szovegét a(z) 1. melléklet 21.2023. (X1.30.) dnkorméanyzati rendelethez.pdf elnevezésii
fajl tartalmazza.)
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L meflékler 2172023, (Xi.30.) dnkormanyzati rendeiether

Az tnkormanyzat sazdalkodd szervei

I Cecei Kozérdekli Nonprofit Korlatolt Felelsségil Tarsasag (100%)



2 mellekicl g 212023, (X1 3U.) énkormanvzati rendelethez

Ty

(A metiekiet szévegéi a(z) 2 mellékler 212023, (Xi.30.) dnkormanyzati rendelethez.pdf elnevezés(
fyl tartalmazza.)



2. meliéklet 2172023, (X1.30.) 6nkormanvzati rendelethez

Cece Nagykozség Onkormanyzata szakmai tevékenvségeinek kormanvzati funkeid
szerinti megjeldlése:

011130 Onkormdnyzatok ¢s dnkormanyzati hivatalok jogalkotd és ltaldnos igazgatasi
tevékenysége

013320 Koztemetd-fenntartds és -miikodtetés

(13350 Az Snkorményzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapeselatos feladatok
016010 Orszaggyilési, Onkormanyzati és ecurdpai pariamenti képviseldvalasztasckhoz
kapcsolodo tevékenységek

016020 Orszages és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

041233 Hosszabb iddtartamt kézfoglalkoztatas

041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program

041237 Kozfoglalkoztatdsi mintaprogram

045160 Kozutak, hidak, alagutak tizemeitetése, fenntartasa

047410 Ar-és belvizvédelemmel 8sszefiiggs tevékenységek

064010 Kozvilagitas

066020 Viros-, kozséggazdalkodasi egyvéh szolgaltatasok

072111 Haziorvosi alapellatas

072112 Haziorvosi ligyeleti ellatas

081041 Versenysport- és utanpotlas-nevel€si tevékenység és tAmogatdsa
081043 Iskolai, didksport-tevékenység és tamogatisa

081045 Szabadidésport- (rekredcios sport -) tevékenység és tamogatisa

081061 Szabadidds park, fiird és strandszolgaltatds

082042 Kdényvtari dllomany gyarapitasa. nyilvantartasa

082043 Konyvtari allomany feltarasa, megorzése, védeime

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082092 Kozmiivelddés — hagyomanyos kdzosségi kulturalis értékek gondozasa
091220 Koznevelési intézmény 1-4. évfolyaman tanulok nevelésével, oktatdsdval dsszefliggd
milkodtetési feladatok

(92120 Koznevelési intézmény 5-8. évfolyaman tanuldk nevelésével. oktatdsaval dsszefliggo
mikddretési feladatok

104042 Csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok

106010 Lakoéingatlan szocialis céli bérbeaddsa. lizemeltetése

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefliggd ellatasok

107051 Szocialis étkeztetés szocialis konyhéan

107052 Hazi segitségnyujtas

082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

072450 Fizikoterapias szolgaltatas

013370 Informatikai fejlesziések, szolgéltatasok

072420 Egészségligyi laboratériumi szolgaltatasok

072311 Fogorvosi alapellatas

042130 Novénytermesztés, allattenyésztés és kapesolodo szolgaltatasok

091140 Ovodai nevelés, ellatas mikodietési feladatai

045120 Ut, autdpélya épitése

066010 Zoldteriilet-kezelés

074031 Csalad €s novédelmi egészségiigyvi gondozas



(74032 Hjusag-egészséglipyi sondorzas
047:2¢ Piac lizemelietése
082094 Kézmivelddés - kulturdlis alapi yazdassgtejlesztés



3. mellekior g 212023, (X1 30 ) dnkormanyzari vendelethez

(A meliékiet szévegét a(z) 3. meliéklet 21.2023. {¥1.30.) tnkormanyvzati rendelethez pdf elnevezésii
fajl tartalmazza.}



3. melléhier ¢ 2172023, (XEL30.) dnkormanvzati rendelethe:

Atrulizott hataskorok jegyzéke

A POLGARMESTERRE ATRUHAZOTT HATASKOROK

A 172015, (11.27)) onkormanyzatt rendeiet alapjan:

I. Teleptilési tamogatas:

1. l.akasfenntartasi tdmogatas
2. Gydgyszertamogatds

1I. Kéztemetés

1. Kdzteriilet hasznalati engedéivezése

SZOCIALIS -ES HUMANPOLITIKAI

BIZOTTSAGRA  ATRUHAZOTT

HATARKOROK

L. Rendkiviili telepitlési tamogatas
1. temetési timogatas
2. eseti tamogatis

I1. Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati 6sztondij palyazatok elbiralasa



4. mellelier a 2172023 (X1 30, onkormanveati rendelethes

{A melléklet szdvegét a(z) 4. melléklet 27.2023. (X1.30.) énkorméanyzati rendeletherz. pdf elnevezésil
fajl tartalmazza. }



4. mellékiet & 2172023, {X1.30.} dnkormanyzati rendelethez

A bizottsagok feladatkore

1. Pénziigyi, Ugyrendi és Telepiiiésfejlesziési Bizottsag:
. Elokésziti a képviseld-testiiler alabbi dontéseit. tovabba szervezi és ellendizi ¢ domések
végrehajtasat:
a) atmeneti gazddlkodasrdl sz616 rendelet-tervezet.
b} koltségvetési koncepeio,
¢) éves koltségvetés megallapitasard] szolo rendelet-tervezet.
d) zarszamaddasrél szOol6 rendelet-tervezet,
e) féléves. haromnegyed éves pénziigyi beszamolo,
f) dnkormanyzatl vagyonaval vald rendelkezés,
g} rendkiviili pénziigyi helyzet megoldasat szolgalo pénziigyi tranzakcidk,
h) intézmények pénziigyi beszamolér

2. Javaslatot tesz a polgdrmester illetményére, illetményemelésére, jutaimazasara

3. A bizottsdp ellatja a képviseld-testiileti filéseken torténd titkos szavazas elékészitését,
tebonyolitasat, az eredmeny ismertetését.

4. A képviselo-testiileti {ilést megelézden a koltségvetést, gazdalkodast, vagyont érintd
rendelet-tervezetet véleményezi, ¢és azt a képviseld-testiiletnek - a rendelet-tervezer
valtozatlanul hagyasa mellett, vagy javaslataival - elfogadasra, vagy elutasitasra javasolja.

5. A bizottsag dont a hataskorébe wtalt tgyekben, a képviselé-testiilet azonban barmely
bizottsdgi ligvet magahoz vonhat €s a bizottsagi dontést mddosithatja.

6 A bizottsag targyalja az dsszeférhetetlenség megallapitasara irdanyuld kezdeményezéseket:

a) Az oOnkorméanyzati képviseld Osszeférhetetlenségének a megallapitasat  barki
kezdeményezheti a polgarmesternél,

by A polgarmester az Osszeférhetetlenség megallapitdsira iranyuld kezdeménvezését a
bizottsdgnak adja at kivizsgalasra,

c) Az osszeférhetetlenségre vonatkozd bejelentésben pontosan meg kell jeldini, hogy mely
képviselovel szemben és milyen Osszeférhetetlenségi ok meriil fel, mellékelni kell a bejelentd
személyazonositd adatait és aldirasat. Hianyos bejelentés esetén a bizottsag felszolitja a
bejelentdt a hidnyossdgok 5 napon beltli potlasira. Amennyiben kezdeményezd a
felszélitasnak nem tesz eleget, a hidnyos bejelentés esetén a bizottsag elndke nem inditja és a
sziikséges eljarast.

d) osszeférhetetlenség eljards kezdeményezése esetén az Ogyet a bizottsag hidnypétlasi
felhivas esetén a hianypoétlasra biztositott hatarid6 lejartat kovetben haladéktalanul kivizsgalja.
e) A bizottsig eldterjesziése alapjan a képviselG-testiilet a kovetkezd iilésén, legkésébb az
osszeférhetetlenség megdllapitdsanak kezdeményezését koveté 30 napon beld]  hatdrozattal
dont az Osszeférhetetlenségrol.

7. A képviselo-testlilet a vagyvonnyilatkozatok vizsgdlatat (nyilvantartasat és ellendrzését) a
bizottsag feladatkdrébe utalja:

a) Az Motv. 36.§ (1) bekezdése alapjan a polgarmester megviélasztasakor, majd azt kivetden
évente, az dnkormdnyzati képviselé a meghizolevelének atvételétsl, majd ezt kdvetden minden
év janudr [-jét6! szamitott 30 napon beliil vagyonnyilatkozatot kiteles tenni. A polgarmester
vagyonnyilatkozatdra a helyi &nkormanyzati képviselék vagyonnyilatkozatanak szabalyai
vonatkoznak.



b) A vagyonnyitatkozat kitéltése soran a képviseld sajat vagyonnyilatkozatahoz csatolni kiteles
a vele kozos haztarasban €10 hazas. vagy élettarsanak. valamini gvermekének az Mbtv. 2.
metléklete szerintt vagvonnyilatkozatat,

¢} A vagyonnyilatkozatokat az érintett két példanyban whi ki, melybdl egy példany a
képviselénél marad.

dy A bizottsdg a vagyonnyilatkozatokrol nyilvantaridst vezet és a vagyonnvilatkozatokat,
tovabba barmely kapesolodd iratot az egyéb iratoktol elkiilonitetten kezeli.

e} A képviseld nyilvanos vagyonnyilatkozatat a bizottsdg a polgdrmestert hivatal jegvzfi
iroddjaban hozzaférhetévé teszi.

f) A képviseld hozzatartozojanak nyilatkozata nem nyilvdnos, abba csak a bizottsag tagjai
tekinthetnek be ellendrzés céljabdl.

g) A bizottsag a képviseid hozzatartozojanak vagvonnyilatkozata tekintetében az adatvédelmi
térveény szabalyai szerint jar el.

h} A polgarmester és a képviseldk a vagyonnyilatkozatokat boritékban adjak le. A képviseldi
vagyonnyilatkozatot nyitott boritékban, & hozzatartozoi vagyonnyilatkozator fezart és a
bizotisdg altal az atvétetkor lepecsételt boritékban kell leadni, tarolni. A bizousdg a
vagyonnyilatkozatok atvételérdl igazolast ad, melyet a bizottsag elndke i ala.

1} Az azonositod adatok (pl. takarékbetétkonyv azonosito adatai) csak az esetleges ellendrzéshez
szitkségesek, azokat a vagvonnyilatkozatban feltiintetni szikségtelen. A nyilvanos
polgarmesteri és képvisel6i vagyonnyilatkozatban az azonosité adatokat - az adatvédelem
szabélyai szerint - nem keil feltiintetni. A bizottsag felhivasara a képviseld a sajat, illetve a
hozzatartozdja vagyonnyilatkozatdban feltiintetett adatokra vonatkozd azonositdé adatokat
koteles haladéktalanul, legkésébb 5 napon belill irasban bejeilenteni. Ezeket az azonositd
adatokat csak a bizotisdg tagjai ismerhetik meg, azokat az eljards lezardsat kovetd 8 napon belii
t6rélni kell.

1) A vagyonnyilatkozattal kapesolatos eljards lefolytatasanak a vagyonnyilatkozat konkrét
tartalmara vonatkozo tényéllitds esetén van helye. Ha az eljarasra irdanyulo kezdeményezés nem
jeldli meg konkrétan a vagyonnyilatkozat kifogasolt részét és tartalmat, a bizottsdg elndke
felhivja a kezdeményezo6t a hidny potldsara. Ha a kezdeményezd 15 napon belitl nem tesz eleget
a felhivasnak vagy ha a kezdeményezés nyilvanvaldan alaptalan, a bizottsag elnike az eljaras
lefolytatasa nélkiil elutasitja a kezdeményezést.

k) A vagyonnyilatkozattal kapesolatos eljaras megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat
esetében csak akkor van helye, ha az erre iranyulo kezdeményezés i} tényallitast (adatot)
tartalmaz. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasra iranyuld - G tényallitas nélkiili -
ismételt kezdeményezést a bizottsdg elndke az eljaras lefolytatasa nélkiil elutasitja.

1) Az eljards eredményérdl a bizottsdg a soron kdvetkezd testiileti tilésen tajékoztatast ad. A
vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos déntés a képviseld-testillet at nem ruhazhato
hataskore.

8. Az Motv. 37. § (2) bekezdése alapjdn inditvanyozza a képvisel testiilet felé az
onkormanyzati képviseld méliatlansaganak megaliapitasat.

Szocialis és Humanpolitikai Bizottsag

a. Dont az dnkormanyzati segélvek targyaban
b. Dént a szocialis tlizifa tAmogatas iranti kérelmek targyaban
¢. Bursa Hungarica Felsdoktatasi Onkorményzati szténdij palyazatok elbiraldsa



3. mellékler g 2172023, (XI 300 Onkormanvzali rendelethez

(A mellékiet szovepdt alz) 5 melléklet 21.2023. (X1.30.) Snkormanyzati rendelethez.ndf elnevezési
{ 2 ' ) )
fajl tartalmazza. )



Somelléklet « 2172023, (XL.30.; onkormdanyzaii rendelethe;
Cecei Kizis Onkoermanyzati Hivatal
Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata

A Magyarorszdg helvi dnkorméanyzataind! szolo 2011, évi CLXXXIX. tv, (tovabbiakban:
Motv.) 84-86.§. alapjan Cece - Vajta kiizségek az 6nkorméanyzat mikadésére, a polgarmester,
a Jegyzd teladar- és hataskorébe tartozd igyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok elldtasra kizis onkormanyzati hivatalt alakitanak ¢s tartanak fenn. A
mitkddésének részletes szabdlyait az alabbiakban allapitja meg.

Az Onkormdnyzaii hivatal szervezeti ¢és mikodési szabalyzatinak tartalmi elemeit az
Allamhéztartasrdl sz6l6 torvény végrehajtasardl kiadott 368/2011.(X11.31.y Korméanyrendelet
13.§-a szabalvozza.

1. Altaldnos rendelkezések

1.§
A képviselo-lestiiietek a kdzos onkormanyzati hivatalt a hatdskorébe tartozé Snkormanyzat
milkddésével, a polgdrmester, a jegyz6 feladat- és hataskorébe tatoz6 ligyek dontésre vald
elkészitésére, végrehatdsaval kapesolatos feladatok ellatasira hoztdk léwre. A kozés hivatal

kdzremlkodik az énkormanyzatok egymds kozotti, valamint az dllami szervekkel térténd
egyvlittmiikddésnek 8sszehangoldsaban.

(1} A Hivatal elnevezése:
Cecei Kozis Onkermanyzati Hivatal

Szekheive: 7013 Cece, Dedk F. u. i3,

Kirendeltség: Cecei Kozos Onkormanyzati Hivatal Vajtai Kirendeltsége
Cim: 7041 Vajta, Szabadsay tér i.

(2} A Cecei Kdzos Onkormanyzati Hivatali az 1. szamii mellékletbe foglalt alapito okirattal
hoztak létre,

{3) K8z0s dnkormdnyzati hivata: illetékességi terlilete: Cece és Vajta kizséoek kizigazgatasi
teriilete

(4) Kozos dnkormanyzati hivatal fenntartéi:
Cece Nagykizség Onkormanyzata Képviselé-testiilete
Vajta Kozség Onkormanyzata Képviseld-testillete

(5) A Kozds Onkormanyzati Hivatal mint koliségvetési szerv legfontosabb adatait az 1. széma
fliggelek tartalmazza.



{6) Kozds dnkormanyzati hivatal bélvegzon:

a) Kdr alakt belyegza: kdzepén a Magvarorszag cimere helvezkedik el. 2 kériven a
kdvelkezo felirat elvashato:

aa) Cecei Kozos Onkormanyzati Hivatal
bb) Cecei Kzds Onkormanyzati Hivatal Vajtai Kirendeltsége
cc) Cecel Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzdje

h) téglaiap alaki bélyegzo (fejbélvegz6) kivetkezd felirattal:

ba) Cecei Kozds Onkormanyzati Hivatal
7013 Cece, Deak F.ou. 13,

bb) Cecei Kézds Onkormanyzati Hivatal Vajtai Kirendelisége
7041 Vajta, Szabadsag tér 1.

A Magyarorszag cimerét is tartalmaz¢ bélvegzokrd! a jegyzé megbizotja bélvegzé
nyilvantartast vezet, mely a bélyegz6lenyomat mellett tartalmazza az atvételi datumot.
¢s az dtveve beosztasat €s aldirasat is.

2. A kiizis onkormanyzati hivatal mikodése

2.§

(13 A kozds onkorményzati hivatal dnalléan milkodé és gazdalkodd koltségvetési szerv,
gazdalkodasi jogkorét az alapito okirat hatarozza meg.

(2) A kdz6s Snkormanyzati hivatal miikodési ko6ltségét az allam — az adow évi kdzponti
koltségveérdl szold idrvényben meghatirozott mértékben és a hivatal altal ellatott
feladataikkal aranyban — finanszirozza, melyet a székhelytelepiilés e célra elkiilonitett
szamiajara folydsit. Amennyiben a fenntartdsi és miikodési koltségekhez sziikséges
hozzdjaruldas azt az Cecei Kozods Onkormanyzati Hivatal mikodtetésérél  sz616
megallapodasa tartaimazza.

{(3) A kozds Onkormanyzati hivatal koltségvetését és zarszamadisat az Cecei Kézos
Onkormaényzati Hivatala késziti el az allamhéztartdsrol sz616 2011, évi CXCV. térvény (a
tovabbiakban: Aht.) és mas jogszabalyokban foglaltak szerint.

(5) Vajta kozség Onkormanyzatinak koltségvetését és az azzal kapesolatos konyvelési,
adminisztraciés feladatokat a koézos hivatal székhelvén készitik el az Abi. és mas
jogszabalyokban foglaltak szerint.

3. A kozés onkormanyzati hivatal fobh feiadatai
3.8
{1} A képviseld-testiletek vonatkozasaban:
o el6késziti dontésre az altala meghatérozott Snkormanyzati iigyeket,
o végrehajtjai dontéseit,

o szervezési, tigyvitehi, nyilvantartasi, informécids és propaganda, ifletve egyéb
adminisztracios teenddket végez,



o
3)

ellatia mindazokat a feladatokat. amelyeker jogszabaly. s képviseld-testitletel.
a polgarmesterek meghataroznak,

Cece és Vajta kozség Képviseld-tesuiieiéve] kapesolatos feladatoket a jegyvzd
latja el

A helyi képviseldkkel kapesolatban:
koteles a képviseldi munkajukhoz szitkséges szakmar informaciokat megadni.
o kozérdekd bejelentéseiket 15 napon beliil el kell intézni és a tett

mtézkedésekrol tajékoztatast adni.

Kdzigazgatas: feiadatok:

Végzi mindazok a dontés el6készitési és végrehajtasi feladatokat, amelveket a Moty. és az 1991.
evi XX, torvény (hataskori torvény), ilietve az utdbbi dltal kapott fethatalmazas alapjan kiadot
jogszabalyok. amelyek & helvi dnkorméanyzatok és szervei részére feladat — és hataskoroket
allapitanak meg.

(4)

A koztisztviselOk az lgyintézés soran a kévetkez altalanos kivetelménveket

kotelesek betartani:

a)
b)

¢

£)

az tigyintézés soran minden esetben biztositani kell a térvénvesség betartasat,

alapvet kévetelmény a gyorsasag, a szakszerliség, a biirokracia mentesség, a hataridék
betartasa,

a torvényesséy szellemében biztositani kel az allampolgéri jogokat €s kotelességeket.
az Ugyfelek érdekében méltanyosan kell eljarni,

elsddleges cél: az Gnkormanyzati érdekek feltardsa és érvényrve juttatasa,

az {igyintézok kotelesek munkajuk soran egymassal hatékonyan egylittmiikédni és az
igytelek részére — jogaik biztositasa érdekében — a megfeleld felvilagositast és
tajékoztatast megadni.

a koz0s dnkormanyzati hivatal koztisztviseldi a tudomadsara jutott ailami szolgalati és
izleti (magdn) titok tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartasi
kotelezettség az adatvédelemrdl sz0l6 rvény rendelkezéseinek figyelembevételével -
kiterjed az ligyfél személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartast kitelezettség a
kozhivatal betdltése utan is fennall,

a hivatali dolgozé minden olyan adatot, informécidt és tényt kételes a jegyzd
tudomasara hoznt, amely az elébbi kételezetiséget befolyasolja.

4. A jegyzdvel kapcsolatos altalinos rendelkezések

4.§.

(1) A kozds Onkormanyzati hivaial jegyzdjének kinevezését a Motv. és a kézszolgélau
tisztviselokrol sz6ld 2011, évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv)) eléirdsai szerint
wrténik. A jegyzére egyéb rendelkezéseket a kozbs dnkormanyzati hivatal mikodésével
kapcsolatos megallapodas tartalmaz.

(Z) A kbz6s 6nkormdnyzati hivatalt a jegyzd vezeti, aki felelds annak tdrvényes és eredményes
mitkGdéséért.



(3) A jegyzd vagy megbizottja kételes mindegyik képviseld-testiileti, bizottsagi tilésen részt
venni és ott a sziikséges tdjékoztatast megadni.

(4) A kozbs Snkormanyzati hivatal munkakdri leirasait a jegyzo késziti el.

5. A jegyz6 fobb feladatai

5.

(1) A jegyz0 vezeti a kézds onkormanyzati hivatalt, gondoskodik az dnkormanyzatok
mikddésével kapesolatos feladatok ellatdsarol.

(2) A jegyzb cllatja a képviselS-testiiletek, bizottsdgok, a telepiilési képviselok miikddésével
kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgdrmesterek hatdskorébe tartozéd allamigazgatasi
dontések elokészitését és végrehajtasat.

Ebben a kirben:

» elkésziti a képviseld-testiileti iilés, a bizottsagok elé keriil elSterjesztéseket

» ellatja a testiiletek, a bizottsdgok szervezési €s iigyviteli tevékenységével kapesolatos
feladatokat

» tanacskozasi joggal részt vesz a testitletek, a bizottsagok és a nemzetiségi testitletek
iilésein

» tdrvényességi észrevételt tehet a szavazas elott az elSterjesztés vitdjaban

» gondoskodik a testiileti lilés jegyz6konyvének elkészitésérdl, azt a polgarmesterrel és
két képvisel6-testiileti taggal egyiitt aldirja és 15 napon beliil megkiildi a
Kormanyhivatal Vezetdjének

+ rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, a képviseld-testiileteket a bizottsagokat és a
az dnkorményzat munkajat érintd jogszabalyokrol, a hivatal munk4jarél és az
ligyintézésrol.

(3} A jegyzo egyéb feladatai:

« dontésre elokésziti a polgarmester hataskdrébe tartozé allamigazgatasi ligyeket

 ellatja a jogszabalyban eléirt dllamigazgatési feladatokat €s hat6sagi hataskoroket

« dont a hataskorébe utalt Gigyekben

 hataskdrébe tartozo ligyekben szabilyozza a kiadmanyozas rendjét, a kozos
Onkormanyzati hivatalhoz tartozé kdzségek polgarmestereinek egyetértésével
gyakorolja a munkaltatoi jogokat a kérjegyzoség koztisztviseloi tekintetében
(kinevezés, felmentés, jutalmazas)

+ cellatja az allamigazgatasi tevékenység egyszer(isitésével, korszeriisitésével kapcsolatos
feladatokat

» szervezi a jogi felvilagosité munkat

» ¢vente egyszer beszdmol a képviselG-testiiletek elbtt a kdzds snkorméanyzati hivatal
munkéjarél és az ligyintézésrol,

+ Osszehangolja a kozos Snkormdanyzati hivatal munkajat,

» képviseli a kozos dnkormanyzati hivatalt,

6. A kozds 6nkormanyzati hivatal szervezeti felépitése, létszima



6.8
(1) A kézos onkorményzati hivatal belsé szervezeti egységei:
a) Hivatali székhely Cece, Dedk F. u. 13. a jegvzd kiszvetlen vezetésével.
b) Vajrai kirendeltség Vajta. Szabadsag tér |. a jegyzd vezetésével.
7.8

(1) A kdzds 6nkormanyzati hivatali létszama: 12 6

Cece:

jegvzd HO

aljegyzd 116

pénziigyi igyintézé 1 {6

adéligyi és pénziigyi tigyintézé 116
anyakdnyvvezetd 116

igazgatasi ligyintézo 1 6

Pénziigyi, kommunilis és projektmenedzsment tigyintézd 2 16
Pénziigyi vezetd tanacsos 110

Vaijta:

pénziigyi etdadd i {6
kommunalis referens 116
tigykezeld 16

A koztisztviselk teljes / részmunkaidds allasban foglalkoztatottak.

(2) A kozos dnkormanyzati hivatal munkarendje ideje:

Hétfs: 7.30-16.00
Kedd: 7.30-16.00
Szerda: 7.30-16.00
Cstitortok: 7.30-16.00
Péntek: 7.30-13.30

(3) A kdz0s nkormanyzati hivatal tigyfélfogadasi ideje:

hétfo: 8.00 dratol 12.00 6raig
kedd: 13,00 oratol 16,00 oraig
szerda: nincs tigyféifogadas

csiitdrtak 7,30 o6ratdl — 16,00 oraig
péntek 7.30 oratél — 11,00 draig

(4} A Vajtai kirendeltség tGgyfélfogadasi rendje:



héfé: 13.00 oratdl 16,00 oraig
kedd: 8,00 ératél 12,00 éraig
szerda: 13.00 ératdl 16,00 oraig
csitortok 7,30 6ratol — 16,00 6raig
péntek NINCS UGYFELFOGADAS

(4) Jegyzd tigyfélfogadasi rendje:

Cecén: Kedden és pénteken hivatali idében félfogadast tart, amennyiben a hivatalban
tartozkodik.

Vajtan: kedden 11,00 ératdl 12,00 éraig
csiitortoksn 13,00 oratdl 16,00 oraig félfogadast tart,
amennyiben a hivatalban tartéozkodik.

(7) Az orszaggylilési képviselot, helyi képviseldket, polgarmestereket, intézményvezetdket a
munkarend szerinti munkaidében barmikor fogadni kell.

7. A kozés 6nkormanyzati hivatal koztisztviseldi

8.8

(1} A kozds oOnkormanyzati hivatali dolgozdk a helyszinen kotelesek a sziikséges
felvilagositasokat megadni, az ligyfelek szdmdra, az altaluk kért beadvany Grlapokat atadni, az
ligyfelek beadvanyait atvenni €s a helyben elintézhetd tigyeket elintézni. Sziikség esetén
Jogsegély szolgalatot nytjtani.

(2) Az lgyfélfogadasi napok és az érdemi munkahoz szilkséges létszam megszervezése a
jegyzo feladata.

(3)  Munkaidon kiviil, illetve a heti szabad- és pihenénapokon is ¢l kell latni az alabbi
szolgaltatasokat:

e hazassagkotes

e névadd iinnepség

s valasztasok, népszavazas lebonyolitasa
s testiileti illések, kbzmeghallgatasok

¢ halasztast nem tiir kézérdekl feladatok

9.§

(1)  Kiilszolgalat, illetve kikiildetés teljesitése a jegyzd elozetes engedélye alapjan
tdrténhet.

(2) A dolgozo kikiildetése soran felmeriil6 kéitségek elszamoldsa utolag t6rténik.
Az Utiszamldkat a jegyz0 igazolasa utan lehet szamfejteni.



8. Munkaértekezlet
10.§

(1) A k6z0s onkormanyzati hivatal irdnyitasi feladatainak 8sszehangoldséara a polgarmesterek
szitkség szerint Polgarmesterek Tanacsat hivhatnak ssze.

(2) Sziikség szerint, de ¢évenként legalabb két alkalommal hivatali munkaértekezletet kell
tartani. Munkaértekezleten atfogoan, értékelni kell a hivatal tevékenységét, meg kell hatdrozni
a kdvetkezo id6szak fontosabb feladatait, tennivaloit. A munkaértekezleire a polgarmestereket
meg kell hivni.
9. Pénziigyi, szamviteli rend
11§
A kdzos dnkormanyzati hivatal pénziigyi — szamviteli rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

12.8.

A kozds dnkormanyzati hivatal hazipénztar, selejtezési, leltarozasi, iigykezelési, munka- tiiz-
balesetvédelmi és mas jogterlileteket érint6 rendelkezéseit kiilon szabalyzatok tartalmazzak,

10. Ugyiratkezelés specialis szabalyai

13.§

A kozds nkormanyzati hivatal iktatasi €s irattrozasi rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.
11. Kiadminyozas rendje

14.§
A jegyz6t illetd kiadmanyozasi jogkort a jegyz0 a kiilén szabalyzat szerint hatdrozza meg. A
k6z6s onkormanyzati hivatal kiadményozasi rendjét és a feladatok megoszlasat a 2. szdma
fiiggelék tartalmazza.

12. Helyettesités rendje

15.§
(1} A jegyz6t az aljegyzd helyettesiti.
(2) Aziigyintéz&k a munkakori leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

13. Szabadsag engedélyezése

16. §



Szabadsag igénybevételét egy nappal az igénybevételt megelézien be kell jelenteni a
jegyzdnek. Kilon indokolt esetben soron kiviil is engedélyezhetd.

4. Zard rendelkezések
17. §

A kozos dnkormanyzati hivatal szervezeti ¢s mitkodés szabalyzatat a Snkormanyzatok
képviselé-testiifeteinek jovahagyasaval 2013. februdr 2. napjan Iép hatalyba.

Egyittal a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatrol kiadott korabbi szabalyzatok hatdlyukat
vesztik.

Cece, 2013, ...

Albert Zsuzsanna
jegyzd

Zaradék:

Cece Nagykéozség (:)nkorményzat Képviseld-testiilete a .../2013. (.....) hatarozataval
Cece Nagykozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete az .../2013. (.....) hatarozataval

Albert Zsuzsanna
jegyzd



6. mellékler a 2172023, (X1 30.) énkormanyzaii rendelethes

(A mellekiet szévegét alz} 6. melléklet 21.2023. (X1.30.) dnkormdnyzati rendelethez.pdi elnevezést
fal tartalmazza.)



6. melléklet 2172023, (X1.30.) onkormdanyzati rendelethes,

Tarsulasok jegvzéke

1. Dél-Mez6f5ldi Tobbeélt Tarsulas

2. Cece-Saregres-Vajta Védonoi Szolgalat Fenntartd Téarsulas

3. Cece-Saregres Haziorvosi Kérzetet Fenntarto Tarsulas

4. Cece-Vajta-Saregres Fogorvosi Alapellatasra Tarsulas

5. Kézép-Duna Vidéke Hulladékgazddlkodasi Onkormanyzati Tarsulas



Végsd ciblerjeszwdi indokolds

Az Onkormanyzat Szervezeti és Mikadési Szabalyzatarol.
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