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ALLASPALYAZAT
CECEI KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Pénziigyi Ugyintézé

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellaitandé feladatok): Az Oonkormanyzat és a fenntartasa ald tartozo
intézmények, valamint a nemzetiségi dnkormdanyzat vonatkozasaban pénziigyi-szamviteli és
pénztarosi feladatok ellatasa, pénztari bevételek és kiadasok kontirozasa, konyvelése. Az ASP
gazdalkodasi szakrendszerének kezelése, kotelezettségvallalasok, szamlak rogzitése, gazdasagi
események kontirozasa, konyvelése. Szamlazas - bevételek, hatralékok nyilvantartasa és kezelése
- bérleti dijakkal kapcsolatos Ttgyintézés. A feladatkoréhez kapcsolodé oOnkormdanyzati
szakrendszerek alkalmazasa, analitikus nyilvantartasok vezetése. Leltarozasi feladatok ellatasa.
Ingatlanvagyon-kataszter nyilvantartas kezelése. ASP szakrendszerek (KATA, IVK) haszndlata.
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Beto6ltendo allas szakmacsoportja: dnkormanyzat
FEOR besorolas: 4129 Egyéb szamviteli foglalkozasu

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi
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Bet6ltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 20 ora,
részmunkaidd (heti 20 6ra), Részmunkaidds foglalkoztatas

Munkavégzés helye: Cece
A munkavégzés pontos helye: 7013 Cece, Dedk F. u. 13.

Allashirdet6é szervezet bemutatasa: Cecei K6z6s Onkormanyzati Hivatal cecei munkavégzési
hellyel pdalyazatot hirdet kozszolgdlati jogviszony (Kttv.) keretében pénziigyi ligyintézd
munkakdr/feladatkor betoltésére. A hivatal az érintett dnkormanyzatok miikodésével
kapcsolatos igazgatasi és szervezési feladatokat, valamint a képviseld-testiiletek dontéseinek
szakmai el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat latja el.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kozszolgalati
tisztvisel6krdl sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a Cecei K6zdés Onkormanyzati Hivatal
kozszolgalati szabalyzat rendelkezései az irdnyaddk. A kinevezési jogkor gyakorldja a
kinevezésben 6 hénap probaidét kot ki. Elvart végzettség 1., vagy Il. besorolasi osztalyban: 19.
Pénziigyi és szamviteli feladatkér Az 1. besoroldsi osztalyban: FelsGoktatdsban szerzett
gazdasagtudomdanyi, kozszolgalati, miszaki menedzser, gazdasagi agrarmérnoki, jogi,
szakképzettség; vagy fels6oktatasban szerzett szakképzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai,
informatikai, miszaki, logisztikai fels6fokd, valamint mérlegképes konyveld szakképesités. A II.
besorolasi osztalyban: Gazdasagi kozépiskolai végzettség, vagy kozépiskolai végzettség; és
mérlegképes konyveldi végzettség.
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Feltételek, El6nyok
Palyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Erettségi, vagy kozépfokt szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 1

Jarmiivezet6i engedély kategoria: B

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 jarmiivezet6i engedély kategoéria: B
Egyéb palyazati el6nyok:

- Hasonlé munkakorben szerzett tapasztalat, mérlegképes konyvel6
végzettség, dllamhaztartasi ismeretek

A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté informatikai kompetenciak:

- Szamviteli-pénziigyi - K6zépszint

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata

- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
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- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
- Adatkezelési nyilatkozat

- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazo a palyazathoz csatolja arrél sz6lé
nyilatkozatat, hogy a péalyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

- Harom hoénapndl nem régebbi erkdélcsi bizonyitvany

- Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.10.26. 00:00

Palyazat benyudjtasanak médja: A palyazatokatlezartboritékban postaiiton, vagy személyesen
Cecei K6z6s Onkormanyzati Hivatal Jegyz6jéhez 7013 Cece, Dedk F. u. 13. cimre, vagy elektronikus
uton a jegyzo@cece.hu e-mail cimre kell benytjtani. A boritékon kérjiik feltlintetni: "Pénziigyi
ligyintézd palyazat".

A palyazat elbiralasanak maddja: A palyazatokat csak akkor tekintjiik érvényesnek, és abban az
esetben Kertilnek elbiralasra, amennyiben valamennyi jelen felhivasban feltiintetett formai és
tartalmi feltételnek teljeskortien megfelel. A benyujtott palyazatok el6zetes értékelése alapjan
kertilhet sor a személyes meghallgatasra. A palyazat kiir6ja az el6zetes értékelés alapjan donti el,
melyik palyazoét hivja be meghallgatasra. A palyazat elbirdlasarol a Cecei Kézos Onkormanyzati
Hivatal Jegyz6je dont Cece nagykozségek polgarmesterének egyetértésével. A palyazat kiirdja
fenntartja a jogot a palyazat visszavondasara, illetve eredménytelenné nyilvanitasara.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.10.30. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.cece.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.11.02.
Publikalas tervezett idépontja: 2026.10.16.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, [gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel
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